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Drodzy Klienci!

Przedstawiamy Panstwu internetowy Serwis obstugi rachunkéw, ktéry umozliwia szybkie i bezpieczne
zarzadzanie aktywami i pasywami firmy, bez koniecznosci kontaktowania sie z Bankiem w tradycyjny
sposéb. Mozecie Panstwo wykonac wiekszos¢ operacji finansowych z dowolnego miejsca i o0 dowolnej
porze. Dzieki przejrzystemu interfejsowi graficznemu korzystanie z Serwisu jest bardzo proste, a
zaawansowane mechanizmy bezpieczehAstwa zapewniajg petna ochrone przed prébami ingerenciji
nieuprawnionych osaob.

Mamy nadzieje, ze korzystanie z Serwisu usprawni prowadzenie Panstwa Firmy.

Z wyrazami szacunku

tu ycki Bank Spétdzielczy w Lubaniu

Najwa niejsze elementy Serwisu:

Wykonywanie przelewéw krajowych, zagranicznych i dewizowych

Import przelewéw w formatach Elixir i VideoTel z innych Systemdw finansowo - ksiegowych
Podpisywanie przelewéw za pomoca kart kryptograficznych

Przegladanie i wydruk wyciagow

Historia operacji: wydruk oraz export do formatow Excela i pdf

Lista kontrahentow

Import kontrahentéw z innych Serwisow finansowych

Zakladanie lokat

Informacje o rachunkach, lokatach, kredytach i zleceniach statych

Sprawdzanie aktualnych kurséw walut

Dodawanie uzytkownikobw Serwisu oraz zarzadzanie ich uprawnieniami

Podziat rachunkéw na jednostki organizacyjne

1. Stownik poj

Serwis — aplikacja Internet Banking dla Firm, ktorej dotyczy niniejsza instrukcja.

Identyfikator klienta — unikalny numer nadawany kazdemu uzytkownikowi Serwisu przez Bank
w chwili uruchomienia ustugi.

Hasto dost epu — indywidualne hasto dostepu klienta do Serwisu, ustalone przez uzytkownika przy
pierwszym jego logowaniu do Serwisu. Musi mie¢ co najmniej 8 znakéw i musi w nim wystgpié¢ co
najmniej jedna duza litera, jedna mata litera i jedna cyfra.

Podpis cyfrowy — przeksztalcenie kryptograficzne danych operacji finansowej np. przelewu,
umozliwiajgce sprawdzenie przez Bank autentycznosci i integralnodci danych oraz zapewniajgce
nadawcy ochrone przed ich sfatszowaniem. Podpisywanie operacji bankowych realizowane jest przy
uzyciu kart kryptograficznych.

SSL (ang. Secure Socket Layer) - protokét bezpiecznych potaczen www, stuzgcy do bezpiecznej
transmisji zaszyfrowanego strumienia danych.

Instrukcja uzytkownika Strona 4
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2. Bezpiecze stwo

Wykonywanie operacji finansowych za posrednictwem Internetu, wymaga zapewnienia
maksymalnego poziomu ochrony przed niepowotanym dostepem niepowotanych oséb.

W tym celu Serwis wykorzystuje zaawansowane rozwigzania techniczne, ktére zapewniajg komfort
bezpiecznego korzystania z Serwisu.

2.1 Certyfikat

Potaczenie z Bankiem chronione jest 128 bitowym protokotem szyfrujgcym SSL, co praktycznie
uniemozliwia przejecie przez osoby niepowotane kontroli nad aktywng sesjg uzytkownika. Jednakze,
zalecane jest samodzielne sprawdzenie autentycznosci certyfikatu, ktory zostat zastosowany podczas
szyfrowania transmisji. W tym celu, nalezy w przegladarce MS Internet Explorer wybraé z zakiladki
[Plik] opcje [Wia ciwo ci] i kliknaé na przycisk [Certyfikaty ]. Nastepnie, po wybraniu zakfadki
[Szczegoty ] i ustawieniu w polu wyboru [Poka ] opcji [Tylko wita ciwo ci], wybra¢ pozycje [Odcisk
palcal.

Dla stron tu yckiego Banku Spétdzielczego w Lubaniu  pole [Odcisk palca] powinno mie¢ wartosé:
7b d7 af 27 0f 39 4d 55 fb 5e 5d 9c fd 7e df cc 1e 86 4b b8

i certyfikat jest wazny do 2012-06-10,

Dane certyfikatu mozna réwniez obejrze¢, klikajac na symbol ktodki w pasku stanu przegladarki.

2.2 Podpis cyfrowy

Autoryzacja operacji finansowych, realizowana z zastosowaniem kart kryptograficznych, wydawanych
wylacznie przez Bank, zapewnia ochrone przed realizacjg zleceh bez wiedzy wiasciciela oraz
potwierdza autentyczno$¢ przesytanych informacji. Dlatego bardzo wazne jest, aby uzytkownik
Serwisu w nalezyty sposéb chronit przed dostepem os6b niepowotanych nie tylko swoj identyfikator
oraz hasto dostepu do Serwisu, ale rowniez swojg karte kryptograficzng i PIN, gdyz wejscie w ich
posiadanie stwarza mozliwosé podszycia sie pod wiasciciela i dokonywania wszelkich operacji
finansowych z jego konta.

2.3 Wylogowanie

Aby zakonczy¢ prace z systemem nalezy wybra¢ przycisk Wyloguj znajdujacy sie w prawym gornym
rogu okna Systemu. Po tej akcji System przejdzie na strone informujacg o zakohczeniu pracy
z Systemem oraz umozliwiajgcg ponowne zalogowanie:

Potgczenie z Bankiem zostalo zakonczone

System automatycznie wyloguje uzytkownika, jesli uzytkownik przerwie prace na dluzszy czas (nie
wykona zadnej akcji w systemie). Automatyczne wylogowanie nastgpi takze w przypadku zamkniecia

Instrukcja uzytkownika Strona 5



tu ycki Bank Spotdzielczy w Lubaniu Internet Banking d la Firm

okna przegladarki. W celu zwiekszenia bezpieczenstwa zablokowano dostep do historii

przegladanych stron. Bezposrednio po wylogowaniu nie mozna zastosowaé przycisku strzatki
Wstecz”.

3. Konfiguracja

Korzystanie z Serwisu wymaga:

1. Zainstalowania dowolnej przegladarki internetowej obstugujacej SSL 256, JavaScript oraz pliki
cookie (zalecane przegladarki to Internet Explorer, Firefox, Chrome i Safari w wersjach na
biezgaco aktualizowanych)

2. Ponad to w komputerach stuzacych do podpisoéw przelewow za pomoca kart kryptograficznych
nalezy:

= Zainstalowac¢ aplikacje do obstugi kart CryptoCard Suite w najnowszej wersji (aktualne
oprogramowanie dostepne tylko dla platformy Windows) wraz z aktywng Kkartg
kryptograficzna.

= Zainstalowaé aktualng wersje Java.

= Zainstalowaé¢ program ibpodpis (program do pobrania w Serwisie — aplikacji Internet
Bankingu dla Firm za pomocg przycisku [Pobierz program ] w oknie autoryzacji
przelewow).

= Komputer powinien mie¢ ztacze usb lub wbudowany czytnik kart.

Prawidlowe dziatanie Serwisu jest mozliwe po odpowiednim skonfigurowaniu przegladarki.
Konfiguracje pokazano na przyktadzie przegladarki Internet Explorer.

= W celu skonfigurowania przegladarki, w jej oknie nalezy wybra¢ z menu gtéwnego polecenie
[Narz dzia], a nastepnie [Opcje internetowe ];

» W zakladce [Prywatno ] nalezy ustawi¢  [eEsEiliis o
poziom na [ rednio-wysoki |- | romczema | Programy sawansowane

akceptowanie plikéw cookie, za e N e
wyjatkiem tych, ktére pochodzg od
innych firm i wykorzystujg informacje
osobiste uzytkownika;

Ustawienia

Wybierz ustawicnie dia strefy internetowsj.

e

Srednio-wysoki

- Blokuje pliki cookie innych firm, ktdre nie maig skrdconych
zasad prywatnosd

- Blokuje pliki cookie innych firm zapisujace infarmacie,
ktdra mogg byé uzyte do skontaktowania sie z Tobg bez
Twojej wyraznei zoody

- Blokuje pliki cookie zapisujgce informacje, ktéra moga byd
uyte do skontaktowania sie z Tobg bez Twojej
domniemane]j zgody

[ | [ [omnammenane] | ponine_]

Blokowsanie wyskakujgcych okienek

[ 7| Zapobiegai pojawianiu sie wickszosd
=l wyskakigacych okienek.

[] wiacz blokowanie wyskakujacych okienek

[ OK. ] [ Anului ] l Zastosuj

Instrukcja uzytkownika
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W zaktadce [Zabezpieczenia ] dla strefy
Internet nalezy ustawi¢ poziom
zabezpieczen na [ rednio-wysoki ]—
tak, aby obstuga skryptow Java byta
mozliwa;

W zaktadce [Zaawansowane ] nalezy

zaznaczy¢ parametry:

v [Nie zapisuj zaszyfrowanych stron
na dysku ]

v [Sprawd czy certyfikat wydawcy
nie zostat cofni  ty], [U yj SSL 3.0];

W zakladce [Zawarto ] nalezy wybrac
opcje [Autouzupetnianie ] a nastepnie
odznaczy¢ opcje [Nazwy u ytkownikow
i hasta w formularzach 1.

Opeje internetowe

- || Zaawansowane |
Prywatnosc 1l

Zawartosé |

WWybierz strefe do wyswietienia lub zmiert ustawienia zabezpieczer.

@ «w v O

Lokalmy Zaufane Witryny z
intranet witryny  ograniczeniami

Internet

Ta strefa jest dia internetowych witryn siec
weh, ktérych mie umisszczono w strafach witryn
zaufanych i w strefach witryn z ograniczeniami.

zawartosd
- Miepodpisane fopf

Ogdine || Zabezpieczenia || Prywa
Potaczenia Il Progranmy Zaawansowane
Ustawieniz
( Zabezpieczenia =

nyhudzajgoych informacie
&) wigcz automatyczne sprawdzanie witryn siec Web
2 Wiylacz automatyczne sprawdzanie witryn siec Web
2 Wiylacz filtr witryn wyludzajgoych informacge

aszyfrowanych stron na dysku

T Ty

Ostrzegaj przed niezgodnoscig adresdéw certy’ o =
Ostrzegaj przy zmianie trybu zabezpieczonego na niezabe
Ostrzegaj, jedli przesytanie oghoszen jest przekiercwywan
Sprawdzaj podpisy dia pobieranych programdw
SprawdZ, czy certyfikat serwera nie zostat cofniety™
Sprawdz, czy certyfikat wydawcy nie zostat cofnisty

*Zmiany beda wprowadzone po ponownym uruchomieniu programu
Intermet Explorer

[ Przywrdé ustawienia zaawansowane ]

Resetowanie ustawier programu Internet Explorer
Usuwa wszystkie pliki tymczasowe, wylacza dodatk

Reseiaj. ..
sl el it T T

Uzy] tylko wiedy, gdy preegladarka jest w stanie nie do uzythu.

o= I [ e ][ zesweus ]

Palaczenia I Programy | !

Oagdine 1l Zabezpieczenia |

Klasyfikator tresd

Klasyfikacia pomoze Ci w kontrolowaniu zawartesd Internety,
ktdra moze by ogladana na tym komputerze.

Certyfikaty

[ wyceysestansaL | [

Uzywanie certyfikatow do polgczen szyfrowanych i identyfikadii,

Certyfikaty | [ Wydawey ]

Autouzupemianie

(R NN E A S - I o8
poprzedrie wpisy ze stron siec Web |

sugeruje dopasowania.

Zrédia oferuig aktualizowang
zawartosc z witryn sied web, kidra
moze byd czytana w programie
Internet Explorer i innych programach.

Anulyj | [ zastosw |

Instrukcja uzytkownika

Strona 7

la Firm




tu ycki Bank Spotdzielczy w Lubaniu

Internet Banking d la Firm

= Zaleca sie réwniez usuniecie juz
zapisanych hasel. W tym celu w zaktadce
[Ogolne ] nalezy wybrac [Historia
przegl dania/Usu ...], a nastepnie
[Hasta/Usu hasta...] oraz zatwierdzi¢ Ty pliki i

usuniecie haset.

» Z paska Start nalezy
wybra¢: Ustawienia/Panel
sterowania/Dodaj lub
usu i programy/Sktadniki
Systemu Windows , a
nastepnie zaznaczyc¢
[Aktualizuj certyfikaty
gtowne ]. Wykonanie tej
czynno$ci jest konieczne do
prawidtowej pracy systemu.
Windows XP ma taka opcje
domysinie, jednak w
starszych wersjach systemu
nalezy zainstalowac jg ze
strony:

Skladniki systemu Windows

| & lia Il Programy il Zaawansowane

Ogdine | ™ zabezpieczenia || Prywatnose |  Zawartosc

‘ Strona ghéwna

= Aby utworzyé karty stron ghéwnych, wpisz kazdy adres v

Usuwanie historii przegladania

Kopie stron sied Web, obrazéw i multimedidw Usur pliki....

zapisywane w celu szybszego w via.

Pliki coolde
Pliki przechowywane na komputerze przez Usuri pliki cookie. ..
witryny sied Web w celu zapisania preferendi
takich jak informacje logowania.

Historia

Lista odwiedzonych witryn siec Web. Usuri historie. ..

Dane formularzy
Zapisane informacie, kidre zostaly wpisane w Usuri formularze...
formularzach.

Hasta
Hasta uzupehiane automatycznie po Usuri hasta...
zalogowaniu sie do wczesniej odwiedzonej
witryry sied Web.

I

Usuwanie historil prreqladania [Llsuﬁ wezystko. .. ] [ Zamkni]

—informacie

o [ sown [ e

J

Kreator sktadnikdw systemu Windows

Mozesz dodaé lub usunad sktadnili systemu Windows XP,

Aby dodad lub usungd skcladnile, kiknij to pole wyboru. Pole zacieniowane oznacza, #e
ko czest skiadnika bedzie zainstalowana. Aby zobaczyd, co zawicra dany skiadnik,
lelitenij praycish Szozegahy.

Skcladniki:

co edzia . 22,7 M8
v} [ etz katy gléwne 0.0 MB
L1 &3 Tnne GsTog pikaw | dnkowania w sisci o0ME

& Intemet Bxplorer 0.0 MB
Eﬁ Intemistowie 1ish ini infomarvine (115Y 134 MR |

: Zawiera akecesora i narzedzia systemu Windows dla tego komputera.

Viymagane migjsce na dysku razem: 555 MB .
21956.0 MB

Miejsce dostepne na dysku:

[ <wstecz || Daleiz | [ auy

]

http://download.windowsupdate.com/msdownload/update/v3/static/trustedr/en/rootsupd.exe

Wszystkie zmiany nale y potwierdza przyciskiem [ OK], a na ko cu zaakceptowa przyciskiem
[Zastosu) ][ OK].
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4. Logowanie do Serwisu

Autoryzowany dostep do zasoboéw danego klienta Banku realizowany jest poprzez procedure
logowania do Serwisu, w ktorej uprawniony uzytkownik Serwisu powinien prawidiowo podaé swdj
identyfikator oraz hasto dostepu. Unikalny identyfikator klienta oraz poczatkowe hasto dostepu sg
przyznawane w oddziale Banku w momencie rejestracji klienta w systemie bankowym, jako
uprawnionego do korzystania z Serwisu. Zaleca sie, aby podczas pierwszego logowania, uzytkownik
Serwisu dokonat zmiany przyznanego przez Bank hasta. Identyfikator oraz hasto powinny by¢ przez
uzytkownika chronione przed innymi osobami, gdyz ich znajomo$¢ umozliwia dostep do $rodkow
wiasciciela rachunku.

W celu zalogowania sie do Serwisu nalezy:

uruchomi¢ przegladarke internetowg np. Microsoft Internet Explorer.

wejs¢ na strone www Banku i wybra¢ opcje logowania. Nastapi wéwczas przekierowanie do
okna logowania do Serwisu (Rys.1l). Przed rozpoczeciem wprowadzania danych, nalezy
upewni¢ sie, ze polaczenie jest szyfrowane, czyli adres zaczyna sie od https://, a nie od http://.
Dodatkowo na pasku stanu zabezpieczen przegladarki powinna znajdowac sie zétta kiddka
oznaczajgca prace z potaczeniem szyfrowanym. Klikajgc na nig dwukrotnie, mozna sprawdzic¢
autentycznos¢ certyfikatu wykorzystywanego do szyfrowania potaczenia (zob. rozdz. 2.1), a tym
samym, czy witryna jest tg pozadana. W przypadku niespetnienia ktéregokolwiek z tych
warunkow, nalezy przerwac¢ procedure logowania (nie wolno podawa¢ numeru uzytkownika
i hasta!).

wpisa¢ w polu Numer Klienta swoéj numer - identyfikator nadany w Banku, w polu Hasto —
swoje hasto dostepu i zatwierdzic dane identyfikujace przyciskiem [Zaloguj]. W celu
zwiekszenia bezpieczehstwa logowania do Internet Bankingu mozesz wpisaé numer klienta
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i hasto przy pomocy wirtualnej klawiatury, ktorg uruchomisz po kliknigciu ikony . W ten
sposéb unikniesz przechwycenia, przez ziosliwe oprogramowanie typu ,keylogger”, znakow
wprowadzanych za pomoca standardowej klawiatury.

Logowanie
Numer Klienta: 04249215
Hasto sssssess

Bezpieczenstwo - zalecenia:

® nie wihod? na strone logowania do Systemu korzystajac 2 odnoznikdw ofrzymanych poczts e-mail lub znajdujgcych sie na stronach nie nalezgoych do
Banku

nie odpowiadaj na fadne e-maile dotyczace weryfikaci Twoich danych (np. identyfikator, hasto) lub innych weaznych informacii - Bank nigdy nie prosio
podanie danych poufrych poczty elektroniczng

zavwaze przed logowaniem sprawedz, ooy adres strony rozpoczyna sie od hitps: i

zavwaze prred logowaniem Tweryfikyj Certyfikat Bezpieczenstwa Banku (dia kogo zostat weystawiony oraz odcizk certyfikatu), korego szczegdly 55
dostepne poprzez kikniecie na symbol kadki w oknie przegladarki

nie zezwals) przegladarce na zapisywanie haseti nazw uzvtkownika w formularzach

rie przechowLy nazwey uzyvtkowniks | hazet v tym samym migjscu oraz nie udostepniz) ich innym osobom

unikaj logovwania  komputerdw, do ktdrych dostep majg rdwnie inne osoby (np. w kawiarenkach, u Znajomych]

dhaj o bezpieczenstwo Twojego komputers, instalu] tylko legaine oprogramoywanie oraz wezystkie Zalecans poprayvvki

Zawwsze uDywaj zaktualizowanego oprogramovwania anbywirusovwego oraz zapory (firewall)

chaj oto, aby Twojs przegladarka internetowsa byl zawsze sktualna

zavwaze konczac prace korzyataj T polecenia - Wyloguj -

Rys.1 Okno ,Logowanie”.

Podczas pierwszego logowania, pojawi sie formularz zmiany hasta dostepu ( ),

ustalonego przez Bank, na hasto znane tylko uzytkownikowi Serwisu. Nowe hasto musi

spetnia¢ pewne ustalone reguty, tzn. musi zawiera¢, co najmniej:

v' 8 znakéw,

v jedng duza litere,

v jedng mata litere,

v’ jedna cyfre,

v'w hasle do logowania niedozwolone znaki specjalne (np.: <> ?{}[] itp), Serwis sprawuje
kontrole nad wpisywanymi znakami i przy probie wprowadzenia znaku niedozwolonego
informuje odpowiednim komunikatem.

Aby zmieni¢ hasto nalezy wprowadzi¢ we wtasciwe pola stare hasto, dwukrotnie nowe hasto
i zatwierdzi¢ operacje przyciskiem [\Wykonaj ].

Rachunki Ln.kat_v Kredyty Przelewy Zlecenia Kontrahenci Ustawienia Wyloguj
Jednostki organizacyine Reguty autoryzacyi Operatorzy Zmiana hasta
Zmiana hasta
Hasto:
Mowee hasto:
Powtdrz hasto:
Rys. 2 Okno "Zmiana hasta".
Po zmianie hasta, pojawi sie okno logowania Od tej pory, zalogowanie

bedzie mozliwe jedynie za pomocg nowego hasta dostepu.
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5. Menu gtowne

Po zalogowaniu sie do Serwisu, zostanie wyswietlone gtéwne okno aplikaciji ( ), sktadajace sie z
trzech czesci:

nazwy Banku oraz firmy i zalogowanego uzytkownika
menu
okna formularzy

Pakoslaw

Bank Spétdzielczy

w Naszym Miasteczku

CRGEE M Lokaty  Kredyty | Przelewy  Zlecenia  Kontrahenci | Ustawienia Inn
Lista Hiztoria Whycigai Platnoici masowe Lista przelewdw zagranicznych Harmonogram ptatnosci Blokady srodkdw
Lista rachunkow Pokai jednostkiorg. PokaZ podsumowanie

Hazwa rachunku Saldo Wolne srodki Waluta

Rach.bieZace jedn.budzetu terenowego

93 8729 0000 0000 0039 2000 0010 16.280,76 020000 FEh

i rukul

Rys. 3 Okno ,Lista rachunkéw”.

Dostep do poszczegoélnych formularzy realizowany jest poprzez wybor z dwupoziomowego menu,
Zzawierajgcego nastepujace pozycje:

] Rachunki Dewizowy
Lista Na rachunek wtasny
Historia Polecenie zaptaty
Wyciagi Grupy
Pfatnosci masowe Import
Lista przelew6w dewizowych [ ] Zlecenia
Harmonogram ptatnosci Lista
Blokady srodkow ] Kontrahenci
[ ] Lokaty Grupy
Lista Import
Historia Szukaj kontrahenta
Wyciagi u Ustawienia
Zat6z lokate Jednostki organizacyjne
[ ] Kredyty Reguty autoryzacji
Lista Operatorzy
Historia Zmiana hasta
Wyciagi Parametry
| Przelewy ] Inne
Lista Komunikaty
Dowolny Log zdarzen
ZUsS Kursy walut
Podatkowy

Podczas logowania ustawiana jest domysina jednostka org. dla Operatora - Klienta (wg parametru
'modulo’ ustawionego w Banku. Jednak Serwis umozliwia zarzadzanie rachunkami wielu jednostek
organizacyjnych wchodzacych w skiad firmy gtéwnej, tzn. wiasciciela wszystkich rachunkéw. Dostep
do rachunkéw przypisanych do danej jednostki organizacyjnej uzyskuje sie poprzez wyboér jednostki
z menu ,Ustawienia —Jednostki organizacyjne ". Szybki dostep do jednostki organizacyjnej jest
mozliwy bezposrednio z poziomu Listy Rachunkéw , Kredytéw , Lokat, za pomocg polecenia ,Pokaz
jednostki org. ". Wraz z wybraniem innej jednostki organizacyjnej, w prawym gornym rogu okna
zmieni sie nhazwa jednostki na nowo wybranej, wyswietlg sie rachunki wybranej jednostki i od tej pory
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wszystkie operacje bedg wykonywane tylko na rachunkach do niej przypisanych. W kazdej chwili

mozna dokona¢ zmiany jednostki przez wybranie polecenia ,Pokaz jednostki org. ". Natomiast
kontrahenci zmienionej jednostki nie beda widoczni dla operatora.
Pierwszym oknem, wyswietlanym po zalogowaniu, jest zwykle okno rachunkéw biezacych ( ),
dostepne réwniez z menu ,Rachunki —Lista”. Jesli jednak klient posiada nieprzeczytane komunikaty
wystane przez Bank, wowczas jako pierwsze pojawi sie okno z listg komunikatow ( ).

6. Rachunki

Serwis umozliwia obstuge rachunkéw biezacych dostepnych przez Internet poprzez:

| Przegladanie lub wydruk szczego6towych danych rachunku, m.in. salda, wolnych s$rodkéw,
oprocentowania;

| Zmiane nazwy rachunku;

] Przeglad, wydruk i zapis na dysku operacji archiwalnych w formatach Excela i PDF.

6.1 Lista rachunkow

Okno ,Lista rachunkéw ” ( ) zawiera wszystkie dostepne w Serwisie rachunki biezace wybranej
firmy lub jednostki organizacyjnej. Dodatkowo, w dolnej cze$ci okna wida¢ date ostatniego udanego
i nieudanego logowania uzytkownika do Serwisu.

il Rachunki g
Lista Hiztaoria Wyciggi Ptatnoici masowe Lista przelewdw zagraniczrvch Harmonogram platnosci Blokady £rodkdw
Lista rachunkdm Pokai jednostki org. PokaZ podsumowanie
Hazwa rachunku Saldo Wolne Srodki Waluta

Rachunek Dodatkowy
85 8729 0000 0000 0039 9000 0010 5300,00 530000 PLM

Rach.biezace jedn.budzetu terenowego
93 8729 0000 0000 0039 2000 0010 18 208 132603 AU

Rys. 4 Okno ,Lista rachunkéw”.
Dla kazdego z rachunkéw wysSwietlane sa:

= numer i nazwa rachunku, Kklikniecie na etykiecie rachunku, przekierowuje do okna ze
szczego6tami rachunku,

= aktualne saldo w walucie rachunku, klikniecie na saldzie rachunku przekierowuje do okna
Historii tego rachunku,

= aktualne dostepne $rodki (bie ce saldo + aktualny limit w rachunku — blokady
nieoprocentowane) w walucie rachunku.

Przycisk [Poka jednostki org .] umozliwia szybki dostep do listy jednostek podlegtych firmie gtownej
(Klientowi Banku). Klikniecie na nazwe jednostki powoduje zmiane nazwy firmy w prawym goérnym
rogu okna (nad paskiem menu) oraz przejscie do okna z listg przypisanych do niej rachunkéw.

Po uzyciu przycisku [Poka podsumowanie ] zostanie wyswietlona tabela zawierajgca informacije:
o liczbie rachunkoéw biezacych z tagcznym saldem i wolnymi srodkami.

Szczegotowe informacje o rachunku, takie jak:

= pelne dane adresowe wiasciciela rachunku
= numer i nazwa rachunku;

= waluta, w ktérej prowadzony jest rachunek;
= oprocentowanie uznan i obcigzen;

= saldo i wolne s$rodki,
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dostepne sg w oknie ,Informacje o rachunku " (Rys. 5), do ktérego dostep jest poprzez klikniecie na

numer danego rachunku na liscie rachunkéw.
Kredvty
Wiycigzi

Rachunki

Lista

Lokaty
Historia

Infarmacie o rachunku
WsECiciel:

Mumer rachunku:
hazwea rachunku
Wialta:
Crprocertoeanie b
Crprocertoreanic W
Saldo:

Wining Srodki;

Przelewy Zlecenia

Ptatnogoi masoue

Firma Chudows sp. z 0.0,

ul. Korporacying 1215

Masze Missteczko

B3-7EE £ ekody

93 8725 0000 0000 0039 2000 0010
Rach biezgce jedn budzetu terenovwego
PLM

11,0000 %

10,0000 %

A6 280,76 PLM

A6 280,76 PLM

Kontrahenci

Lista przelewdw zagranicznych

Ustawienia

Harmonogram ptatnosci

S o o

Inne

Blokady srodkdw

Zmief hazwe

Rys. 5 Okno ,Informacje o rachunku”

Oprocz informacji o rachunku, uzytkownik ma réwniez do wyboru nastepujace polecenia:
= [Zmie nazw ] - zmiana bankowej nazwy rachunku na wiasng; powr6t do nazwy nadanej
przez Bank jest mozliwa za pomoca przycisku [Przywr6¢ domysine] w oknie ,Zmiana
nazwy rachunku”,
= [Drukuj ] = wydruk informacji szczegétowych wybranego rachunku.
Wszystkie rachunki, widoczne na liscie rachunkéw, sa dostepne w postaci rozwijanej listy wyboru
m.in. na formularzach do wprowadzania operacji finansowych (np. dla przelewéw). Uzytkownik
Serwisu ma wiec mozliwos¢ szybkiej zmiany numeru rachunku w trakcie wypetniania danego
formularza.

6.2 Historia

Menu ,Rachunki —Historia” (Rys. 6) umozliwia uzytkownikowi Serwisu przegladanie operacji
ksiegowych (przelewy krajowe) z zadanego okresu dla dowolnego (dostepnego w Serwisie) rachunku
biezacego wybranej firmy lub jednostki organizacyjnej. Ponadto, zapis danych mozna wyeksportowac
do pliku w formacie PDF, XLS, CSV lub wydrukowag.

W zakladce ,Rachunki —Historia ” mozliwy jest eksport do pliku elx (Zestawienie, Eksport,Elixir)
historii wykonanych operacji ze wszystkich rachunkow danej firmy z wybranego okresu (maksymalnie
do 7 dni). W tym celu w polu Rachunek nalezy wybra¢ opcje Dost pne rachunki wszystkich jednostek
organizacyjnych, nastepnie [Szuka]] i wyswietli sie zestawienie operacji.
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logowania:

Rachunki r Lokaty Kredyty Przelewy Zlecenia Kontrahenci Ustawienia Inne

Lista Historia Whyciagi Ptatnosci masowe Lista przelewdw zagranicznych Harmonogram ptatnosci Blokady srod

Historia wylkonanych operacii Pokat obroty
Fachunek:  55572900000000003320000030 Rach biezace jedn budzetu ... /8 000,00 FLN =l
%7 oatatrict: 7 Dri ;I Tekat:
[l 2008 =] 10 2]~ 16 =] & Ol kvity: Y
Do ao0a |- 11 2]~ s o] R Do kwoty: R
Rodzs: Vszpsthia =l
Zestawienie operacjl od 2009-11-09 do 2009-11-16 Fozycii na stronie: w =l
Wyhor Kontrahent / Tytut Kwota Saldo Data
[0 |Walessp.zo.o. 5 000,00 §000,00 | 2008-11-10

1z1

Typ dokumertu: Fotwierdzenia ;I
Lkeja: gk =l

Rys. 6 Okno z filtrem historii operacji

Pierwszym krokiem do otrzymania informacji o wykonanych operacjach jest wybranie przedziatu
czasowego, za jaki majg by¢ wyswietlone operacje (okno ,Historia wykonanych operacji " (Rys. 6)).
Uzytkownik ma mozliwos¢ okreslenia zakresu poprzez wiaczenie filtru [Poka filtr] / [Ukryj filtr ]
i podanie:

» liczby ostatnich dni lub miesiecy (,Z ostatnich:”, mozna podaé¢ dowolng liczbe do 999).
= dat brzegowych (,0d:”, ,Do:” format RRRR-MM-DD);

Mozna réwniez sprecyzowa¢ wybor historii wykonanych operacji na wybranym rachunku zawezajac
zakres szukanych operacji poprzez:

= okreslenie rodzaju operacji: ,wszystkie”, ,obci enia rachunku”, ,uznania rachunku”,
~wplaty kasowe”, ,prowizje”);

= okreslenie zakresu kwot (,,0d kwoty; Do kwoty");

= wprowadzenie nazwy kontrahenta w polu Tekst. System automatycznie wypetni pole
numerem rachunku kontrahenta, jesli kontrahent zostanie wskazany 2z listy
zarejestrowanych kontrahentéw, ktéra jest dostepna poprzez klikniecie na ikonke

widoczng obok pola Tekst.

Po okresleniu zadanych parametréw filtracji zaksiegowanych operacji nalezy klikng¢ przycisk [Szukaj].
Na ekranie zostang wyswietlone wybrane operacje w postaci tabeli (o ile takie czynnosci miaty miejsce
na wybranym rachunku). Wéwczas uzytkownik ma mozliwos¢:

= okreslenia liczby wyswietlonych pozycji na stronie (od 10 do 200);

» uzyskania szczegotowych informacji o konkretnej operacji dostepnych poprzez klikniecie
na jej nazwe, widoczng na liscie operacji. Wowczas wyswietli sie okno ,Szczegoty
wykonanej operacji’, z ktérego mozna je wydrukowa¢, za pomocg przycisku [Drukuj ;

= zaznaczenia / odznaczenia wszystkich (przez wybér wilasciwego polecenia) badz tylko
wybranych operacji przez zaznaczenie kwadratow w kolumnie Wybér, w celu ich
wydrukowania lub zapisania w pliku;

= wydruku potwierdzenie wykonania operacji lub zestawienie wybranych operacji);

= eksportu (do pliku w formacie PDF) potwierdzenia wykonania operacii;

= eksportu (do pliku w formacie PDF, CSV, XLS) zestawienia wybranych operaciji.

W przypadku eksportu dokumentu zostanie wyswietlone okno do zapisu pliku na dysku.
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Do otwarcia dokumentu zapisanego w formacie PDF niezbedny jest program Adobe Acrobat Reader
lub inny umozliwiajacy odczyt plikow w tym formacie. Program mozliwy do pobrania ze strony
&t Aok ]
producenta poprzez kliknigcie na ikone: __fesder &% Adobe Acrobar Reader
lub bezpos$rednie wprowadzenie adresu URL strony w pasku adresu przegladarki WWW:
http://www.adobe.com/products/acrobat/readstep2.html?promoid=DAFYK

Ponad to uzytkownik ma mozliwos$¢ po uzyciu przycisku [Poka obroty ] przegladania szczegétowych
obrotéw z zadanego okresu na wybranym rachunku wybranej firmy lub jednostki organizacyjne;j.

logowanie: 131

2
Rachunki Lokaty Kredyty Przelewy Zlecenia HKontrahenci Ustawienia Inne

Lista Historia Whyciagi Ptatnosci masowe Lista przelewdw zagranicznych Harmonogram piatnosci Blokady srod
Historia wykonanych operaci Ukryj obroty  Pokat filtr
Fachunek: g7 Rach biez.przeds.i spol. ../ 10000,00 PLN =l

7 astatnich: |7 dri Tekst: F

[ S:ukai |
Obroty na rachunku od 2009-04-16 do 2009-11-16 Poryeji na stronie: w o =]
Typ operacji Liczba Wartosé

Uzrania 1 40 000,00
ObcigZzenia 1] 0,00
Saldo poczatkowe 0,00
Saldo kofcowe 10000,00

Zestawienie operaci od 2009-04-16 do 2005-11-16

Wybér Kontrahent | Tytut Kwota Saldo Data

[ Wales sp.Z 0.0, 10000,00 1000000 | 2009-11-10

Typ dokumeritu; Fotwiardzeniz ;I
Akcja: “ipdruk ;I

Rys. 7 Zestawienie operacji i obrotéw na wybranym rachunku wg zadanych parametréw filtracji
w oknie ,Historia wykonanych operac;ji”.

6.3 Wyci gi
Menu ,Rachunki —Wyciggi” (Rys. 8) umozliwia uzytkownikowi Serwisu przegladanie wyciagoéw
bankowych wygenerowanych w Banku. Ponadto, umozliwia zapis wyciggéw do pliku w formacie PDF,
MT940, VideoTEL oraz ich wydruk. Dokladny opis wyciaggéw w formacie MT940, ViideoTEL
w zatgczniku nr 5.
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Rachuki Ll;kat_v Kredyty Przelewy  Zlecenia K_nntrahenci Ustawienia Inne . Wyloguj
Lista Histaria Wyciagi Ptatnosci masowe Harronogram ptatnosci
Wyciagi
Wilyszukivwanie wyciggu
Murmer rachunku: 93872900000000003920000010 Rach biezacs jedn budzetu ... /8 708,21 FLN x|
Murner: Fak:
Lista wyciggaw
e e e e I N
Numer wyciggu Eksport
a0s/2008 2008-10-20 2008-10-20 1ATS40 WideoTEL Drukuj
004/2008 2008-08-13 2008-08-22 FDF 1AT340 WideoTEL Drukuj
003/2003 2008-10-17 2008-10-17 POF 1AT340 WideoTEL Drukuj
002/2008 2008-10-02 2008-10-09 FDF hATS40 ideoTEL Drukuj
0o1/2008 2008-09-03 2008-09-30 FDF ATS40 ideoTEL Drukuj

Rys. 8 Okno ,Wyci gi”

Okno ~Wyciggi” pokazuje List wyci géw w postaci tabeli z danymi:
Numer wyci ggu i Zakres dat (Od, Do) - przedstawia numer kolejnego wyciggu
wygenerowanego w Banku za okres, w ktorym zostat sporzadzony wyciag.

= Eksport — umozliwia wybranie formatu wyciggu (PDF, MT940, VideoTEL), w jakim wybrany
wycigg mozna przegladaé lub zapisa¢ do wskazanego pliku. Nalezy pamieta¢, ze do otwarcia
dokumentu zapisanego w formacie PDF niezbedny jest program Adobe Acrobat Reader lub
inny umozliwiajacy odczyt plikow w tym formacie. Formaty MT940 i VideoTEL sg
wykorzystywane do wysytania wyciggéw do innych systemoéw finansowo - ksiegowych;

= Wydruk - umozliwia wydruk wyciggu. Po nacisnieciu przycisku wyswietla sie podglad wydruku
i opcje drukarki.

Dodatkowo uzytkownik ma mozliwo$¢ wyszukania okreslonego wyciggu po zadanym numerze i roku
kalendarzowym, wpisujagc w obszarze Wyszukiwanie wyci ggu odpowiednie dane. W efekcie
wyswietli sie okno ,Wyciggi” z zadanym wyciagiem, ktéry mozna przeglada¢, eksportowaé
i drukowag.

6.4 Platno ci masowe

Menu ,Rachunki —Ptatno $ci masowe ” (Rys. 9) umozliwia uzytkownikowi Serwisu przegladanie wptat
dokonanych na jego rzecz (wptaty w ramach ptatnosci masowych) z zadanego okresu, kwoty lub
kontrahenta dla dowolnego (dostepnego w Serwisie) rachunku biezacego wybranej firmy lub jednostki
organizacyjnej. Pomocny jest tu przycisk [Poka filtr], dzieki ktéremu mozliwe jest filtrowanie
wyswietlanych operacji. Zasady dziatania filtru podobne jak w historii rachunku (patrz opis Rachunki 2>
Historia).
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'EEET0E  Lokaty Kredyty Przelewy  Ziecenia  Kontrahenci  Ustawienia  Ilnne Wyloguj
Lista Histaria Wiyciagi Platnosci masowe Harmonograrm ptatnosc

Platnosci masowe

Rachunek: - ) ] ) C Wyiag: | D05/2008 (2008-10-20 do 2008-1020) = |
[93872900000000003520000010 Rach biezace jedn budestu /3 082,21 PLN ¥

Od fwoty: | PLM & od 2007 - [03 [=]-[01 =] ¢
Do kwoty. L | PLM Do 2008 w10 =] 2e ¢] B2
Eriza: 8 ' Zostatich: |7 o vl

Zestawienie operacji 7 okresw: od 2007-08-01 do 2008-10-24

Pozveji na stronie: = x|

m 1 Kontrahent/Tytut A‘ Kwota A‘ Saldo A‘ Data &
b w v b b

Obudowa 3p. 200,

(] R ; : s 113,00 9021 2008-10-22
Frzeniesienie techniczne pomocnicz e pfatnosci masowe
Obudowa sp.Z20.0.

r Ll .p : : i 189,00 8969 21 2008-10-22
Przeniesienie techniczne pomoacnicz e pfatnosci masowe
Obudowa sp. 2 0.0,

3 S .p : . e 36,00 878021 2008-10-22
Frzeniesienie techniczne pomocnicz e pfatnasci masowe
Obudowa sp. Z 0.0,

[ P 35,00 874421 2008-10-22

Frzeniesienie techniczne pomochicz & ptathoci masowe

Odznacz

Typ dokurnentu: Fotwierdzenia ¥ |
Akcja; Wpedruk |

Rys. 9 Okno ,Ptatnosci masowych”

Ponadto uzytkownik moze wydrukowac¢ potwierdzenia lub zestawienia operacji wptat w formacie
PDF, przez wybranie wtasciwego typu dokumentu w polu Typ dokumentu i wyb6r w polu Akcja opcji
Wydruk .

Aby zautomatyzowaé procesy ksiegowe i ewidecje wptat w systemie finansowo-ksiegowym
uzytkownika, istnieje mozliwos¢ zapisu Potwierdzenia (w formacie PDF) lub Zestawienia operacji
(w formatach PDF,SIMP, CSV, XLS) do pliku. W tym celu nalezy wybra¢ w polu Typ dokumentu

wlasciwy typ dokumentu (potwierdzenie lub zestawienie). Po wybraniu w polu Akcja opcji Eksport,
wyswietli sie nowe pole Format pliku , w ktérym nalezy wskaza¢ odpowiedni format z dostepnych.

6.5 Lista przelew6w dewizowych

Menu ,Rachunki —Lista przelewdéw dewizowych " umozliwia uzytkownikowi Serwisu przeglagdanie
operacji ksiegowych (przelewy zagraniczne) z zadanego okresu, okreslonego kontrahenta i rodzaju
operacji, dla dowolnego (dostepnego w Serwisie) rachunku biezacego wybranej firmy lub jednostki
organizacyjnej. Ponadto, zapis danych mozna wyeksportowaé do pliku w formacie PDF, XLS, CSV lub
wydrukowac.

6.6 Harmonogram ptatno ci

Menu ,Rachunki —Harmonogram ptatno $ci na kolejne dni ” (Rys. 10) zawiera prognoze wydatkéw
i liczbe obcigzen na dzien biezacy oraz na dni nastepne dla dowolnego (dostepnego w Serwisie)
rachunku biezacego wybranej firmy lub jednostki organizacyjnej. Ponadto, zawiera informacje
o zaleglych obcigzeniach za dni poprzednie, jesli nie zostaty z réznych powodoéw niezrealizowane (np.
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brak podpisu lub akceptacji). Wszystkie te informacje wiacznie z numerem rachunku, saldem
i dostepnymi srodkami na nim uzytkownik ma do wgladu w postaci tabeli Rys. 10).

W Lokaty  Kredyty  Przelewy e : : Wiog
Lista Hiztoria Whycigai Ptatnosci masowe Lista przelewdw zagranicznych Harmonogram platnosci Blokadwy srodkdu
Harmonogram platnosci na kolejne dni
Numer rachunku: 17 8729 0000 0000 0039 2000 0020 Saldo: 0 nnnpf:
Hazwa rachunku: Rach.biez.przeds,i spol. banalnych. !N'olne 10 000,00
i - s - " srodki: PLH
Data Liczba obciazen Suma obcigZen
Cni poprzednie 1 5 000,00 PLM
Razem w PLH 1 5 000,00 PLH
Numer rachunku: 93 §729 0000 0000 0039 2000 0010 Saldo: 1 “"‘,l’,f,'j
i L Wolne 15 910,95
Hazwa rachunku: Rach.biezace jedn.budzetu terenoweg ... srodki: PLN
Data Liczba obciazen Suma obcigZzen
Cni poprzednie 12 3434 455 22 PLM
Razem w PLH 12 3 434 458,22 PLN

Rys. 10 Okno ,Harmonogram pfatnosci na kolejne dni”

6.7 Blokada rodkow

Menu ,Rachunki — Blokady rodkdéw - wyswietla Liste blokad, w ktorej klient ma mozliwosc
przegladania i wydruku listy zablokowanych srodkéw na wybranym rachunku, w formacie: Data
operacji, Opis blokady i Kwota. W wy$wietlonej tabeli widoczne sg wszystkie rodzaje blokad
(komornicze, kartowe i inne).

7. Lokaty

Serwis umozliwia obstuge depozytéw dostepnych przez Internet poprzez:

] Przegladanie lub wydruk szczego6towych danych lokaty, m.in. salda, oprocentowania, daty
zapadania,

] Przegladanie historii operacji wykonanych na lokatach dostepnych przez Internet Banking

] Zmiane nazwy rachunku lokaty

| Zaktadanie lokaty

7.1 Lista lokat

Okno ,Lista lokat " ( ) zawiera wszystkie aktualnie dostepne w Serwisie depozyty wybranej
firmy lub jednostki organizacyjnej. Z poziomu "Listy lokat ” klient ma mozliwo$¢:

» wyboru jednostki organizacyjnej za pomoca przycisku [Poka jednostki org .]

» zestawienia aktywnych lokat (w ukladzie: liczba lokat, tgczne kwota lokat i waluta) za pomocg
przycisku [Poka podsumowanie J;

» przegladania szczego6towych informacji o lokacie.
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logowanie:

Rachunki Kredyty Przelewy Zlecenia Kontrahenci Ustawienia Inne
Lista Hiztoria Whyciggi Zatozr lokate

Lista lokat Poka? jednostki org. PokaZ podsumowanie
Hazwa lokaty Saldo Waluta  Termin zapadania

lokata kr i 3-dni

08 8729 0000 0000 0039 4000 0030 15600,00| PLW 2003-11-13

LOKATY 21-DNIOWEE BUDZETOW TERENOWYCH

84 8729 0000 0000 0039 4000 0020 200,00 PLM 2008-11-12
b 5738 6000 6000 056 1005 6010 2318 PN 2ed10s
E?;J};%Eﬂ;’:?ﬂ'i.fa?u"'m 0,00 PLN 3000-01-01
LOKATY TERMINOWE 1- MIESIECZNE 21000| A S

29 8729 0000 0000 0039 4000 0040

Dirukuj

Rys. 11 Okno ,Lista lokat”.

Dla kazdej z lokat wyswietlane sa;:

* numer i nazwa rachunku lokaty,
= aktualne saldo i waluta lokaty,
» data zapadania lokaty.

Szczegdtowe informacije o wybranej lokacie, takie jak:

= pelne dane adresowe wiasciciela lokaty,
= numer i nazwa rachunku lokaty,

= waluta lokaty,

= oprocentowanie,

* saldo,

= data zapadania lokaty,

dostepne sa w oknie ,Informacje o lokacie " (Rys. 12), do ktérego dostep jest poprzez klikniecie na
numer rachunku wybranej lokaty na liScie lokat (Rys. 11).

Bank Spoétdzielczy

w Naszym Miescie Udsris
Kredyty  Przelewy Zlecenia Kontrahenci
Lista Historia Wycizai Zataz lokate

Informacie o lokacie

Wkazciciel Matysekowiczowski robertdonald
ul.Wiojsks 74520
Srczebrzeszvn
11-093 Eekotody
Mumer rachunku; 729475 0000 0000 2163 4000 0010
Mazwea lokaty: Dep oz term.d moa dis roln.nd +1 20%.-pod
Wialuta PLK
Oprocentayvanie: 35000 %
Saldo: 531,58 PLM
Data zapadania: 201 0-05-05

Przenies rodki na rachunek:  269478000000002 16320000020 azaRach biezace dla zpole... 501,18 EUR .

Zlikowidui lokate W Zrier nazie

Rys. 12 Okno ,Informacje o lokacie”
Oprocz informaciji o lokacie, uzytkownik ma réwniez do wyboru nastepujace polecenia:
= [Zlikwiduj lokat ] - przycisk do likwidacji lokaty jest dostepny tylko dla pracownikéw firmy,

ktérym udostepniono w siedzibie Banku uprawnienie likwidacja rachunku”. Lokata
zostanie zlikwidowana wedtug definicji lokaty (umowy zawartej z bankiem) a $rodki zostang
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przeniesione na wybrany rachunek, ktéry mozna wybra¢ w polu Przenie § srodki na

rachunek.

* [Zmie nazw ] - zmiana bankowej nazwy rachunku lokaty na wtasng; powr6t do nazwy
nadanej przez Bank jest mozliwa za pomocg przycisku [Przywré  domy Ine] w oknie

»Zmiana nazwy rachunku ),
» [Drukuj ] — wydruk informacji szczegotowych wybranej lokaty,

7.2 Historia operaciji

Funkcjonalnos¢ identyczna jak w przypadku menu ,Rachunki —Historia ” dla rachunkéw biezacych

(zob. rozdz. 6.2 ,Historia ), z tg réznica, ze wszystkie dziatania dotyczg lokat.

7.3 Wyci gi

Funkcjonalnos¢ identyczna jak w przypadku menu ,Rachunki —Wyciggi” dla rachunkéw biezacych

(zob. rozdz.6.3 ,Wyci gi"), z tg r6znica, ze wszystkie dziatania dotyczg lokat.

7.4 Zaktadanie lokaty

Mozliwosé zatozenia lokaty jest uzalezniona od jej dostepnosci w Serwisie. Lista dostepnych lokat dla
kazdego biezacego rachunku wybranej firmy lub jednostki organizacyjnej jest wyswietlona w oknie
~Otwieranie lokaty — krok 2/4”  (Rys. 13). Okno dostepne jest po wybraniu menu: Lokaty > Zat6z
lokate = nalezy wskazaé¢ rachunek powiazany z lokata, poprzez klikniecie na numer rachunku.

BT Lokaty g s
Lista Histora Wyciggi Zatoz lokate
Chwieranie lokaty - krok 244

Rachunek powigzany z 1okata,
humer rachunku: 38 5729 0000 0000 0039 2000 0030

Dostepne typy lokat

Lokata Waluta Oprocentowanie
DEPOZYTY 4-MIES. THLOTA JESIEN' ROLMIKCW INDYWID PLM 4,0000 %
DEPOZYTY TERMIMOWE 4-MIESIECZNE PLM 4,0000 %
LOKATY 21-DMIOWEE BUDZETOW TEREMOWYCH PLM 1,9600 %
LOKATY BUDZETOW -1 4DMIOViA PLM 1,9700 %
LOKATY TERMINOWE 1- MIESIECZNE PLM 2,5000 %

Rys. 13 Lista dostepnych typéw lokat w oknie ,Otwieranie lokaty — krok 2/4".
W celu zatozenia lokaty, tzn. otwarcia rachunku dla okreslonego typu lokaty, nalezy:

= zmenu wybra¢ Lokaty > Zalé lokat ;

= wybra¢ rachunek, z ktérego beda pobrane $rodki na zatozenie lokaty (w rezultacie w oknie

ukaze sie lista dostepnych dla danego rachunku typéw lokat);
= wybrac¢ typ lokaty, klikajac na jej nazwe,

= w oknie ,Otwieranie lokaty — krok 3/4” ( ) okresli¢ parametry lokaty:

_kwote lokaty,

_rodzaj lokaty - czy lokata ma sie automatycznie odnowi¢ po uptywie terminu
zapadania (,Odnawialna "), czy tez nie (,Nieodnawialna "),

-miejsce dopisywania odsetek od lokaty; zaznaczenie opcji ,Do salda lokaty ”
spowoduje, iz kwota lokaty zostanie powiekszona o odsetki, w przeciwnym razie
(opcja ,Do salda rachunku "), odsetki zostang dopisane do rachunku, z ktérego
dana lokata zostata zatlozona (w zaleznosci od typu nowo zaktadanej lokaty, opcje
wyboru przediuzania lokaty i lokalizacji odsetek mogq by¢ dostepne lub nie);
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_zapoznac¢ sie z Regulaminem Lokaty dostepnym przez uruchomienie linku (najechac
na odsytacz ,Regulamin Lokaty” kierujacy do pliku z regulaminem);
-zatwierdzi¢ zapoznanie sie regulaminem lokaty przez zaznaczenie pola kwadratu;

= zatwierdzi¢ dane nowej lokaty przez nacisniecie przycisku [Dalej] w biezgcym oknie oraz
[Zapisz] w nastepujacym po nim oknie weryfikacji danych ,Dane nowej lokaty —
weryfikacja danych ”

PRI Lokaty

Lizta Hiztoria Whyciggi Zatoz lokate

Otwigranie lokaty - krok 3/4
Rachunek powizzany 7 lokats,

Mumer rachunku 38 8729 0000 0000 0039 2000 0030
Dane lokaty
Mazwea lokaty: DEPOINTY TERMIMCAWWE 4-MIESIECIME
aluta: PLM
Oprocentovwanie: 40000 % (=tabe)
Kawota minimalna: 4 000,00 PLM
Kowyita FLM
Rodza) lokaty: & Odnawising " Nigadnawising
Gelzie dopisaC odsetki o Do salda lokaty o Do salda rachunku

r Oévwiadczam, fe rapoznatem zig z Regulaminem Lokaty i akceptuje jego tresd.

Anuluj

Rys. 14 Dane lokaty w oknie ,Otwieranie lokaty — krok 3/4”.

Istnieje mozliwosc¢ zalozenia lokaty krotkoterminowej typu ,,Overnight ” pod warunkiem, ze zostata
ona wczesniej uruchomiona dla wybranego rachunku w siedzibie Banku. Woéwczas jest ona
widoczna na liscie dostepnych typow lokat. Podczas zaktadania lokaty ,,Overnight " nalezy zwrécic¢
szczegolng uwage na:
= dopuszczalng date zaktadania lokaty (lokate nalezy zaktada¢ tylko w wymienione dni
tygodnia);
= okreslong minimalng kwote lokaty (minimum wkfadu);
= minimalna kwote, ktéra zostaje pozostawiona na rachunku;
Nastepnie nalezy zapozna¢ sie i zatwierdzi¢ Regulamin Lokaty ; uzyé przycisku [Dale]]
i zaakceptowa¢ w oknie ,Otwieranie lokaty — krok 4/4”  przyciskiem [Zapisz]. Mozna
zrezygnowac z zatozenia lokaty za pomocag przycisku [Anuluj ].

Prawidlowe zakonczenie definiowania parametrow nowej lokaty powoduje automatyczne utworzenie
i dodanie zlecenia przelewu podanej kwoty z wybranego rachunku na rachunek nowej lokaty (pojawi
sie komunikat: ,Dyspozycja zostata przyj eta. Przelew zostat zapisany ". Przelew ten pojawi sie na
liscie przelewOw oczekujgcych na akceptacje i podpis (zob. rozdz. 9.1 ,Lista przelewéw?”).

Zalozenie lokaty nastepuje w momencie zaakceptowania i podpisania w/iw przelewu. Wéwczas nowa
lokata zostanie dopisana do listy lokat, dostepnej z menu ,Lokaty —Lista” (okno ,Lista lokat " (Rys.
11)). Od tej chwili mozna przegladac jej dane.

8. Kredyty

Serwis umozliwia obstuge kredytéw dostepnych przez Internet poprzez:

| Przegladanie lub wydruk szczegétowych danych kredytu, m.in. salda i oprocentowania
| Zmiane nazwy rachunku kredytu
| Przegladanie harmonogramu sptat rat kredytu
8.1 Lista kredytow
Okno ,Lista kredytéw " ( Bt d! Nie mo na odnale rédta odwotania. ) zawiera wszystkie

dostepne w Serwisie kredyty wybranej firmy lub jednostki organizacyjne;j.
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Rachunki Lokaty Przelewy Zlecenia Kontrahenci Ustawienia Inne '@gevanie: 15241 wtoguj
Lista Historia hyciggi

Lista kredytdw Pokai jednostki org. Pokai podsumowanie

Hazwa kredytu Saldo Waluta

kredyt komercyjne na dzial.biez.

11 8729 0000 0000 0039 1000 0010 197,268 LM

Diruikuj

Rys. 15 Okno ,Lista kredytow”.

Dla kazdego z kredytow wyswietlane sa;

= numer i nazwa rachunku kredytu,
= aktualne saldo i waluta kredytu.

Szczego6towe informacje o wybranym kredycie, takie jak:

» pelne dane adresowe wiasciciela lokaty,
= numer i nazwa rachunku kredytu,

= waluta kredytu,

= oprocentowanie,

» saldo,

dostepne sg w oknie ,Informacje o kredycie " (Rys. 16), do ktérego dostep jest poprzez klikniecie na

numer rachunku wybranego kredytu na liscie kredytow.

Rachunki i Lokaty Przelewy Zlecenia Kontrahenci Ustawienia Inne
Lista Hiztora iieiagi

Informacje o kredycie

Wiasciciel: Firma Obudows sp. 2 0.0,
ul. Korporacyjna 1215
Masze Miasteczko
§3-THE Lekotody

Mumer rachunku: 11 8728 0000 0000 0035 1000 0010
Mazwa kredytu: kredyt komercyine na dzial biez.
iialuta: FLM

Stopa oprocentovwania; 15,0000 %

Saldo: 197,26 PLM

Harmonogram Zimien nazwe Dirukuj

Rys. 16 Okno ,Informacje o kredycie”.
Oprécz informacji o kredycie, uzytkownik ma réwniez do wyboru nastepujace polecenia:

= [Harmonogram ] - wyswietlenie harmonogramu sptat rat kredytu ( )

= [Zmie nazw ] - zmiana bankowej nazwy rachunku kredytu na wiasna; powr6t do nazwy
nadanej przez Bank jest mozliwa za pomocg przycisku [Przywré  domy Ine] w oknie

»Zmiana nazwy rachunku”),

= [Drukuj] - wydruk informacji szczegdtowych wybranego kredytu oraz wydruk

harmonogramu sptaty kredytu.
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Lista Historia
Harmonogram spfat kredytu
Opis Data Hwota

Spiata odsetek 2007-10-31 508 PLN
Spata raty 2007-11-25 83233PLN
Spiata odsetek 2007-11-30 21,47 PLN
Spata raty 2007-12-25 83333PLN
Spiata odsetek 2007-12-31 20,26 PLMN
Spiata raty 2008-01-25 832 33PLN
Sptata odsetek 2008-01-21 18,38 PLN
Spata raty 2008-02-25 833 33FLN
Spiata odsetek 2008-02-29 15,53 PLN
Sptata raty 2008-03-25 833,33PLN
Spiata odsetek 2008-03-21 14,61 FLM
Sptata raty 2008-04-25 833,33 PLN
Spiata odsetek 2008-04-30 12,37 PLN
Sptata raty 2008-05-25 833 33PLN
Spiata odsetek 2008-05-21 10,85 PLN
Spiata raty 2008-06-25 83333 PLN
Spiata odsetek 2008-06-30 8,74 PLN
Sptata raty 2008-07-25 833.33PLN
Spiata odsetek 2008-07-31 7T.09PLN
Spiata raty 2008-08-25 833,33 PLN
Splata odsetek 2008-08-31 522 PLN
Spiata raty 2008-09-25 83333PLN
Sphata odsetek 2008-09-30 327PLN
Spiata odsetek 2008-10-25 1,46 PLMN
Spata raty 2008-10-25 83337 FLN

Rys. 17 Okno ,Harmonogram sptat kredytu”.

8.2 Historia operaciji

Funkcjonalnos$¢ identyczna jak w przypadku menu ,Rachunki —Historia ” dla rachunkéw biezacych
(zob. rozdz.. 6.2 ,Historia "), z tg r6znicag, ze wszystkie dziatania dotyczg kredytow.

8.3 Wyci gi
Funkcjonalnos$¢ identyczna jak w przypadku menu ,Rachunki —Wyciggi” dla rachunkéw biezacych
(zob. rozdz.. 6.3 ,Wyci gi"), z tg réznica, ze wszystkie dziatania dotyczg kredytéw.

9. Przelewy

Serwis umozliwia nastepujace operacje zwigzane z przelewami:

Tworzenie przelewow krajowych: dowolnych oraz dedykowanych (do ZUS, podatkowych);
Tworzenie przelewow dewizowych;

Import przelewéw w formacie Elixir lub VideoTel z innych systemoéw finansowych;
Podpisywanie przelewdw za pomoca karty kryptograficznej;

Akceptacje, modyfikacje, usuwanie i wydruk wybranych przelewow;

Wycofanie podpiséw i/lub akceptacji wybranych przelewow;

Wyszukiwanie przelewdw za pomoca uproszczonego lub zaawansowanego filtru;
Grupowanie przelewow oraz wykonywanie operacji na przelewach z wybranej grupy;
Dodanie kontrahenta podczas wykonywania przelewu.

9.1 Lista przelewow

Okno ,Lista przelewéw " (Rys. 18) zawiera wszystkie niezaksiegowane (oczekujgce na realizacje)
przelewy, spetniajgce okreslone przez uzytkownika kryteria filtracji. W tym celu, uzytkownik ma
mozliwos¢ skorzystania z uproszczonego filtru, wybierajgc rachunek i status (opis uproszczonych
filtrow ponizej).
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Uzytkownik moze postuzy¢ sie zaawansowanym filtrem, okreslajagc w nim dokladniejsze kryteria filtraciji
(zob. rozdz. ,9.1.1 Filtr przelewow”).
Nalezy pamieta¢ aby po kazdej zmianie kryteriow filtra uzy¢ przycisku [Szukaj ]

Rachunki Lokaty Kredyty Przelewy Zlecenia Kontrahenci Ustawienia Inne
Lista Doy Ius Podatk oy Denwiz oy Ma rachunek wtasmy Polecenie zaptaty Grupy Impart
Lista przelewéw Pokai podsumowanie Pokai filtr
Rachungk,  —Dostepre rachunki wazpstkich jednostek org, % Status: Do skeeptaci Al
Przelewy z okresu: od 2009-09-07 do 2011-09-07 (DO AKCEPTAC) Pozycji na stronie: 50 v
Wiybor | ID Z rachunku Na rachunek Tytut Kwota Waluta Data Status
49 9660 0007 0000 0026 0200 | =2 8749 0006 1111 1111 1111 P71 80026319 szezegbty
O |4118 oooq 111 ADPH 47 120,00 PLW | 201040813 | @ @
Alojzy Creczecze
49 8660 0007 0000 0026 0200 |18 9478 0000 0000 22221000 | NIPA 234563215 .
[ |a118  oood 0020 ADPA 21 32,00 FLM 010-05-23 | @@
kolegs
53 9478 0000 0000 0144 2000 51 1060 0034 2020 0000 0110 .
[0 #1221 ooo 8475 Test1 230 | PN | 2010-09.05 @ @ TN
Bartnik
[ Whoofa) podpis ] [ Whoota) akceptacie ] [ Usur ] [ Drukuj ]

Rys. 18 Okno ,Lista przelewow".

Lista przelewow (Rys. 18) prezentowana jest w postaci tabeli, ktéra zawiera nastepujace pola:

= Wybor”
operacji;

= ,ID” —unikalny numer przelewu w Banku,

= ,Zrachunku” —numerinazwa rachunku nadawcy przelewu,

= ,Narachunek” - nazwa i adres odbiorcy przelewu,

= Tytul” — opis przelewu,

= ,Kwota/Waluta” - kwota i waluta przelewu,

= ,Data” - data realizacji przelewu,

= ,Status” - aktualny status autoryzacji i akceptacji przelewu:

— umozliwia zaznaczenie przelewéw w celu wykonania na nich okreslonej

Status autoryzacji moze przyjmowac nastepujgce wartosci:

- ,Brak podpiséw” — przelew niepodpisany, kétko czerwone ;

- ,Cz ciowo podpisany” — przelew podpisany przez N uprawnionych osob, jednakze nie
spetnione jeszcze zostaty wymagania zdefiniowane w regutach autoryzacji, aby przelew
uznac¢ za calkowicie podpisany, kétko pomara czowe z cyfrg w $rodku oznacza ile
podpiséw ztozono;

- ,Podpisany” przelew calkowicie podpisany (spetnione
zdefiniowane w regutach autoryzacji), kétko zielone .

zostaly wymagania

Status akceptacji moze przyjmowac nastepujgce wartosci:
.Brak akceptacji” — przelew niezaakceptowany, kétko czerwone;
.Zaakceptowany” — przelew zaakceptowany, koétko zielone .

» Ostatnia pusta kolumna - udostepnia peine dane przelewu (klikajac na wyraz
»SZCzegoly ", otworzy sie nowe okno zawierajgce petne dane wybranego przelewu), ktére
mozna ewentualnie zmodyfikowa¢. Wprowadzi¢ zmiany w wybranym przelewie mozna
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bezposrednio klikajac w kolumnie na wyraz ,modyfikuj ” (otworzy sie nowe okno, w ktérym
mozna dokonaé¢ zmian).

Oprocz tabeli przelewéw, okno ,Lista przelewéw ” (Rys. 18Bt d! Nie mo na odnale rédta
odwotania. ) zawiera rowniez:

= Filtr uproszczony, ktéry daje mozliwos$¢ wskazania:
- rachunku w polu Rachunek - okreslony numer rachunku , dostepne
rachunki wszystkich jednostek organizacyjnych lub dost epne rachunki

bie zace jednostki organizacyjne |;

- W polu Status - status przelewow:

= Do podpisu

= Do akceptacji

= Podpisane

= Zaakceptowane

= Podpisane i zaakceptowane

Wszystkie powy zsze
lub

= Zrealizowane

= Odrzucone

= Usuni ete

= Filtr zaawansowany [Poka filtr], ktéry umozliwia dokladniejsze okreslenie kryteridw
filtracji zadanych przelewéw (zob. rozdz. ,9.1 "
= Dodatkowo wyswietlang tabele po uzyciu przycisku [Poka podsumowanle 1, w ktorej
znajduje sie informacja o liczbie przelewdw i tacznej kwocie w danej walucie.
= Liste ,Pozycji na stronie :”, ktéra umozliwia ustawienie optymalnej dla danego uzytkownika
oraz szybkosci tacza liczby przelewédw wyswietlanych w pojedynczym oknie,
» Informacje o liczbie wyswietlonych w danym oknie przelewéw, np. ,50 z 300 (od 101 do
150)",
= Przyciski wyboru przelewow:
- [Zaznacz wy wietlone ] - umozliwia zaznaczenie tylko tych przelewéw, ktére zostaty
wyswietlonych w aktualnym oknie,
- [Zaznacz wszystkie | — umozliwia zaznaczenie wszystkich zapisanych przelewow,
niezaleznie od tego ile pozycji zostato wyswietlonych na jednej stronie,
- [Odznacz wszystkie] — usuniecie wszystkich zaznaczonych przelewow (z calej tabeli)
. ] "
- [Podpisz] — otwarcie okna ,Autoryzacja przelewéw " (Rys. 20), stuzgcego do
podpisania przez uprawnionego uzytkownika zaznaczonych przelewow,
- [Akceptuj] — otwarcie okna ,Akceptacja przelewow " (Rys. 22), stuzacego do
zaakceptowania przez uprawnionego uzytkownika zaznaczonych przelewow,
- Przyciski [Podpisz] i [Akceptuj ] moga by¢ potaczone w jeden przycisk [Podpisz
i Akceptuj ] w zaleznosci od wybranej opcji w ustawieniach (patrz zakladka Ustawienia
- Parametry > Akceptacja przelewéw)
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- [Wycofa] podpisy ] — otwarcie okna ,Usuwanie autoryzacji przelewéw " (Rys. 23),
stuzacego do usuniecia przez uprawnionego uzytkownika podpiséw z zaznaczonych
przelewow, do usuniecia podpisu nie jest potrzebna karta kryptograficzna,

- [Wycofaj akceptacje ] — otwarcie okna ,Usuwanie akceptacji przelewéw " (Rys. 24),
stuzacego do usuniecia przez uprawnionego uzytkownika akceptacji z zaznaczonych
przelewdw, do usuniecia akceptacji nie jest potrzebna karta kryptograficzna,

- [Usu ] — otwarcie okna ,Usuwanie przelewow " (Rys. 25), stuzacego do usuniecia
przez uprawnionego uzytkownika zaznaczonych przelewéw z listy przelewow, do
usuniecia przelewu nie jest potrzebna karta kryptograficzna,

- [Drukuj ] — wydruk listy zaznaczonych przelewdéw w formacie pdf.

Uwaga! Na wydruku z listy przelewéw w nagtéwku ,Numer rachunku " — tre$¢ bedzie
adekwatna do opcji, jaka zostata wybrana w polu Rachunek, i tak np. w przypadku, gdy
drukujemy liste przelewéw dla biezacej jednostki organizacyjnej wowczas zamiast
numeru rachunku mamy opis "Dostepne rachunki dla jednostki org.: NNN", a gdy
drukujemy z listy przy ustawionym filtrze "Dostepne rachunki wszystkich jednostek org."
to analogiczny napis. Aby w nagtdwku wydrukowac¢ nr rachunku nalezy w polu
Rachunek wybra¢ nr NRB, woéwczas zostang wyswietlone przelewy z wybranego
rachunku i takie znajda sie réwniez na wydruku.

Lista przelewow (DO PODPISU)
za okres: od 2009-09-06 do 2011-09-06

Numer rachunku: Dostepne rachunki dla jednostki org.: Liczba operacji w PLN: 2

Lis sp. z c.0. Obcigzenia w PLN: 152,00
Data operacji Szczegoty operacji Kwota Waluta Adnotacje
2010-08-23 /NIP/1234563218/IDP/121 32,00 PLN

Rach odb: 18947800000000222210000020
Qdbiorca: kolega Tomasz Ptys Warszawa ul. Ziota 35

2010-08-19 /NIP/7180026819/IDP/147 120,00 PLN
Rach odb: 528749000611 11111111111111
Odbiorca: Alojzy Czeczecze Wolnosci 2/67 18-400 tomza

Lista wybranych (1 z 2) przelewéw (DO PODPISU)
za okres: od 2009-09-06 do 2011-09-06

Numer rachunku: 49 9660 0007 0000 0026 0200 0001 Liczba operacji w PLN: 1
Nazwa rachunku: Rachunki biezace inne podm.nief. PKZP Obcigzenia w PLN: 120,00
Waluta rachunku PLN

Oprocentowanie MA: 0,0000 %

Oprocentowanie WN: 0,0000 %

Data operacji Szczegoly operacji Kwota Waluta Adnotacje

2010-08-19 INIP/7180026819/IDP/147 120,00 PLN
Rach odb: 52874900061111111111111111
Odbiorca: Alojzy Czeczecze Wolnosci 2/67 18-400 Lomza

9.1.1 Filtr przelewow

Serwis umozliwia uzytkownikowi wykorzystanie zaawansowanego filtru w celu doktadnego okreslenia
kryteriow, jakie musza spetiaé przelewy wyswietlane w tabeli w oknie ,Lista przelewéw " (Rys.
18Bt d! Nie mo na odnale rédta odwotania. ).

Po kliknieciu na przycisk o nazwie [Poka filtr ], ktéry znajduje sie w prawym gérnym rogu okna ,Lista
przelewéw " (Rys. 18), pojawi sie dodatkowa tabela (Rys. 19Bt d! Nie mo na odnale rédta
odwotania. ) z dostepnymi filtrami selekcji przelewow:
= , Z ostatnich " (dni, miesi cy) - dowolna liczba dni lub miesiecy (od 1 do 999)
na przestrzeni, ktérej wykonano przelewy,
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= ,0d daty” # data poczatkowa okresu zawierajgcego szukane przelewy (domy$inie
ustawiona na miesigc wstecz),

= ,Dodaty” — data ko cowa okresu zawieraj cego szukane przelewy (domy Inie ustawiona
na miesi ¢ do przodu),

= ,0d kwoty” — minimalna kwota szukanych przelewéw,

= Do kwoty” — maksymalna kwota szukanych przelewow,

= ,Tekst” — dowolny tekst, ktéry powinny zawiera¢ szukane przelewy w swoim opisie (tytule)
lub przez wprowadzenie nazwy kontrahenta. System automatycznie wypei pole numerem
rachunku kontrahenta, jes$li kontrahent zostanie wskazany z listy zarejestrowanych

kontrahentow, ktéra jest dostepna poprzez klikniecie na ikonke #3 widoczng obok pola
»rekst”.
= ,Rodzaj” — wybdr typu przelewu:
dostepne opcje:
- ,Wszystkie”,
- ,Przelewy dowolne”,
- ,Przelewy do ZUS",
- ,Przelewy podatkowe”,
- ,Lokaty” — przelew na rachunek lokaty (zatozenie lokaty).

Ra : || Przelewy [l awienia
Lista Dol ZUs Podatkowy Zagraniczmy Ma rachunek wiazny Grupy Import
Lista przelewow Pokai podsumowanie Ukryi filtr
Rachunek:  —wszpstkie dostepne rachunki— | Statuis: Do podpisu = |
7 ostatnich: 7 o = Tekst: "
= 0d: 2008w ]- 11 =]- 25 =] Ol kyvaty
Do 2010 |- 11 =] 25 =] Do kewvaty
Rodzaj: ‘szystkie ;I
[wtezse | [
Przelewy z okresu: od 2008-11-25 do 2010-11-25 (DO PODPISU) Pozyqi nastronie: s =
Wybér | ID Z rachunku Ha rachunek Tytut Kwota Waluta Data Status

93 5720 D0OO 000D 0039 2000 0010 |83 1010 1023 D0DD 2613 8510 0000 | 7131241881 ;
124966 330 | PN | zoDooion | @@ | RO

Rach biezgee jedn budzetu terenowey ... Zakiad Ubezpieczen Spotecznych | P53012100064 mady fikuj
93 5720 D000 D000 0039 2000 0010 95 1010 1010 D096 5422 2200 0000 | /TIINT1S0026819/0 KRG 125 F PAAKCT szozegity
12461 FLN | 20090100 @@ o
Rach biesgee jedn budzetu terenowey ... | Pienvszy Urzad Skarbowy Radom | XT/ 13,13 miady fikuj

12638 |93 §720 D000 D000 0039 2000 D010 818729 0000 0000 0130 2000 030 | Opfata za dzierzaws dziatki nrss 15.50
Rach.biezgee jedn budzetu terenoweq ... | Budzet hiasta iiastonie =

szozegity
FLH 2009-07-17 | @@ PR

| wivcofaj podpis | |W’ cofaj akceptac:je] | Usun | | Drrukuj |
Rys. 19 Okno ,Filtr przelewow”.

W dolnej czeéci okienka filtru, dostepne sg nastepujace polecenia:

= [Wyczy ]- przywrécenie domysinych ustawien wszystkich opciji filtru,

» [Szukaj] — uruchomienie filtracji, ktérej efektem jest wysSwietlenie listy przelewéw
spetniajgcych zdefiniowane kryteria lub komunikat: ,Brak przelewéw”, jesli takie przelewy
nie istnieja.

Zamkniecie filtru odbywa sie poprzez klikniecie na przycisk o nazwie [Ukryj filtr ].

9.1.2 Podpisywanie przelewow

Podpisywanie przelewdw w Serwisie przez uprawnionych operatoréw moze odbywac sie przy uzyciu
karty kryptograficznej lub przez wpisanie hasta jednorazowego przestanego SMS-em. Decyzje o
sposobie podpisu przelewdw nalezy zgtosi¢ w siedzibie Banku, gdzie zostanie udostepniona ustuga.
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Podpisywanie wybranych przelewéw przez uprawnionego uzytkownika realizowane jest poprzez
zaznaczenie wybranych przelewdw i nacisnigcie przycisku [Podpisz ] w oknie ,Lista przelewéw ” (Rys.
18).0tworzy sie wowczas nowe okno o nazwie ,Autoryzacja przelewow " (Rys. 20), gdzie system
pokazuje ile i na jakg kwote podpisujesz przelewy. W tym oknie jest mozliwosé wycofania sie z
podpisania przelewow przez wybranie przycisku [Anuluj ]. Natomiast po kliknieciu przycisku [Dalej]
pojawi sie okno do wprowadzenia hasta otrzymanego SMS-em. Po wpisaniu hasta wcisnij [Wykonaj].
Tu takze masz mozliwos¢ zrezygnowania z podpisu klikajac [Anuluj], wéwczas opracja podpisu
przelewow jest wycofana a SMS nie przychodzi.

Rachunki Lokaty Kredyty m Zlecenia Kontrahenci Ustawienia Inne logawanie

Lista Dowalny ZU5S Podatkowny D ez oy Na rachunek wiasny Polecenie zaptaty Grupy Import

Autoryzacja przelewow

Liczba przelewow Kwota Waluta

3 41,50 PLM

Anuluj

Rys. 20 Okno ,Autoryzacja przelewow”.

Ponizej znajduje sie krotka instrukcja, co nalezy wykonac, aby podpisa¢ zestawione w tabeli przelewy
za pomocg karty kryptograficzne,j.

Rachunki Lokaty Kredyty Przelewy Zlecenia Kontrahenci Ustawienia Inne logowanie:

Lista Drowvalny Ius Podatkowsy Dewvizowny Ma rachunek wiasny Polecenie zaptaty Grupy Impart

Autoryzacja przelewoéw

Liczba przelewdw Kwota Waluta
2z 30,20 FLM
_ ) . i - Uwaga:
Wi celu podpisania wybranych (2) przelewdw, nalefy wykonat nastepujace coynnosci Do prawi . . isu elektronicznego przelewdw Konieczne jest

1. wdnzyi karte elekironiczng do caytnika
2 kliknat preyeisk Podpisz liste'
3 wprowadzié PIN karly, a nastepnie kliknat prycisk Podpisz

zainstalowanie programu IBpodpis

Jesli wiw program nie zostat jeszcze zainstalowany, nalezy:

1. pobrac, a nastepnie zainstalowac program IBpodpis

2. wylogowac sie 7 Internet Bankingu

3. ponownie uruchomic przegladarke i zalogowac sie do Internet Bankingu.

Pobierz program
Anuluj Podpisz liste

Zgodnie z instrukcjg, aby podpisa¢ wybrane przelewy, nalezy:

»  WiozyC¢ karte elektroniczng do czytnika;

Klikng¢ przycisk ,Podpisz list e” — pojawi sie okno dialogowe ,Podpis przelewéw...” (Rys.
21Bt d! Nie mo na odnale rodfa odwotania. ).
= W oknie dialogowym ( $ ), przed podpisaniem wybranych przelewéw, mozna

obejrze¢ ich dane, klikajac na przycisk [Szczeg6towe informacje ]. Po upewnieniu sieg,
iz przelewy zawierajg prawidlowe dane, nalezy uzyé przycisku [Dalej]. Wyswietli sie
nastepne okno ,Podpis przelewéw — wybor certyfikatéw 7, w ktérym zawarte sg
informacje dotyczace certyfikatu. W oknie tym mozliwy jest wybér certyfikatu, jezeli
do komputera, w ktorym sg wykonane przelewy, podtgczono wiecej niz jeden token z kartg
elektroniczna z certyfikatem. Po wybraniu certyfikatu nalezy za pomoca przycisku [Dalej]
przejs¢ do okna ,Podpis przelewow — wprowad z PIN”, wprowadzi¢ PIN karty
elektronicznej i zatwierdzi¢ go klawiszem [Podpisz]. Spowoduje to wygenerowanie
podpisu cyfrowego dla wybranych przelewdéw oraz wystanie go do Banku, gdzie zostanie
zweryfikowany i przyjety lub ewentualnie odrzucony. Prawidlowe zakonczenie autoryzaciji
przelewéw powinno zakonczyé¢ sie wyswietleniem komunikatu: ,Dyspozycja zostata
przyj eta” oraz zmiang statusu podpisanych przelewow na ,Podpisany ” - kétko zielone lub
,Cz esciowo podpisany "- kétko pomara czowe
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= W celu rezygnacji z podpisywania przelewow nalezy klikng¢ przycisk [Anuluj] w oknie
JAutoryzacja przelewow " ( $%), w oknie dialogowym ( $ ) i w kazdym
nastepnym wyswietlanym podczas podpisywania przelewu.

Podpis przelewow, yer. 2.2, ﬂ

Fodpisujesz jeden przelew na kwoate:
3550 PLN ;

| Szczegitowe informacje |

Czy cheesz podpisal powyZsze dane ?

| Anuluj | [ Dalj |

Rys. 210kno dialogowe ,Podpis przelewow...".

9.1.3 Akceptacja przelewéw

Mozliwos¢ akceptacji wybranych przelewdéw zapewnia wiekszg elastycznosé w zarzadzaniu srodkami
Klienta. Czesto zdarzajg sie bowiem sytuacje, gdy decyzja o tym, czy dane przelewy zrealizowa¢ czy
tez nie, zalezy od wpltywu $srodkdéw na rachunki firmy. Serwis umozliwia roztagcznosé podpisywania
iakceptacji przelewéw (akceptacja i podpisywanie nie zalezg od siebie i nieistotna jest kolejnos¢ ich
wykonywania).Wdéwczas nie ma przeciwwskazan, aby przelewy zostaty podpisane wczesniej, a osoba
uprawniona do akceptowania przelewéw zdecydowata, czy mozna dane przelewy juz zrealizowac, czy
tez nie. Istnieje tez mozliwosc¢ jednoczesnego podpisywania i akceptacji przelewoéw. Wéwczas przelew
zostanie zrealizowany przez jedng osobe uprawniong do podpisu i akceptacji. W opcji menu:
Ustawienia -> Parametry > Akceptacja przelewéw > Modyfikuj > w zaleznosci od ustawienia
wartosci parametru: ,Niezalezna od podpisu ” lub ,Jednoczesna z podpisem " mozna zdecydowaé
odpowiednio o rozdzielnym badz tgcznym akceptowaniu i podpisywaniu przelewéw. Ustawienie na
opcji ,Niezale na od podpisu” powoduje, ze na Li cie przelewéw w prawym dolnym rogu znajdujg sie
dwa niezalezne przyciski [Podpisz ] i [Akceptuj ]. Ustawienie na opcji ,Jednoczesna z podpisem”
powoduje, ze na Li cie przelewow w prawym dolnym rogu znajduje sie jeden przycisk [Podpisz
i Akceptuj ]

W celu zaakceptowania przelewéw, nalezy w oknie ,Lista przelewéw " (Rys. 18):

» wybra¢ numer rachunku, z ktérego przelewy wykonano,

» wybraé status ,Do akceptacji”,

* mozna wykorzysta¢ przycisk [Poka filtr] (Rys. 19), sprecyzowac okres podajgc zakres dat

szukanych przelewow,

* uzyC przycisku [Szukaj].
W tabeli zostang wys$wietlone przelewy do akceptacji z zadanego okresu i wybranego rachunku.
Nalezy zaznaczyé wybrane przelewy, a nastepnie klikng¢ przycisk [Akceptuj] lub [Podpisz
i Akceptuj ] (w zaleznosci od ustawienia w parametrach Akceptacji przelewéw). Otworzy sie wowczas
nowe okno o nazwie ,Akceptacja przelewow " (Rys. 22), gdzie mozna obejrze¢ szczeg6towe dane
i podsumowanie wszystkich zaznaczonych wczesniej przelewbéw, przez uzycie odpowiednio
przyciskéw: [Poka przelewy ]i[Poka podsumowanie ].
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Rachunki Lokaty Zlecenia HKontrahenci Ustawienia
Lista Drowolmy ZUS Podatkowey Zagraniczmy Ma rachunek wiasny Grupy Impart
Akceptacia przelewdw Ukryj przelewy i)
Liczba przelewow Kwota Waluta
1 550,00 PLN
Hr ref. Dane nadawcy Dane kontrahenta Tyt Kwota/Waluta Data

Firma Obudowa sp. = 0.0, . .
Kadtubowski Bazyli . . ) .
Korporacyjna 12415 Cotacia do wnciecaki szhalne]

12346 Nasze Wiasteczho 550,00 PLN | 2009-11-24
B3-TEGS tekotody

Q337 2900000000003920000010 A T Y

Czy na pewno cheesz zaakceptowad wybrane (1) przelewy? |

Tak

Rys. 22 ,Akceptacja przelewow”.

Zalecane jest zweryfikowanie, czy wszystkie przelewy sga na pewno tymi, ktére majg zostac
zaakceptowane i jezeli tak, to nalezy klikng¢ przycisk [Tak]. Prawidtowe zakonczenie operacji
akceptacji wybranych przelewéw powinno zakonczy¢ sie wyswietleniem komunikatu: ,Dyspozycja
zostata przyj eta” oraz zmiang statusu tych przelewow na: ,Zaakceptowany ”.

Aby zrezygnowac¢ z akceptacji nalezy klikng¢ przycisk [Nie].

9.1.4 Wycofanie podpiséw z przelewow

Jesli zachodzi koniecznos$¢ wycofania ztozonych podpiséw, nalezy w oknie ,Lista przelewéw " (Rys.
18), przez rozwiniecie dostepnej listy w polu Status, wybraé przelewy ze statusem ,Podpisane”.
Z wyswietlonych w tabeli zaznaczy¢ wybrane przelewy, a nastepnie klikng¢ przycisk w lewym dolnym
rogu [Wycofaj podpisy ]. Otworzy sie woéwczas nowe okno o nazwie ,Usuwanie autoryzaciji
przelewow " (Rys. 23), gdzie mozna obejrze¢ szczegOtowe dane i podsumowanie wszystkich
zaznaczonych wczesniej przelewdw, przez uzycie odpowiednio przyciskéw: [Poka przelewy ]
i [Poka podsumowanie 1.

logowanie:

Rachunki . Lokaty Kredyty Przelewy Zlecenia HKontrahenci Ustawienia Inne
Lista Diowwalny LS Podatkowny Zagraniczny Ma rachunek wiasmy Grupy Import

Usuwanie autoryzac przelewdw Pokai przelewy Pokai podsumowanie

Czy na pewno choesz wycofad podpisy 2 wybranych (1) przelewdw? |

Tak

Rys. 23 Okno ,Usuwanie autoryzacji przelewow”.

Zalecane jest zweryfikowanie, czy wszystkie przelewy sa na pewno tymi, z ktérych majg zosta¢
usuniete podpisy i jezeli tak, to nalezy klikng¢ przycisk [Tak]. Prawidlowe zakohczenie operacji
usuniecia podpiséw z wybranych przelewéw powinno zakonczy¢ sie wyswietleniem komunikatu:
.Dyspozycja zostata przyj eta” oraz zmiang statusu tych przelewow na: ,Brak podpiséw
Aby zrezygnowac z usuwania podpiséw nalezy klikna¢ przycisk [Nie].
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9.1.5 Wycofanie akceptacji z przelewow

Jesli zachodzi koniecznos¢ wycofania akceptacji, nalezy w oknie ,Lista przelewéw " (Rys. 18) wybraé
przelewy ze statusem zaakceptowane, zaznaczy¢ wybrane przelewy, a nastepnie kliknaé przycisk
[Wycofa] akceptacje ]. Otworzy sie woéwczas nowe okno o nazwie ,Usuwanie akceptacji przelewéw
(Rys. 24), gdzie mozna obejrze¢ szczeg6towe dane i podsumowanie wszystkich zaznaczonych
wczesniej przelewow, przez uzycie odpowiednio przyciskbw: [Poka przelewy] i [Poka
podsumowanie ].

Rachunki  Lokaty  Hredvty Baril . 8 Zlecenia Kontrahenci  Ustawienia  Inne Togomanie: T yWloguj
Lista Dol ZUs Podatkowey Zagraniczmy Ma rachunek wiasmy Grupy Import

Usuwanie akceptacji przelewdw Pokai przelewy Pokai podsumowanie

Czy na pewno choesz wycofad akceptacje z wyhranych (2) przelewdw?

[ Tak

Rys. 24 Okno ,Usuwanie akceptacji przelewow”.

Zalecane jest zweryfikowanie, czy wszystkie przelewy sg na pewno tymi, z ktérych ma zosta¢ usunieta
akceptacja i jezeli tak, to nalezy klikng¢ przycisk [Tak]. Prawidlowe zakonczenie operacji usuniecia
akceptacji z wybranych przelewéw powinno zakonczyc¢ sie wyswietleniem komunikatu: ,Dyspozycja
zostala przyj eta” oraz zmiang statusu tych przelewow na: ,Brak akceptacji .

Aby zrezygnowaé z usuwania akceptacji nalezy klikng¢ przycisk [Nie].

9.1.6 Usuwanie przelewow

Wprowadzone i niezaksiegowane jeszcze przelewy mozna usunaé z listy przelewéw. W tym celu
nalezy w oknie ,Lista przelewow " (Rys. 18) zaznaczy¢ wybrane przelewy (mogg to by¢ przelewy
jeszcze niepodpisane, niezaakceptowane, podpisane, zaakceptowane podpisane i zaakceptowane
lecz niezrealizowane), a nastepnie klikng¢ przycisk [Usu ]. Otworzy sie wéwczas nowe okno o nazwie
.,Usuwanie przelewéw " (Rys. 25), gdzie mozna obejrze¢ szczegélowe dane i podsumowanie
wszystkich zaznaczonych wczesniej przelewdw, przez uzycie odpowiednio przyciskéw: [Poka

przelewy ] i [Poka podsumowanie ].

Rachunki Lokaty Kredyty Przelewy Zlecenia Kontrahenci Ustawienia Inne
Lista Diowwalny LS Podatkowny Zagraniczny Ma rachunek wiasmy Grupy Import

Usuwanie przelewd Pokai przelewy Pokaz podsumowanie

Czy na pewno chesz usungd wybrane (2] przelewy?

[ Tak

Rys. 25 Okno ,Usuwanie przelewow”.

Zalecane jest zweryfikowanie, czy wszystkie przelewy sa na pewno tymi, ktére majg zosta¢ usuniete
i jezeli tak, to nalezy kliknaé przycisk [Tak]. Prawidiowe zakonhczenie operacji usuniecia wybranych
przelewéw powinno zakonczyé¢ sie wyswietleniem komunikatu: ,Dyspozycja zostata przyj eta” oraz
skasowaniem ich z listy przelewéw.

Aby zrezygnowac¢ z usuwania przelewéw nalezy klikng¢ przycisk [Nie].

9.1.7 Wydruk listy przelewéw

Serwis umozliwia uzytkownikowi wykonanie wydruku wybranych przez niego przelewéw. Czesto bywa
to pomocne przy weryfikacji przelewéw wprowadzonych przez wiele oséb lub w celu archiwizacji. Aby
wydrukowaé zaznaczone przelewy, nalezy w oknie ,Lista przelewéw " (Rys. 18) wybraé¢ odpowiedni
status i zaznaczy¢ wybrane przelewy, a nastepnie klikng¢ przycisk [Drukuj ]. Woéwczas Serwis wykona
konwersje listy wybranych przelewéw do pliku w formacie PDF, ktéry uzytkownik moze nastepnie
wydrukowaé lub zapisa¢ na dysku lokalnym.
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9.2 Przelew dowolny

Wprowadzenie nowego przelewu na rachunek dowolnego odbiorcy umozliwia menu
.Przelewy —Dowolny ", ktérego wybranie otwiera okno o nazwie ,Przelew dowolny " (Rys. 26),
zawierajgce formularz wprowadzenia danych przelewu.

R'af.‘hlll;ki Lo-katy Kredyty > Zlecenia Kontrahenci Ustawienia Inne
Lista Dowolny ZUS Podatkowy Dewizomny Ma rachunek wtasny Polecenie zaptaty Grupy Import

Przelew dowolny - krok 1/2

Z rachunku:
Mumer rachunku: 22AGE000070000002602000002 PEZP - BS Siedlec - fundu ... £ 210,94 PLN i
Wialne Srodki 210,94 PLN
Drane nadawcy: Lis sp.z 0.0
ul. Kopernika 71141
Szizebrzeszvn

45-284 Eekotody
MNa rachunek:

Mumer rachunku: F-3

Diane odbiorcy:

Szczegoly operac

Ttut:

kiwota: | PLM
Data operacji:

2010 (% - 09 v - 07 &
Dodaj do grupy przelewdw.  — wybierz grups — R

i Dodaj odhiorze do hazy kontrahentiw

Dalej »>

Rys. 26 Okno "Przelew dowolny"

Aby wykona¢ przelew dowolny, nalezy:

= Wybra¢ numer rachunku z ktérego maja zosta¢ przelane srodki:

- w obszarze ,Z rachunku ", w polu ,Numer rachunku " nalezy rozwing¢ dostepng liste
rachunkow i wskaza¢ odpowiedni rachunek (ponizej wybranego rachunku widoczna
jest informacja o dostepnych srodkach oraz dane teleadresowe wiasciciela rachunku)

=  Wprowadzi¢ numer rachunku odbiorcy (pole wymagane),
=  Wprowadzi¢ dane odbiorcy (pierwsza linia pola wymagana),
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Wprowadzi¢ tytut przelewu (pierwsza linia pola wymagana),

Poda¢ kwote przelewu (przelew w PLN),

Poda¢ date wykonania przelewu, domyslnie ustawiana jest data biezgca

Dodac przelew do istniejacej grupy przelewéw (pole opcjonalne):

- Dodanie przelewu do wybranej z listy grupy ufatwia wykonywanie operacji na
przelewach (uzytkownik ma mozliwos¢ fatwiejszego zarzgdzania wprowadzonymi
przelewami, gdy zebrane sg one w okreslonej grupie — zob. rozdz.9.8 ,Grupy
przelewéw")

= Zaznaczenie kwadratu rozszerza opcje i pozwala podczas wykonywania przelewu dodacé
nowego kontrahenta do listy kontrahentéw krajowych;

Diodaj odbiorce do bazy kantrahentdw
Grupa kontrahentdw; Grupa 1 b
Cpis kontrahenta:

Nalezy wybra¢ grupe kontrahentéw z rozwijalnej listy i nastepnie doda¢ krétki opis kontrahenta w celu
szybkiej jego identyfikaciji.

9.3 Przelew do ZUS

Whprowadzenie nowego przelewu do ZUS umozliwia menu ,Przelewy —ZUS”, ktérego wybranie
otwiera okno o nazwie ,Przelew do ZUS krok 1/2 " (Rys. 27), zawierajgce dedykowany formularz
wprowadzenia danych przelewu na rachunki ZUS. Uzytkownik ma mozliwo$¢ wprowadzenie przelewu
na trzy rachunki ZUS jednoczesnie, co znaczgco skraca czas przygotowywania wymaganych
przelewow do ZUS.

Aby wykona¢ przelew do ZUS, nalezy:
= Wybra¢ numer rachunku z ktérego maja zosta¢ przelane srodki:

- w obszarze ,Z rachunku ", w polu ,Numer rachunku " nalezy rozwing¢ dostepng liste
rachunkow i wskaza¢ odpowiedni rachunek (ponizej wybranego rachunku widoczna
jest informacja o dostepnych srodkach),

= Wprowadzi¢ dane nadawcy (pole wymagane) — domysinie Serwis podpowiada dane
wlasciciela wybranego rachunku,

= Zaznaczy¢ rachunki ZUS, na ktére majg zosta¢ przelane s$rodki (mozna zaznaczyc
wszystkie trzy jednoczesnie) i dla kazdego zaznaczonego rachunku wprowadzi¢
odpowiednig kwote (pole wymagane ):

= Wprowadzié¢ wszystkie dane obszaru .SzCczegoty operacji’ (zob.14.1
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Zatgczniki

& '( & ' D *wplaty

+ , - & ' ' /"

- NIP firmy (pole wymagane ),

- Wybraé z listy typ drugiego identyfikatora i wprowadzi¢ jego numer (pole wymagane ),

- Wybraé z listy odpowiedni typ wptaty,

- Wybra¢ z listy odpowiedni okres i numer deklaracji - domysinie Serwis podpowiada
poprzedni miesigc,

- Wprowadzi¢ numer deklaracji (pole wymagane ) - domys$lnie Serwis podpowiada
wartos¢ ,01”,

- Wprowadzi¢ numer decyzji (pole opcjonalne ),

- Podac¢ date wykonania operaciji:

Domyslinie Serwis podpowiada aktualng date, lecz uzytkownik moze dokona¢ jej zmiany

(wytacznie na date przyszla), postugujac sie lista wyboru roku, miesigca i dnia lub

korzystajgc z kalendarza poprzez klikniecie na ikonke EE,
- Dodac przelew do istniejacej grupy przelewéw (pole opcjonalne ):

Dodanie przelewu do wybranej z listy grupy utatwia wykonywanie operacji na przelewach
(uzytkownik ma mozliwos¢ tatwiejszego zarzadzania wprowadzonymi przelewami, gdy
zebrane sg one w okreslonej grupie — zob. r0zdz.9.8 ,,Grupy przelewow”,

Rachunki . Lokaty Przelewy Zlecenia Kontrahenci Ustawienia Inne ™
Lista Do Ly s Podatkowy Zagraniczny Ma rachunek wiasmy Grupy Import

Frzelew do ZUUS - krok 1/2

Z rachunku:
Mumer rachunkL: S3ET2300000000002320000010 Rach bieZzee jedn budzetu... £ 17 260,02 PLH ;I
winlne Srodki 17 260,03 PLN

Madawca: Firma Obudowa sp. 2 0.0,

ul. Korporacyina 1215

MNa rachunek:

- Ubezpieczenie spoteczne
Mumer rachunku ZS: 831010 1023 0000 2613 9510 0000
et FLM

- Ubezpieczenia zdrowotne
Mumer rachunku ZS: T8 1010 1023 0000 2613 9520 0000
Howeota: PLM

- Fundusz pracy i fund.gw.$w.prac.
Mumer rachunku ZS: T3 1010 1023 0000 2613 9530 0000
Howeota: PLM

Szczeqoly aperacji

TIP:

Typ identyfikatora: FPESEL ;I

Identyfikator:

Typ ety % - skfadka 23 1 miesiae =
Deklaracja: 12 ;I 2003 ;I

Mumer deklaracii o1

Mumer decyzji

Diat: jic
# peraey 2010w |- o1 =] 0 =] EE
=l

Dodaj do grupy

Rys. 27 Okno "Przelew do ZUS".

Po wypetnieniu pdl formularza, nalezy wybrac¢ jedno z polecen dostepnych w postaci przyciskow:

[Wyczy ]- usuniecie wprowadzonych danych i przywrécenie domysinych wartosci pol;

[Dale] >>] - sprawdzenie przez Serwis poprawnosci wprowadzonych danych:

- jezeli formularz zostat wypetniony prawidtowo, nastgpi przejscie do okna ,Przelew do
ZUS — weryfikacja danych ", w ktérym mozna zaakceptowa¢ dane przelewu, klikajac
na przycisk [Zapisz] lub powrdci¢ do edycji przelewu poprzez klikniecie na przycisk
[Anuluj ]

- w przypadku jakichkolwiek btedéw, wyswietlony zostanie komunikat o btedzie,
anastepnie powr6t do edycji danych przelewu,
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Prawidlowe zakonczenie operacji wprowadzania przelewu powinno zakonczy¢ sie wyswietleniem
komunikatu: ,Dyspozycja zostata przyj eta. Przelew zostat zapisany” . Od tej chwili, wprowadzony
przelew pojawi sie na liscie przelewdéw oczekujgcych na podpis i akceptacje (okno ,Lista przelewow ”
(Rys. 18)).

9.4 Przelew podatkowy

Wprowadzenie nowego przelewu podatkowego umozliwia menu ,Przelewy —podatkowy ”, ktérego
wybranie otwiera okno o nazwie ,Przelew podatkowy " (Rys. 28), zawierajace dedykowany formularz
wprowadzenia danych przelewu.

Aby wykona¢ przelew podatkowy, nalezy:

= Zdecydowag, jakiego typu ma to by¢ przelew z dostepnych: ,Do Urz du Skarbowego” lub
.D0 innego organu podatkowego”.
=  Wybra¢ numer rachunku, z ktérego majg zostac przelane srodki:

- w obszarze ,Z rachunku ”, w polu ,Numer rachunku " nalezy rozwingé¢ dostepna liste
rachunkéw i wskaza¢ odpowiedni rachunek (ponizej wybranego rachunku widoczna
jest informacja o dostepnych srodkach oraz dane wtasciciela wybranego rachunku),

=  Wprowadzi¢ numer rachunku organu podatkowego (pole wymagane ):

- Serwis automatycznie wypetni pola , Numer rachunku” oraz , Symbol formularza

lub ptatno sci”, jesli Urzad Skarbowy zostanie wskazany z listy, ktéra jest dostepna

poprzez klikniecie na ikonke & widoczng obok pola ,Numer rachunku ”. Otworzy sie
wolwczas nowe okno o nazwie ,Wyszukiwanie Urz edu Skarbowego ”, w ktérym
nalezy wprowadzi¢ miejscowos¢ oraz symbol formularza, dla ktérych ma zostaé
znaleziony odpowiedni Urzad Skarbowy, a nastepnie klikng¢ przycisk [Szukaj]; jezeli
odpowiedni Urzad Skarbowy zostanie znaleziony, nalezy klikng¢ na jego nazwe, aby
jego dane zostaty skopiowane do formularza przelewu,
= Woprowadzi¢ wszystkie dane w obszarze ,SzczegOly operacji " (zob. & '( $
0 ' + :
- Wybra¢ z listy typ identyfikatora i wprowadzi¢ jego numer (pole wymagane ),
- Wskaza¢ odpowiedni okres rozliczenia:
= Woybrac z listy rok, ktérego dotyczy zobowigzanie (domysinie Serwis podpowiada biezacy

rok);
= Woybrac z listy typ okresu rozliczenia: rok - R, p6trocze - P, miesigc - M, kwartat - K, dekada
- D, dzieh - J, ------- - jesli formularz nie wymaga podania okresu rozliczenia;

= W zaleznosci od typu okresu wskazaé¢ jego numer i ewentualnie poda¢ numer miesigca dla
danego okresu;

- Wybra¢ z listy odpowiedni symbol formularza lub platnosci (jesli skorzystano

z wyszukiwarki Urzedu Skarbowego poprzez klikniecie na ikonke & widoczng obok
pola ,Numer rachunku ", to symbol formularza zostanie ustawiony automatycznie);
- Wprowadzi¢ identyfikacje zobowigzania, jezeli:
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wptata naleznosci wynika z decyzji, postanowienia, tytutu wykonawczego lub innego

aktu organu podatkowego; woéwczas nalezy wpisa¢ w skrécie rodzaj aktu
administracyjnego i rodzaj naleznosci, np.:
DEC.RYCZALT - wptata wynikajgca z decyzji ustalajgcej wysokos¢

zryczattowanego podatku dochodowego w formie karty podatkowej,
TYT.WYK.POD.DOCH. — wpfata wynikajgca z tytutu wykonawczego wystawionego
na podstawie deklaracji PIT5 (w polu symbol formularza - PIT5)
wysokosé wptaty nie wynika z decyzji, postanowienia, tytulu wykonawczego lub
innego aktu badz okreslonego formularza (zeznania, deklaracji, informacji); wowczas
nalezy wpisa¢ w skrdcie rodzaj naleznosci, np.:
POD.OD POS.PSOW — wptata dotyczy podatku od posiadania psow
Dodac przelew do istniejacej grupy przelewéw (pole opcjonalne ):

= Dodanie przelewu do wybranej z listy grupy utatwia wykonywanie operacji na przelewach
(uzytkownik ma mozliwos¢ tatwiejszego zarzadzania wprowadzonymi przelewami, gdy
zebrane sag one w okreslonej grupie — zob. rozdz. 9.8 ,Grupy przelewéw”),

Wprowadzi¢ kwote przelewu (pole wymagane )
Podac¢ date wykonania operaciji:

= Domyslnie Serwis podpowiada aktualng date, lecz uzytkownik moze dokonac¢ jej zmiany
(wylacznie na date przyszig), postugujac sie lista wyboru roku, miesigca i dnia lub

korzystajac z kalendarza poprzez klikniecie na ikonke

Lista

| Rachunki — Lokaty Kredyty — JLJELL

Przelew podatkowy - krok 1/2

Typ przelewiu podatkowego:

@ Do Urzedu Skarbowego

Z rachunku:
Mumer rachunku:
Walne Srodki
Madawea:

Ma rachunek:
mumer rachunku:

Szczeqoly operacjic
Typ identyfikatora: HIP =
Identyfikatar:
Okres rozliczenia:

Symbol formularza lub AKD ;l
platnosci:

Identyfikacja zohowiazania

Diodaj do grupy B3|
Fawiota:

Drata operacji:

Grupy

Dowalmy Ius Podatkowy Ma rachunek whasny

Lagraniczny Irmport

o Do innych organd podatkowych

$35729000000000035200000 10 Rach biezace jedn budsetu .9 013,76 FLN ¥ |
9 013,76 PLN

Firrma Obudowa :p. z 0.0.

Forporacying 1215

PLM

2008 = ]- 0 =] 30 7| EE

Rys. 28 Okno "Przelew podatkowy".

Po wypetnieniu p6l formularza, nalezy wybraé jedno z poleceh dostepnych w postaci przyciskéw:

= 1Wyczy

] — usuniecie wprowadzonych danych i przywrécenie domysinych wartosci pol

= [Dalej >>] - sprawdzenie przez Serwis poprawnosci wprowadzonych danych:

jezeli formularz zostat wypetniony prawidtowo, nastapi przejscie do okna ,Przelew
podatkowy — weryfikacja danych ", w ktrym mozna zaakceptowa¢ dane przelewu,
klikajac na przycisk [Zapisz] lub powrécié do edycji przelewu poprzez kliknigcie na
przycisk [Anuluj ]

w przypadku jakichkolwiek btedéw, wyswietlony zostanie komunikat o biedzie,
a nastepnie powr6t do edycji danych przelewu,
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Prawidlowe zakonczenie operacji wprowadzania przelewu powinno zakonczy¢ sie wyswietleniem
komunikatu: ,Dyspozycja zostata przyj eta. Przelew zostat zapisany” . Od tej chwili, wprowadzony
przelew pojawi sie na liscie przelewdw oczekujacych na podpis i akceptacje (okno ,Lista przelewéw ”
(Rys. 18)).

9.5 Przelew dewizowy

Whprowadzenie przelewu dewizowego w Serwisie umozliwia menu ,Przelewy 2 ,Dewizowy ", ktérego
wybranie otwiera okno o nazwie ,Przelew dewizowy— krok 1/2" (Rys. 29). W ten spos6b mozna
wprowadzac przelewy dewizowe zaréwno do bankéw zagranicznych jak i krajowych. Pozycja Przelew
dewizowy jest dostepny w Serwisie u klienta, jezeli w banku zostata uaktywniona taka ustuga i bank
obstuguje przelewy dewizowe.
Aby wykonaé przelew dewizowy, nalezy:
= wybraé¢ numer rachunku, z ktérego majg zostac¢ przelane srodki: w obszarze ,Z rachunku ”,
w polu ,Numer rachunku " nalezy rozwingé¢ dostepna liste rachunkéw i wskazaé¢ odpowiedni
rachunek.
= w obszarze Na rachunek:
- wpolu ,Kod banku” wpisa¢ miedzynarodowy numer banku SWIFT/BIC odbiorcy;
- w polu ,Nazwa banku " wpisa¢ nazwe banku docelowego
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FEOFPLFWw
Mazwa banku: PEOSA
Kraj odkiorcy: Falska [PL) b
Mumer rachunku: 46124047 4211 110010249 5208 36
Dane odbiorey: BARTEX
23-897 Warszawa
ul Lipowa 3
SZczegoly operacji
Tyt operacja USD - test
Kowvota: q
Vialutar EUR-EURD A
Drata operaci:
2010 % - 1 W - 09 W w
Infurmacje dodatkone:
Rodza) pratnosci: Hormalna (SPOT) b4
Provvizie | optety pokrywa: Odbiorca [BEN] b
Doddaj do grupy prefeswdn:  Opkaty budewlane bt
Diodaj oobiorce do bazy kontrahentdae
Grupa kontrahentdw: Hiemey A

elektroniczryvm,

FPrzelew dewizowy - krol 1/2
Typ dyspozyeji

@Dyspozycja polecenia weyptaty v ohrocie deswizoweym
Z rachunku

Mumer rachunku; 4396E0000T0000002E02000001 Rachunki podmiotdw miast... F121 724,88 PLH %

wiolne Srodki 12171588 PLN
Dane nadawey: Lis sp. z 0.0,
ul. Kopernika 71741
Szozebrzeszvn

45-254 Lekotody

Ma rachunek

Ko banku:

Opiz kontrahenta:

Odwigdczam, fe zapoznakem sic 7 Warunkami ohatugi przez Bank rozliczen dewizovwych Klisntdwy rezydentdv | nierezydentdyw w ayatemie

w obsz

w obsz

Rys. 29 Okno ,Przelew dewizowy —krok 1/2"

w polu ,Kraj odbiorcy " nalezy wybra¢ z rozwinietej listy kraj odbiorcy;

w polu ,Numer rachunku odbiorcy
konta w standardzie IBAN;
w polu ,Dane odbiorcy " nalezy poda¢ dane odbiorcy.
arze SzczegOly operacji nalezy:
w polu , Tytut” wpisa¢ nazwe dokonanego przelewu.
w polu ,Kwota " poda¢ kwote przelewu.
w polu ,Waluta” z rozwijanej listy wybra¢ rodzaj waluty.
w kalendarzu poda¢ date realizacji przelewu, mozna podac date przyszia.
arze Informacje dodatkowe nalezy:
wybraé rodzaj ptatnosci: Normalna (SPOT) lub Przy pieszona (jutro), Ekspresowa
(dzi ), patrz na dole okna link ,Warunki " obstugi przez bank rozlicze dewizowych.
wybraé osobe, ktéra pokrywa prowizje i optate za dokonany przelew: Odbiorca (BEN),
Zleceniodawca (OUR), Odbiorca i zleceniodawca (SHA).
Dodac przelew do istniejacej grupy przelewéw (pole opcjonalne):
Dodanie przelewu do wybranej z listy grupy przelewéw ufatwia wykonywanie operaciji
na przelewach (uzytkownik ma mozliwos¢ tatwiejszego zarzadzania wprowadzonymi

" nalezy wpisa¢ miedzynarodowy bankowy numer
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przelewami, gdy zebrane sg one w okreslonej grupie — zob. rozdz.9.8 ,Grupy
przelewow”)
= Zaznaczenie kwadratu rozszerza opcje i pozwala podczas wykonywania przelewu dodaé
nowego kontrahenta do listy kontrahentéw dewizowych;

Nalezy wybra¢ grupe kontrahentow z rozwijalnej listy, a nastepnie doda¢ krotki opis kontrahenta w celu
jego szybkiej identyfikaciji.

Grupa kontrahentdne: Hiemey 4
Opis kontrahents:

Nastepnie nalezy zapoznaé sie z warunkami obstugi rozliczen dewizowych poprzez klikniecie na link
+~Warunki obstugi przez Bank rozlicze dewizowych...”, zaakceptowaé warunki przez zaznaczenie
kwadratu i potwierdzi¢ przelew przyciskiem [Dalej]. W wyniku zostanie wy$wietlona nastepna strona
.Przelew dewizowy— krok 2/2 ", na ktérej znajdujg sie wprowadzone dane. Nalezy sprawdzi¢
poprawnos¢ danych. Jedli dane sg prawidlowe mozna zaakceptowacl przyciskiem [Zapisz].
Prawidlowe zakonczenie operacji wprowadzania przelewu powinno zakonczy¢ sie wyswietleniem
komunikatu: ,Dyspozycja zostata przyj eta. Przelew zostat zapisany” . Od tej chwili, wprowadzony
przelew pojawi sie na liscie przelewéw oczekujacych na podpis i akceptacje (okno ,Lista przelewéw ”
(Rys. 18Bt d! Nie mo na odnale rédta odwotania. )).

9.6 Przelew na rachunek wiasny

Wprowadzenie przelewu na inny wilasny rachunek dostepny uzytkownikowi w Serwisie umozliwia
menu ,Przelewy ?Na rachunek wlasny ", ktérego wybranie otwiera okno o nazwie ,Przelew na
rachunek wiasny — krok 1/2 " (Rys. 30).

Aby wykonaé przelew na rachunek wiasny, nalezy:
» wybraé numer rachunku, z ktérego majg zostac przelane $rodki:
= w obszarze ,Z rachunku ", w polu ,Numer rachunku " nalezy rozwing¢ dostepna liste
rachunkoéw i wskaza¢ odpowiedni rachunek;
»= wprowadzi¢ numer rachunku wtasnego, na ktéry majg zostac¢ przelane srodki:
- wobszarze ,Na rachunku ”, w polu ,Numer rachunku " nalezy rozwing¢ dostepna liste
rachunkow i wskaza¢ odpowiedni rachunek wlasny dostepny w Serwisie;
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logowanie:

Rachunki Ln_knly Kredyty Przelewy Zlecenia Kontrahenci Ustawienia Inne
Lizsta Dol ZUS Podatkowny Dewizauny Na rachunek wiasny Polecenie zaptaty Grupy Impart

Frzelew na rachunek wasny - krok 1/2

Z rachunku:
Mumer rachunku: {2238E000070000002602000002 PKZF - BS Siedlec -fundu.,. /210,94 PLN W
Wolne Srodki 210,94 PLN
Dane nadawcy: Liz =p. z 00,
ul. Kopernika 7141
SIczebriesTyn

45.254 bekoldy

MNa rachunek:

humer rachunku: 22ARENOOOTOO00002E02000002 PEZP - BS Siedles - fundu... F 210,94 PLN hd
Dane ookbiorcy; Liz sp. z 0.0,

ul. Kopernika 71541

SzczebriesIyn

45.254 bekoldy

S57czeqol operac

Trytuk
Kovota: PLM
Drata operacii: —
2010 (% - 03 (% - 07 % EE
Doz do grupy preelessdy ——wpbisrz grupes — w

Rys. 30 Okno ,Przelew na rachunek wtasny — krok 1/2”

Dalsza funkcjonalno$¢ okna jest identyczna jak w przypadku menu ,Przelewy >Dowolny .

9.7 Polecenie zaptaty

Serwis umozliwia realizacje Polecenia zapfaty , czyli pozyskiwania naleznosci od ptatnikow
(dluznikéw). Strong inicjujacg Polecenie zaptaty jest wierzyciel (w tym wypadku TY). Aby uruchomic
te opcje muszg by¢ spetnione nastepujace warunki:
» Two] bank zawart porozumienie o stosowaniu polecenia zaptaty (efektem jest widoczna
w menu zakladka Przelewy - Polecenie zaptaty )

» Twéj dluznik musi mie¢ rachunek lub wskaza¢ rachunek osoby w banku, ktory zawart
porozumienie o stosowaniu polecenia zaptaty

» Twoj dtuznik wypehit i przestat do Ciebie formularz zgody na obcigzenie jego rachunku w tej
formie lub rachunku osoby przez niego wskazanej. Formularz zawiera niezbedne informacje
(dane dtuznika): imie, nazwisko, adres, NIP, numer wiasciwego rachunku bankowego, numer
ewidencyjny — identyfikator ptatnosci nadany przez wystawce (Ciebie).

Uruchomienie polecenia zaptaty umozliwia menu ,Przelewy -2 Polecenie zaptaty ", ktrego wybranie
otwiera okno o nazwie ,Polecenie zaptaty — krok 1/2 " (Rys. 31).
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Rachunki Lokaty Kredyty Przelewy Zlecenia Kontrahenci Ustawienia Inrlggewanie:
Lizta Do lrey IS Podatkowny DiEiz oy Ma rachunek widasny Polecenie zaptaty Grupy Impart

Folecenie zaptaty - krok 1/2
Dane YWierzyciela

Mumer rachunku: 22AEE0000TO000002E02000002 PEZP - BS Siedlec -fundu... F210.94 PLN b
Wiolne rodki 210,94 PLN
Dane adresowe: Liz zp. z 0.0,

ul. Kopernika 71/41

Szezebrzeszyvn

458-234 ELekotody
Dane Diuznika

Mumer rachunku: 3720000017444401 0008546731
Drane odhbiorcy: Fx44 Sp. z.0.0.
ul. Tamowa 12
Wigry
SZczeqoty operacii
TP 7181080471
Il petrcd o Fr20131765/08/10
Wt 41,00 PLM
Diata operaci L
2010 (W - 10 W - 28 (W ERE
Doddsj do grupy przelesdw.  i— vyhierz grupe — e

D Dodsj odbioree do bazy kontrahentow:

Rys. 31 Okno ,Polecenie zaptaty — krok 1/2”

Aby wykonaé Polecenie zaptaty nalezy:

= W obszarze ,Dane wierzyciela” wybra¢ rachunek (uznania), na ktéry zostang przelane
Srodki od dtuznika. W polu ,Numer rachunku " nalezy rozwing¢ dostepna liste rachunkdw i
wskaza¢ odpowiedni rachunek. Wolne s$rodki i dane adresowe wierzyciela zostang
wyswietlone automatycznie.

= W obszarze ,Dane diuznika” nalezy wpisa¢ numer rachunku i dane dluznika. Serwis
automatycznie wypeni pola , Numer rachunku” i ,Dane adresowe” , jesli dluznik zostanie
wskazany z listy zarejestrowanych kontrahentéw, ktéra jest dostepna poprzez klikniecie na

ikonke “ widoczng obok pola ,Numer rachunku
= W obszarze ,SzczegoOly operacji " nalezy wpisac:
- PIN dluznika,
- ldentyfikator ptatnosci,
- Kwote,
_ 2 3 Domysinie Serwis podpowiada aktualng date,
lecz uzytkownik moze dokona¢ jej zmiany (wytacznie na date przyszta), postugujac sie
lista wyboru roku, miesiaca i dnia lub korzystajac z kalendarza poprzez klikniecie na

ikonke &
= Dodac¢ przelew do istniejacej grupy przelewow (pole opcjonalne):

- Dodanie przelewu do wybranej z listy grupy ufatwia wykonywanie operacji na
przelewach (uzytkownik ma mozliwos¢ tatwiejszego zarzadzania wprowadzonymi
przelewami, gdy zebrane sg one w okreslonej grupie — zob. rozdz.9.8 ,Grupy
przelewow”)

HEH

= Zaznaczenie kwadratu rozszerza opcje i pozwala podczas wykonywania przelewu dodac
nowego kontrahenta do listy kontrahentéw krajowych;

Poprawne wypetienie wszystkich wymagalnych pél pozwala na przejscie do nastepnego okna
.Polecenie zaptaty- krok 2/2 ", gdzie wyswietlone sg wszystkie dane gotowe do zakceptowania za
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pomoca przycisku [Zapisz]. Przycisk [Anuluj] pozwoli powrdci¢é do strony poprzedniej ,Polecenie
zaptaty — krok 1/2 " i dokona¢ ewntualnej korekty danych lub usuniecie polecenia zaptaty.

Pomysine zakonczenie jest komunikowane informacjg Serwisu ze dyspozycja zostala przyjeta,
kontrahent zostat dopisany (jezeli zanaczony kwadrat dodawania kontrahenta do listy). Polecenie
zaplaty zostanie automatycznie umieszczone na liscie przelewdw, skad moze by¢ zrealizowane
(realizacja przelewow patrz pkt 9.1.)

9.8 Grupy przelewow

Serwis umozliwia przypisanie przelewdéw do wczesniej utworzonej grupy, utatwiajgc tym samym
wykonywanie operacji na przelewach nalezgcych do danej grupy. Mozliwe jest wiec posortowanie
przelewdw na ustalone kategorie, np. Wypfaty dla pracownikéw, Zasitki itp.

Okno ,Grupy przelewow " (Rys. 32) zawiera liste istniejacych grup przelewéw oraz funkcje edycyjne:
zmiana nazwy lub usuwanie istniejacych grup, mozliwo$¢ dodania nowej grupy (przycisk
[Dodaj grup ).

Poprzez klikniecie w tabeli na ,Poka przelewy” lub na nazwe grupy przelewéw dostepne jest okno
JPrzelewy z grupy: NAZWA GRUPY”, zawierajgce przelewy z wybranej grupy. Struktura oraz
funkcjonalnos¢ tego okna jest identyczna jak w przypadku okna ,Lista przelewéw " (Rys. 18),
z jednym wyjatkiem: brak jest podsumowania przelewéw. Okno to zawiera wszystkie niezaksiegowane
(oczekujace na realizacje) przelewy, spelniajace okreslone przez uzytkownika kryteria filtracji
podstawowej. W tym celu, uzytkownik ma mozliwo$¢ skorzystania z uproszczonego filtru, wybierajgc
jedynie zadany status przelewéw (,do podpisu/do akceptacji/gotowe/wszystkie "). Wszystkie
operacje dostepne w oknie ,Przelewy z grupy : NAZWA GRUPY”, wykonywane sg identycznie jak
w przypadku okna ,Lista przelewéw " (Rys. 18Bt d! Nie mo na odnale rédta odwotania. ).

i { aty (redyty Przelewy enia ontrahe Ustav A
Lizta Dowolny ZUS Podatkowny Zagramiczrmy Ma rachunek wiazny Grupy Impart

Grupy preelewon

Hazwa grupy
Szkoty podstawowe Pakai praelewy Zrmief nazng Usufi
Szhohy ponadpodstamons Pokiai przalewy Zrmief nazue Usufi
Przedszkola Puakas preelewy Zrmief nazwg Usufi
mmmm Pokaz przelemy Zmief nazwg Usuf

dostamey Pokai przelemy Zmief nazwg Usuf

[ Dodsj gupe |

Rys. 32 Okno "Grupy przelewéw".

9.9 Import przelewdéw

Serwis umozliwia importowanie przelewow z innych Serwisow finansowych w formacie Elixir-O lub
VideoTel. Procedura importu jest prosta i sprowadza sie do wykonania w oknie "Import przelewéw ”
(Rys. 33) nastepujacych czynnosci:

| Wybrania z listy istniejacej grupy przelewéw, do ktérej zostang dopisane importowane przelewy;

] Wybrania z listy odpowiedniego formatu (Elixir-O lub VideoTel), w ktérym zostaly zapisane
przelewy podczas ich eksportowania z innego systemu finansowego;

| Wybrania z listy odpowiedniego kodowania znakéw, w ktérym zapisany zostat plik
z przelewami podczas ich eksportowania z innego systemu finansowego;

| Wskazania pliku tekstowego z przelewami za pomocg przycisku [Przegl daj...];

| Uruchomienia operacji importu przelewdw za pomocg przycisku [Import ].
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Rachunki Lokaty Kredyty Przelewy Zlecenia Kontrahenci Ustawienia Inne Wyloguj
Lista Dowalny s Podatkowy Grupy Import

Import przelewow

Grupa przelewow

Nazwa grupy; Gupa 1 v
Plik do importu )
Forrmat: ELIMIRO fw
Kodowanie znakdw: Smdkowoeuropejskl {Windows-ﬂSB} =7
(Pregadsi. )

Rys. 33 Okno "Import przelewow".

Prawidlowe zakonczenie operacji importu przelewéw powinno zakonczyé sie wySwietleniem
komunikatu: ,Dyspozycja zostata przyj eta”. Od tej chwili, zaimportowane przelewy dostepne beda
na liscie przelewoéw oczekujacych na podpis i akceptacje (okno ,Lista przelewéw " (Rys. 18)).

10. Zlecenia

Serwis umozliwia przegladanie szczegodtowych informacji dotyczacych zlecen zdefiniowanych przez
Klienta w siedzibie Banku:

| Okresowych ze statg kwotg (Rys. 35);

u Realizowanych wg harmonogramu (Rys. 36Bt d! Nie mo na odnale rédta odwotania. ).

10.1 Lista zlece

Okno ,Lista zlece " (Rys. 34), dostepne z menu ,Zlecenia”, zawiera liste zlecen zdefiniowanych dla
danego rachunku, ktéry mozna zmieni¢ poprzez wyboér z listy dostepnych rachunkéw. Zlecenia mozna
dopisywac¢ w siedzibie banku. Serwis umozliwia tylko przegladanie zlecen.

“Rachunki Lokaty Kredyty Przelewy cenia Kontrahenei Ustawienia Inne Wyloguj
Lista
Zlecenia
Mumer rachunlu: 0011110000 1117 D000 1177 0000 (PLN} rachunel biez budzetu ter ... I
Marwa zlecenia HNumer rachuniu cdbiorcy.
MOTO-LEASING 8P.J. 67 G767 6767 6767 6767 6767 6767
ADMINISTRATOR Sp: 787878 TETE VBTE 7OV 708 7878

Rys. 34 Okno "Lista zlece ".

Poprzez klikniecie na nazwe zlecenia lub numer rachunku odbiorcy, otwiera sie okno o nazwie ,Dane
zlecenia” (Rys. 35Bt d! Nie mo na odnale rodfa odwotania. lub Rys. 36), zawierajace wszystkie
jego szczegotowe informacje.
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“Rachunki Lokaty Kredyty Kontrahenei Ustawienia
Lista
Dane zlecenia
okresowe ze stata kwota
Z rachunku:
Mumer rachunkL: 00 1111 0000 1111 0000 1111 0000
Cane nadawcy: FIRMA Spotka Akcyina
Korporacyjna 12134
12-345 Nasze Miasto
Na rachunek:
MNumer rachunku; TATBTBTETB 7ATETR7E TATE 7ETS
Bank: BANK SPOEDZIELCZY &
Dane odbiorcy: ADMIMISTRATOR Spj.
UL, LOKALMNA 13113
12-345 NASZE MIASTO
Szczegdtly operacii
Titut: WYNAJEM LOKALL
KORPORACYJNA 12i134
Kwota: 2000,00PLN
[Data nastepnej realizacii: 15-02-2008
Skok (oo ile miesigcy); 1
Data ostatniej realizacji; 15-12-2013
Rys. 35 Okno "Dane zlecenia okresowego ze stat kwot ".
Rachunki Lokaty Kredyty Przelewy Kontrahenci Ustawienia Inne  Wyloguj
Lista
Dane zlecenia
‘wag harmonogramu
Z rachunku:
Mumer rachunku: 001111 0000 1111 0000 1111 0000
Dane nadawcy: FIRMA Spdtka Akcyina
Korporacyina 12134
12-345 Nasze Miasto
Ma rachunek:
MNurmer rachunku; 67 6767 6767 6767 6767 6767 6767
Bank: BAMK SPOLDZIELCZY 4
Dane odbiorey: MOTO-LEASING SP.J.
UL MOTORYZACYJINA 5/5
12-345 NASZE MIASTO
Szczeqgoly operacji:
Tytub: LEASING SAMOCHODU
Harmonogram
2008-03-15 233333
2008-04-15 833333
2008-05-15 3:333.3%
2008-06-15 833333
2008-07-15 833333
2008-08-15 833323
2008-09-15 833333
2008-10-15 833333
2008-11-15 233433
2008-12-15 833332
2009-01-15 3:333.3%
2009-02-15 833337
Rys. 36 "Dane zlecenia okresowego wg harmonogramu®.
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11. Kontrahenci

Baza kontrahentow jest bardzo waznym elementem prawidtowego funkcjonowania firmy. Dlatego tez
Serwis umozliwia nastepujace operacje zwigzane z bazg kontrahentow:

| Tworzenie i edycje grup kontrahentow;

| Dodawanie do grupy pojedynczych kontrahentéw jak réwniez import listy kontrahentéw z innych
systemow finansowych;

| Mozliwo$é modyfikacji danych kontrahenta;

Mechanizm wyszukiwania kontrahenta/éw;

u Automatyczne wypetnianie formularzy przelewéw danymi kontrahenta.

11.1  Grupy kontrahentow

Okno ,Grupy kontrahentéw " (Rys. 37Bt d! Nie mo na odnale rédta odwotania. ) zawiera liste
istniejacych grup kontrahentow, ktdrzy zostali podzieleni na
=  krajowych — na rzecz, ktérych nalezy wykonywac przelewy w PLN

= dewizowych — na rzecz, ktérych nalezy wykonywa¢ przelewy w dewizach

W wyswietlonym oknie mozliwa jest edycja, taka jak: zmiana nazwy, usuwanie istniejgcych grup
oraz mozliwo$¢ dodania nowej grupy lub nowego kontrahenta do grupy (przycisk o nazwie
[Dodaj grup ).

Rachunki Lokaty Kredyty Przelewy Zlecenia Kontrahenci Ustawienia Inne
Grupy Impart Szukaj kontrahenta

Kantrahenci

Mazwma kontrahenta: m

Grupy kontrahentdw

@ kraj o O dewizawi

Mazvea grupyw

Grupa 1 Zmier nazse Lzuri
Kontrahenci grp.2 Zmier nazwe Uzuri
Wizygoci Zmien nazwe U=zur

Dodaj kontrahenta

Rys. 37 Okno "Grupy kontrahentéw".

11.2 Lista kontrahentow

Poprzez klikniecie na nazwe grupy, otwiera sie okno ,Lista kontrahentéw z grupy... " (Rys. 38),
zawierajgce kontrahentéw z wybranej grupy. W oknie tym dostepne sg nastepujace operacije:

= Wybranie pojedynczego kontrahenta z listy (poprzez klikniecie na jego opis) w celu
sprawdzenia lub edycji jego danych — nastapi przejscie do okna ,Edycja kontrahenta ”
( 4);

= Przejscie do okna ,Przelew dowolny " (poprzez klikniecie na tekst: ,Wykonaj przelew ")
i automatyczne wypetnianie pol formularza przelewu danymi wybranego kontrahenta;

= Dodanie do grupy nowego kontrahenta (przycisk o nazwie [Dodaj kontrahenta ]);

=  Powrét do okna ,Grupy kontrahentow " ( ) (przycisk o nazwie [Powrot ]).
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logowanie:

Zlecenia Kontrahenci Ustawienia Inne

" Lokaty
Impart

Rachunki
Grupy

Kredyty Przelewy
Szukaj kontrahenta

Lista kontrahentéw z grupy: szkota nr 2

Hazwa kontrahenta

Klasa 1

Kakubowski Bazyli igkonaj Madyfikuj
przelew
41 5729 0000 0002 0040 3000 0010
klasa 2 Wykonai
onaj ;
Zghaty Lech odyfiku
Gl e przelew LEEY

14 5728 0000 0002 0522 3000 0010

Dodaj kontrahenta

Rys. 38 Okno "Lista kontrahentéw z grupy...".

11.3 Edycja danych kontrahenta

Dodanie nowego kontrahenta do bazy kontrahentéw umozliwia polecenie [Dodaj kontrahenta ],

dostepne z poziomu okna ,Grupy kontrahentow " (Rys. 37Bt d! Nie mo na odnale
odwotania. ) lub okna ,Lista kontrahentéw ” (Rys. 38).

rodta

W celu zarejestrowania nowego kontrahenta w bazie, nalezy w oknie ,Edycja kontrahenta ” (Rys. 39)

wykona¢ nastepujgce czynnosci:

= Woybrac z listy odpowiednig grupe, do ktérej zostanie dopisany kontrahent (jesli nie zostata

jeszcze utworzona zadna grupa, nalezy w oknie ,Grupy kontrahentow " (

utworzy¢ nowg grupe klikajgc na przycisk o nazwie [Dodaj grup ]);
= Wprowadzi¢ opis kontrahenta (pole wymagane );
= Wprowadzi¢ dane kontrahenta:
wymagane );
=  Wprowadzi¢ rachunek kontrahenta (pole wymagane );
= Wprowadzi¢ NIP, PESEL oraz REGON kontrahenta (pola opcjonalne );

)

nazwe oraz adres kontrahenta (pierwsze pole

= Zatwierdzi¢ wprowadzone dane poprzez klikniecie na przycisk [Zapisz] lub uzyé przycisku

Rachunki

[Anuluj ], co spowoduje opuszczenie formularza edycji kontrahenta i powrét do okna
,Grupy kontrahentéow " ( ).

logowanie:

Zlecenia Kontrahenci Ustawienia Inne

" Lokaty

Kredyty

Przelewy

Szukaj kontrahenta

Import

Grupy
Edycja kontrahenta
Dane wymagane

Grupa kontrahentdw
Opis kortrahents:

dostawvcy ;I

Dane odbiorcy:

Rachunek kortrahenta:
Dane opcjonalne

HIP:
PESEL:
REGON:
Tytuk

vt FLM

Rys. 39 Okno "Edycja kontrahenta".
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Prawidlowe zakonczenie dodawania do bazy nowego kontrahenta powinno zakonczyé sie
wyswietleniem komunikatu: ,Kontrahent zostat dopisany” . Od tej chwili, nowy kontrahent pojawi sie
na liscie kontrahentéw z danej grupy (okno ,Lista kontrahentéw " (Rys. 38)) oraz bedzie mozliwe
wskazanie go z listy zarejestrowanych kontrahentéw, ktéra jest dostepna poprzez klikniecie na ikonke

, widoczng obok pola ,Numer rachunku " na formularzu ,Przelew dowolny " (Rys. 26Bt d! Nie
mo na odnale rédta odwotania. ).

11.4 Import kontrahentow

Serwis umozliwia importowanie kontrahentéw z innych systemow finansowych. Procedura importu jest
prosta i sprowadza sie do wykonania w oknie "Import kontrahentéw ” (Rys. 40Bt d! Nie mo na
odnale rédta odwotania. ) nastepujacych czynnosci:

= Wybrania z listy istniejacej grupy kontrahentow, do ktérej zostang dopisana importowana
lista kontrahentow;

= Woybrania z listy odpowiedniego kodowania znakéw, w ktérym zapisany zostat plik
zawierajacy liste kontrahentéw podczas jej eksportowania z innego Serwisu finansowego;

= Wskazania pliku tekstowego z listg kontrahentdéw za pomoca przycisku [Przegl daj...];

= Uruchomienia operacji importu kontrahentéw za pomocg przycisku [Import ].

Grupy Import Szukaj kentrahenta

Import kontrahentow

Grupa kontrahentdw
Dodaj do arupy

Plik do impartu

Kodowanie znakdw;

Rys. 40 "Import kontrahentéw".

Prawidlowe zakonczenie operacji importu kontrahentéw powinno zakohczy¢ sie wyswietleniem
komunikatu: ,Dyspozycja zostata przyj eta”. Od tej chwili, zaimportowani kontrahenci dostepni bedg
na liscie kontrahentéw z danej grupy (okno ,Lista kontrahentéw " (Rys. 38)) oraz bedzie mozliwe
wskazanie ich z listy zarejestrowanych kontrahentéw, ktora jest dostepna poprzez klikniecie na ikonke

, widoczng obok pola ,Numer rachunku ” na formularzu ,Przelew dowolny ” (Rys. 26).

Format pojedynczego rekordu (wiersza) pliku *.txt:

"opis_kontrahenta”’,"nazwa_1","nazwa_2","nazwa_3","n azwa_4","numer_rachunku”,”"NIP","PE
SEL",”"REGON"(ENTER)

Dlugos¢ pol:

Opis_kontrahenta, nazwa_1/2/3/4 — do 35 znakdw kazde pole
numer_rachunku — 26 cyfr

separator — przecinek

Przyktadowe pliki z kontrahentami przygotowanymi d 0 importu:

= "ROMEX","Zimna Niemira”,”Sadowne 5”,718-200 Dorobiny ”,”"m”,”72872900000000673830000020","",”,”

=  "ROMEX”","Zimna Niemira”,”"Sadowne ”,"18-200 Dorobiny
» o 72872900000000673830000020”,"7180026819”,","460008791”
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11.5 Woyszukiwanie kontrahenta

Wyszukiwarka kontrahentéw, znajdujgacych sie w bazie kontrahentow, jest dostepna z menu
.Kontrahenci —Szukaj kontrahenta ”

Aby odszuka¢ kontrahenta w bazie, w oknie "Wyszukiwanie kontrahenta " (Rys. 41) nalezy w polu
»Szukaj kontrahenta: " wprowadzi¢ dowolny cigg znakéw, ktory bedzie szukany wsréd opisow i nazw
wszystkich kontrahentéw oraz klikng¢ przycisk [Szukaj].

‘Rachunki  Lokaty  Kredyty  Przelewy  Zlecenia Kentrahenci Ustawienia  Inne Wyloguj
Grupy Import Szukaj kontrahenta

Wyszukiwanie kontrahenta

Szukaj kontrahenta;

Rys. 410kno "Wyszukiwanie kontrahenta".

W wyniku przeszukiwania bazy kontrahentéw, wyswietlone zostanie okno ,Lista kontrahentéw " (Rys.
38) z listg kontrahentéw, spehiajacych zadane kryterium, tzn. zawierajgcych wprowadzony przez
uzytkownika ciag znakéw. Jesli nie zostanie znaleziony zaden kontrahent, wyswietlona zostanie
informacja: ,Lista jest pusta .

12. Ustawienia

Poprzez menu ,Ustawienia ", uprawniony uzytkownik Serwisu ma dostep do nastepujgcych funkcji
administracyjnych:

n Wybor jednostki organizacyjnej (Rys. 42) oraz ustawienie dla niej rachunku domysinego
(menu ,Ustawienia —Jednostki organizacyjne ”);

] Weryfikacja regut autoryzacji () dla wybranego rachunku (menu ,Ustawienia —Reguly
autoryzacji ");

u Zarzadzanie kontami uzytkownikéw Serwisu (menu ,Ustawienia —Operatorzy ");

u Zmiana hasta dostepu do Serwisu (menu ,Ustawienia —Zmiana hasta ”).

12.1 Jednostki organizacyjne

”

Po wybraniu menu ,Ustawienia —Jednostki organizacyjne ", wyswietli sie okno ,Lista jednostek
organizacyjnych " (Rys. 42), w ktorym znajdujg sie nazwa gtownej firmy oraz wszystkie jednostki
podlegte firmie gtéwnej (Klientowi Banku).

Bank Spoétdzielczy

w Naszym Miescie

Rachunki Lokaty Kredyty Przelewy Zlecenia Kontrahenci
Jednostki organizacyjne Reguty autonzacii Operatorzy Imiana hasta Parametry

Lista jednostek organizacyjnych

Nazwa jednostki

Lissp.z0o.o. Wiybierz
Muciak sp, z 0.0, Wiybierz
Zawisza sp. 2 0.0, v

Rys. 42 Okno "Lista jednostek organizacyjnych".

Domyslinie jednostka organizacyjna (firma) przypisana operatorowi w Banku jest zaznaczona zielonym
znaczkiem ,v". Nazwa jej widniej réwniez w prawym gérnym rogu okna. Operator moze zmieni¢ na
inna jednostke organizacyjng przez klikniecie ,Wybierz”". Spowoduje to przeniesienie znaczka ,v” do
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innej firmy i jednoczesnie zmiane nazwy firmy w prawym gérnym rogu okna (nad paskiem menu) oraz
przejscie do listy rachunkéw wybranej jednostki — firmy (zob. okno ,Lista rachunkéw” (Rys. 3).
Funkcjonalnosci okna ,Lista rachunkow ”
sg identyczne z opisem zawartym w rozdziale 6.1 ,Lista rachunkéw
Po zmianie jednostki organizacyjnej operator moze wykonywaé¢ operacje na jej rachunkach w ramach
uprawnien jakie mu przydzielono do rachunku, jednak nie moze ogladac¢ kontrahentéw zmienionej
jednostki — ma podglad tylko do kontrahentéw przydzielonych do swojej jednostki organizacyjnej,
przydzielonej mu w Banku.

i okien pochodnych dla wybranej jednostki organizacyjnej

”

12.2 Reguty autoryzaciji

Okno ,Reguty autoryzacji ” (Rys. 43), do ktérego dostep jest poprzez menu ,Ustawienia —Reguty
autoryzacji ", zawiera informacje o tym, ktérzy uzytkownicy (w zaleznosci od kwoty i wybranego
rachunku) moga podpisywac¢ polecenia przelewu. Informacje te zebrane sg w postaci tabeli
z nastepujgcymi kolumnami:

= Kwota " — kwota, do ktérej obowigzuje dana kombinacja podpiséw uzytkownikow;
= ,Operator 1..3” — nazwa uzytkownika Serwisu uprawnionego do skiadania podpiséw
Zlecenh;

Rachunki Lokaty Kredyty Przelewy Flecenia ‘Hontrahenci
Jednostki organizacyjne Reguty autoryzacii Operatorzy Zmiana hasta

Reguty autoryzaciji
MNumer rachurniku: 110000 11717 0000 1711 0002 1117 1117 (PLN) rach.zalkd funduszu swiad. .. e

5 000,040 Mowak Jan

10 000,00 Mowak lan Kowalsks Janina Wirtuslny Jan

Rys. 43 Okno "Reguty autoryzaciji".

Kazdy wiersz tabeli stanowi pojedyncza kombinacje podpiséw, ktére sg wymagane przy autoryzacji
wszelkiego typu zlecen z danego rachunku (wybranego z listy znajdujacej sie nad tabela) na kwote
réwna lub mniejsza od kwoty okreslonej w polu ,Kwota . Podczas operacji podpisywania przelewéw
(zob. rozdz. ,9.1.2 Podpisywanie przelewéw"), Bank sprawdza, czy podpisujgca osoba przypisana jest
do jakiejkolwiek kombinacji zawartej w regutach autoryzacji, odpowiadajgcej kwocie podpisywanego
przelewu. Jesli w polu ,Kwota” znajduje sie tekst: ,Bez ogranicze A", wowczas dana kombinacja
uzytkownikbw moze podpisywaé zlecenia bez wzgledu na ich kwote.

12.3 Operatorzy

Okno ,Lista operatorow ” (Bt d! Nie mo na odnale rédta odwotania. ), do ktérego dostep jest
poprzez menu ,Ustawienia —Operatorzy ”, zawiera informacje o zarejestrowanych w Serwisie
uzytkownikach Serwisu. Informacje te zebrane sg w postaci tabeli z nastepujgcymi kolumnami:

= ,Nazwa operatora” —imie i nazwisko uzytkownika Serwisu;
= _Udane logowanie” - dataiczas ostatniego udanego logowania do Serwisu;
= _Nieudane logowanie” - data i czas ostatniego nieudanego logowania do Serwisu;
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= _Nieudane préby” - liczba nieudanych préb logowania (zerowana po udanym logowaniu);

= | Status” - aktualny status operatora: ,Aktywny” lub ,Wyt czony”;

= Operacje” — operacje dostepne wylacznie dla  uprawnionego uzytkownika
(administratora):

- Wyt cz” — zablokowanie aktywnego operatora;
- Wit ¢z” - odblokowanie zablokowanego operatora oraz jednoczesna zmiana jego
hasta;
- ,Zmie hasto” — zmiana hasta danego operatora;
Kazdy operator niemajacy uprawnien Administratora — Nadzorcy systemu nie ma wgladu do listy
operatorow. Gdy ,nie nadzorca” prébuje obejrze¢ liste operatorow pojawia sie komunikat ,Brak
uprawnien”.

Dla uprawnionego uzytkownika (administratora, nadzorcy systemu), oprécz w/w operacji dostepne jest
réwniez polecenie [Dodaj operatora ], dzigki ktéremu administrator moze zarejestrowa¢ nowego
uzytkownika Serwisu.

Rachunki . Lokaty Kredyty Przelewy Zlecenia Kontrahenci Ustawienia
Jednostki organizacyine Reguty autoryzacj Operatorzy Zmiana hasta Parametry

Lista operatordw

Hazwa operatora Udane log i Hieud log i Hieudane proby Status Operacje

2009-12-0215:51:43 | 2009-12-0215:22.27 0 Aktyweny Witez Zrmiefi hasto
Abakanowicz Milenia Pryska | 2009-11-17 13:20:46 i} Aktywny Wik ez Zrief hasto
Archacki Siemnirad
Waleriusz 0 Whtaczony Witarz
Kos Basia 2008-08-26 10013358 2008-09-17 10:40:42 1 Aktyeny WWivta e Zrmief hasto
KotWaldemar Zawisza 2008-01-09 12:01:06 i} Akt Wivta e Zrmief hasto

Diodaj operatora

Rys. 44 Okno "Lista operatorow".

Poprzez klikniecie na nazwe operatora w oknie ,Lista operatorow ” (Bt d! Nie mo na odnale
rédta odwotania. ), otwiera sie okno ,Operator: Nazwa operatora” (Bt d! Nie mo na odnale
rodta odwotania. ) (dostepne wylgcznie dla administratora), w ktérym, oprécz podstawowych
informacji, wyswietlane sg réwniez uprawnienia wybranego operatora do wykonywania operacji na
danym rachunku.

| Ustawienia

Jednostki orgarizacyjne Reguty autoryzacji Operatorzy Zmiana hasta

Operator: Nowak Jan

Dane operatora

Mazwa operatora Mowak Jan
|dentyfikator. 12345678

Data zatoZenia: 2007-11-13

Data blokady;

Udane logowanie: 2008-02-14 16:40:51
Mieudane lagowanie; 2008-02-14 16:40:38

Nigudane préby logowania: 0
Uprawnienia operatora

T N N e e s e f v e e
121212 |414141:1412141414|4 A v v W v v
rachunek biez budzetu terenow.
110000 11110000 1111 DDDD.‘I‘I‘H . FIRMA Spéika Akcyina W w7 v W v
rach.zakl funduszu swiad.sogj.
00 4411 0000 1111 0000 1111 0000 FIRMA Spotka Akeyina W W 4 W W W

rachunek biez budzetu terenow.

Rys. 45 Okno "Operator: ...".

Tabela ,Uprawnienia operatora ” zawiera nastepujgce kolumny:
* ,Nrrachunku”# D ! 5 + ( 6
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1.
»

= ,Nazwa jednostki” # 5
 ,Prawo 1..8" # 77
- »Prawo 1" — administracja dostepem;
- »Prawo 2" — dostep do historii rachunku;
- » Prawo 3" — dopisywanie i edycja wkasnych przelewéw;
- »Prawo 4" —wglad w przelewy innych operatorow;
- »Prawo 5" — akceptacja przelewow;
- »Prawo 6” — usuwanie i edycja przelewow innych operatorow;
- »Prawo 7" — usuwanie i edycja przelewéw podpisanych;
- » Prawo 8" — usuwanie podpisow z przelewow.

Poprzez klikniecie na wybrany w tabeli rachunek w oknie ,Operator: Nazwa operatora” (Bt d! Nie
mo na odnale rédta odwotania. ), otwiera sie okno ,Uprawnienia operatora: ‘Nazwa
operatora’ " (Bt d! Nie mo na odnale rédta odwotania. ) (dostepne wytacznie dla administratora),
w ktérym, oprécz informacji dotyczacych wybranego rachunku (,Rachunek™), wyswietlane sag
wszystkie dostepne dla administratora uprawnienia, ktére moze on przydzielic danemu operatorowi.
Zaznaczone sg uprawnienia, ktére operator aktualnie posiada.

Rachunki Lokaty Kredyty Przelewy Zlecenia Kontrahenci Ustawienia Inne '¢gowanie:
Jednostki organizacyjne Reguty autoryzacji Operatorzy Zmiana hasta Parametry
Uprawnienia operatora: Abakanowicz Milenia Pryska
Rachunek

Mumer rachunku: 35 8729 0000 0000 0039 2000 0050

Mazwea rachunku: Rach hiezace jedn budzetu terenowego

Jednostka org.: Firma Obudowa sp. z 0.0,
Uprawnienia

Wybor Uprawnienie

[ Aciministracia dostgpem
I Dostep do historii rachunku
[ Dopisywwanie | edycis wiasnych przelewdw
I WWiglgd we przelevwy innych operatorduw
I~ Akceptacis prrelevwdy
I Usziwvanie i edycja przelewdw innych operatordw
[ Usuvwanie | edycja prrelewdw podpisanych
I UsLivanie podpisdn

Rys. 46 Okno "Uprawnienia operatora: ...".

Administrator ma mozliwo$¢ przyznania lub odebrania operatorowi dostepnych uprawnien poprzez
zaznaczenie lub odznaczenie pola ,Wybor ” w tabeli ,Uprawnienia ” oraz klikniecie przycisku [Zapisz].
Prawidtowe zakonczenie operacji zmiany uprawnien operatora powinno zakonczy¢ sie wyswietleniem
komunikatu: ,Uprawnienia zostaly zmodyfikowane”

Przycisk [Powrot ] umozliwia powrét do poprzedniego okna: ,Operator: Nazwa operatora” (Bt d! Nie
mo na odnale rédta odwotania. ).

12.4 Zmiana hasta

Kazdy zalogowany uzytkownik Serwisu ma mozliwo$é zmiany swojego hasta dostepu na nowe.
W tym celu, w oknie ,Zmiana hasta ” (Bt d! Nie mo na odnale rodta odwotania. ), dostepnego z
menu ,Ustawienia —Zmiana hasta ", nalezy:

= W polu ,Hasto” wprowadzi¢ dotychczasowe hasto;
= W polach ,Nowe hasto ” oraz ,Powtdrz hasto ” wprowadzi¢ nowe hasto
= Zatwierdzi¢ zmiane hasta poprzez klikniecie na przycisk [Wykonaj ].
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Rachunki Lokaty Kradyty Przelewy Zlecenia Kontrahenci
Jednostki organizacyjne Reguty autoryzacji Operatorzy Zmiana hasta

Zmiana hasta

Hasto:
MNowe hasto:
Powtdrz hasto:

Rys. 47 Okno "Zmiana hasta".

Hasto dostepu musi zawiera¢ co najmniej:

8 znakdw;

jedng duza litere;
jedng mala litere;
jedna cyfre.

AN N NN

12.5 Parametry

Serwis poprzez wybranie menu Ustawienia —Parametry wyswietla okno ,Parametry ” (Rys. 12-7)
umozliwia:

Rachunki Lokaty Kredyty Przelewy Flecenia Kontrahenci Ustawienia Inne

Jedrnosztki organizacyine Rezuty autoryzacji Cperatorzy Imiana haszta Parametry

Farametry

Lp. Hazwa Hstualna wartosé
1 Format importu przeles ELIXIR-C tlcdyfiku)

. 49 9560 0007 0000 0026 0200 0001 .

3 | e R Rachurki podmiotdw missta BB /121 724 55 PLN Modyfikuj
3 Akceptacia prelew e Jednoczezna z podpisem tlcdyfiku)
4 Strona kodowea importovwanych plikdw wwindowrs-1250 Mo dyfikuj
5 Kalumna 'Salda’ na weyciggach Widoczna o dyfikuj
g Format wycigoasw Tyvp 1 o dyfikouj
7 Strona kodovwa eksportoweanych plikow windowys-1250 Tl cdyfikou
g Kalumna 'Sdnatacie’ na wycigaach Widoczna o dyfikuj

Rys. 48 Okno ,Parametry”

= ustawienie rachunku gtéwnego , poprzez klikniecie na stowie ,Modyfikuj” otwiera sie nowe
okno, w ktorym nalezy rozwing¢ liste z rachunkami udostepnionymi w obstudze przez Internet
i wybraé zadany rachunek.

= ustawienie regut akceptacji przelewébw w nowym oknie poprzez kliknigcie na stowie
-Modyfikuj”. W zaleznosci od ustawienia wartosci parametru: ,Niezalezna od podpisu ” lub
~Jednoczesna z podpisem " mozna zdecydowaé odpowiednio o rozdzielnym badz tgcznym
akceptowaniu i podpisywaniu przelewéw. Ustawienie na opcji ,Niezale na od podpisu”
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powoduje, ze na Li cie przelewéw w prawym dolnym rogu znajdujg sie dwa niezalezne
przyciski [Podpisz ]i [Akceptuj ]. Ustawienie na opcji ,Jednoczesna z podpisem” powoduje, ze
na Li cie przelewéw w prawym dolnym rogu znajduje sie jeden przycisk [Podpisz
i Akceptu;j ].

= wybranie strony kodowej plikbw eksportowanych lub importowan ych - w zaleznosci od
potrzeb (aby w przegladarce internetowej moc odczytywaé¢ wszystkie zastosowane znaki
diakrytyczne, np. polskie g, e, ¢, titd.) nalezy wybra¢ (przycisk ,Modyfikuj”) strone kodowg
plikbw sposréd zaproponowanych:

_ Srodkowoeuropejski (Windows - 1250)
- Srodkowoeuropejski (ISO — 8859-2)
_ Srodkowoeuropejski (IBM - 852)
- Unicode (UTF - 8)
- Unicode (UTF - 16)
= ustawienie formatu importu przelewéw : ELIXIR-0 lub VideoTEL

= ustawienie formatu wydruku oraz plikéw pdf wyciagéw/zestawien operacji

-z kolumng ‘Adnotacje’ — wodwczas na wydruku znajduje sie pusta kolumna
‘Adnotacje’, w ktdrej klient moze wpisywac wtasne uwagi lub bez kolumny ‘Adnotacje’.

-z kolumng ‘Kwota/ Saldo’ lub bez kolumny ‘Kwota/Saldo’
- ustawienie formatu wyciagéw: Typ 1, Typ 2

Typ 1l
Bank Spotdzielczy w Naszym Miescie Lis sp. z 0.0.
ul. Modrzejowska 73 ul. Kopernika 71/41
42-500 Bedzin Szczebrzeszyn
tel. 0-32 267 39 05 45-284 tekotody

fax. 0-32 267 57 42

Wyciag nr 002/2010
za okres: od 2010-10-18 do 2010-10-18

Numer rachunku: 49 9660 0007 0000 0026 0200 0001 Liczba operacji: 1
Nazwa rachunku: Rachunki podmiotéw miasta BB Saldo poczatkowe: 21731,01
‘Waluta rachunku: PLN Saldo koncowe: 121 731,01
Oprocentowanie MA: 0,0000 % * Obroty MA: 100 000,00
Oprocentowanie WN: 0,0000 % * Obroty WN: 0,00
Data nadania

Data waluty 3 . .
Data ksieg. Szczegoly operaciji Kwota / Saldo Adnotacje

Nr operacji

2010-10-18 Dofinansowanie 1 100 000,00

2010-10-18 | Rach nad: 45966000070000001300000016 121731,01

2010-10-18 Nadawca: Wilczak sp. z 0.0...123 ul. Marii Sktodowskiej Curi 25/47 Szczebrzeszyn
A0020000002 | 92-900 tekotody

Rys. 49 Okno z wydrukiem wyciggu w formacie Typ 1

Typ 2
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1 BANK SPOLDZIELCZY WYCIAG Z DNIA
E 2010-10-29
Festeiong 2 Wami od 1914 robu NR WYCIAGU 002/2010

ul. Modrzejowska 73 DLA RACHUNKU NUMER
42 49 9660 0007 0000 0026 0200 0001

tel. Oy
fax.

Rachunki podmiotéw miasta BB Dane Posiadacza rachunku
49 9660 0007 0000 0026 0200 0001 LISSP.Z 0.0.

Waluta: PLN UL. KOPERNIKA 71/41
Oprocentowanie rachunku: 0,0000 % SZCZEBRZESZYN
Oprocentowanie limitu kredytowego: 0,0000 % 45-284 tEKOLODY

Saldo poczatkowe: 21 731,01

Data ksieg.  Beneficjent Tresé operacji Kwota Saldo po Adnotacje
Data operacji operacji operacji
2010-10-18 45 9660 0007 0000 0013 0000 0016 DOFINANSOWANIE 1 100 000,00 121731,01

2010-10-18  WILCZAK SP.Z 0.0...123 UL. MA
RIl SKLODOWSKIE) CURI 25/47 SZ
CZEBRZESZYN 92-900 LEKOLODY

Saldo korncowe: 121 731,01
Suma obrotéw Wn: 0,00

Rys. 50 Okno z wydrukiem wyciggu w formacie Typ 2

13. Inne

Serwis udostepnia, poprzez menu ,Inne”, nastepujgce dodatkowe ustugi :

] Komunikaty przystane przez Bank (Bt d! Nie mo na odnale rodta odwotania. );

u Logowanie zdarzen, czyli dziennik zdarzen (Bt d! Nie mo na odnale rodta odwotania. ),
zawierajacy zapis wykonanych operacji w Serwisie;

u Tabele kursow walut (Bt d! Nie mo na odnale rodta odwotania. ).

13.1 Komunikaty

W oknie "Lista komunikatow " (Bt d! Nie mo na odnale rédta odwotania. ), dostepnym z menu
.Inne —Komunikaty ", wyswietlane sg komunikaty przystane przez Bank. Komunikaty beda dostepne
dla uzytkownika tylko do czasu osiggniecia terminu waznosci (,Data waznosci”). Po jego uplywie
komunikat zostanie automatycznie usuniety z listy komunikatow.

Komunikaty Log zdarzeri Kursy walut
Lista komunikatow

Data wainosci Opis

Przecytany
2008-03-13 2008-02-12 rachunek 00 0000 5555 0000 5555 0000 5555 przelew odrzucony, Odbiorca: WebmasterSp. zo.o. .. Mig

Rys. 51 Okno "Lista komunikatow".

Aby przeczyta¢ peilng tres¢ komunikatu, nalezy klikngé na opis komunikatu. Wéwczas otworzy sie
okno ,Komunikat " i jednoczesnie status komunikatu zmieni sie na przeczytany (pole ,Przeczytany ”
zmieni wartos¢ z: ,Nie” na: ,Tak”).
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Usuniecie komunikatu nastepuje poprzez Klikniecie na przycisk [Usu ] w oknie ,Komunikat ",
natomiast powr6t do okna "Lista komunikatow " (Bt d! Nie mo na odnale rodta odwotania. )
poprzez klikniecie na przycisk [Powrot ].

13.2 Log zdarze

Dziennik zdarzen (Bt d!' Nie mo na odnale rodla odwotania. ), dostepny z menu
"Ustawienia —Log zdarze n", zawiera zapis operacji wykonanych przez uzytkownika w Serwisie.
Dzieki niemu mozliwe jest sprawdzenie np.:

= Kiedy, z jakiego adresu IP i z jakiej przeglgdarki www wykonywano logowania do Serwisu;
= kiedy i jakie operacje zostaty wykonywane w Serwisie.

Rachunki Lokaty Kredyty Przelewy Zlecenia Kontrahenci Ustawienia
Komunikaty Log zdarzen Kursy walut
Log zdarzen

Data Opis

2009-12-03 1300035
2009-12-0314:45:33
2009-12-03 1326115
2009-12-03 122017
2009-12-0311:3212
2009-12-02 16:48:09
2009-12-02 153819
2009-12-0215:52:51
2009-12-0215:51:43
2009-12-02 1:3:51:22
2009-12-02 15:30:40
2009-12-02 15:49:59

Logovweanie: ok Adres IP172.16.11 39 FIREFCXS.0.1
Logout: ok Adres [P:SYSTEM

Logoweanie: ok Adres IP17216.11.39 FIREFOHI .01
Logout: ok Adres IP:SYSTEM

Logoweanie: ok Adres IP17216.11.39 FIREFOHI .01
Logout: ok Adres IP:SYSTEM

965914755

Wtgczenie dostepu dls pracowwnika ident = 36117543
Logoweanie: ok SAdres IP17216.11 39 FIREFOX3.01
Logout: ok Adres IP17216.11.39

Generovvanie hasta pracownika dent: 36117543

Logoweanie: ok Adres IP172.16.11.39 FIREFOX3 .01

Rys. 52 Okno "Log zdarze ".

13.3 Kursy walut

Uzytkownik Serwisu ma mozliwo$¢ sprawdzenia kurséw walut na dany dzien:

= Kursy: $redni, kupna (K) i sprzedazy (SP) pienigdza (kolumna ,Pieni gdze”);
= Kursy: kupna (K) i sprzedazy (SP) dewiz (kolumna ,Dewizy ).

Komunikaty

Log zdarzen Kursy walut
Tabela kursow walut
Data: 2007 (we - 09 - 05 08 |:la5

v B

M“M“ﬁ
“ﬂnﬂ

EU/UNIA EURCPEISKA Z007-08-05 08;45:00 38255 13,7543 38856 |3,7543 |3,8856
usD USDVDrolar Z007-09-05 (8:45:00 271000 27400 27000 27400 27000
CHF CHF/Funt 1 2007-09-05 05:45:00 156675 (55402 |5VB67 |55402 57367

Rys. 53 Okno "Tabela kurséw walut".

Aby zobaczy¢ kursy walut na dany dzien, nalezy w oknie ,Tabela kurséw walut ” (Bt d! Nie mo na
odnale rodta odwotania. ) ustawi¢ odpowiednig date, a nastepnie zatwierdzi¢ poprzez klikniecie
na przycisk [Poka 1.

Pozycja Kursy walut jest dostepna w Serwisie u klienta w menu gtéwnym Inne - Kursy walut , jezeli
w banku zostata uaktywniona taka ustuga.
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14. Zat czniki

14.1 Zat cznik 1. Zasady wypetniania dokumentu polecenia prz  elewu/wptaty
gotéwkowej nale no ci ZUS z tytutu skladek

Zrédto: http://www.e-inspektorat.zus.pl

Pfatnicy sktadek zobowigzani sg do dokonywania wptat naleznosci z tytutu sktadek za dany
miesigc odrebnymi przelewami/wptatami na odpowiednio wydzielone w Narodowym Banku Polskim
rachunki ZUS, tj.:

e 8310101023 0000261395100000 - w przypadku naleznosci z tytutu skladek na
ubezpieczenia spoteczne,

e 7810101023 000026139520 0000 - w przypadku naleznosci z tytutu skladek na
ubezpieczenie zdrowotne,

e 731010 1023 0000 2613 9530 0000 - w przypadku naleznosci z tytutu skiadek na Fundusz
Pracy (FP) i Fundusz Gwarantowanych Swiadczen Pracowniczych (FGSP)

Nazwa pola Sposob wypetniania
NIP pfatnika Nalezy wpisa¢ numer NIP bez znakdw rozdzielajacych (bez kresek),
np.

9|12/4|314/5/6|78)9

W przypadku wszystkich wptat dokonywanych przez osobe trzecig
lub wptat typu B dokonywanych przez instytucje obstugujace wptaty
sktadek wpisuje sie NIP wtasciwego platnika sktadek, wskazany
przez ZUS w wydanej decyzji

Typ drugiego Nalezy wybraé typ drugiego identyfikatora z zaproponowanych przez
identyfikatora Serwis: PESEL, REGON, Dowdd Osobisty lub Paszport i wpisa¢ w
polu ponizej numer wybranego dokumentu.

W przypadku, gdy ptatnikowi sktadek nie nadano drugiego
identyfikatora, pole pozostaje puste.

Drugi identyfikator | Nalezy wpisa¢ w zaleznosci od wypetnienia pola 07:

ptatnika numer REGON pfatnika sktadek

numer PESEL lub serie i numer dowodu osobistego lub paszportu
Numery identyfikatoréw wpisuje sie bez odstepow i znakéw
rozdzielajgcych

W przypadku gdy ptatnikowi sktadek nie nadano drugiego
identyfikatora, pole pozostaje puste

Typ wplaty Nalezy wpisa¢ oznaczenie typu wptaty, uzywajgc nastepujacych liter:

A -jezeli ptatnik wptaca optate dodatkowsa, o ktérej mowa w
art. 47 ust. 10c ustawy z 13 pazdziernika 1998 r. o
Serwisie ubezpieczen spotecznych

B -jezeli instytucja obstugujgca wptaty skladek wptaca
dodatkowg optate, o ktérej mowa w art. 47 ust. 10c
ustawy z 13 pazdziernika 1998 r. o Serwisie
ubezpieczen spotecznych

D -jezeli ptatnik wptaca dodatkowsg optate, o ktérej mowa w
art. 24 ust. 1 ustawy z 13 pazdziernika 1998 r. o
Serwisie ubezpieczen spotecznych

E -jezeli wptata dotyczy kosztow egzekucyjnych

M -ia7eli wnlata dntvezv ckladki 7a nkrec dhiz7e7zv ni7 ieden
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miesigc (w tym rowniez skfadki z naleznymi odsetkami
za zwioke)

S -jezeli wplata dotyczy sktadki za jeden miesigc (w tym
rowniez sktadki z naleznymi odsetkami za zwloke)

T -jezeli ptatnik uzyskat zgode na odroczenie terminu
ptatnosci

U -jezeli ptatnik dokonuje wptaty w ramach ukfadu ratalnego

Nr deklaracji

Jezeli w polu 09 wpisano S lub M - nalezy wpisa¢ numer deklaracji
rozliczeniowej, stosujac nastepujgce oznaczenia:

01 - dla deklaracji rozliczeniowej
02-39 wigcznie - dla deklaracji rozliczeniowej korygujacej, sktadanej
do deklaracji oznaczonej numerem 01

w przypadku zaktadow pracy chronionej lub aktywnosci zawodowej:
40 - dla deklaracji rozliczeniowej:

sktadanej za cze$¢ miesigca, w ktérej ptatnik nie posiadat statusu
zaktadu pracy chronionej lub aktywnosci zawodowej, w razie gdy
uzyskanie tego statusu nastgpito w trakcie miesigca

sktadanej za czes¢ miesigca, w ktorej ptatnik posiadat status zaktadu
pracy chronionej lub aktywno$ci zawodowej, w razie gdy utrata tego
statusu nastagpita w trakcie miesigca

41-49 wigcznie - dla deklaraciji rozliczeniowej korygujacej, sktadanej
do deklaracji oznaczonej numerem 40

w przypadku:

powiatowych urzeddéw pracy za bezrobotnych, absolwentéw,
pobierajacych stypendium w okresie skierowania na szkolenie lub
odbycie stazu, osoby pobierajgce swiadczenie przedemerytalne lub
zasitek przedemerytalny oraz osoby niepobierajgce zasitku
przedemerytalnego lub $wiadczenia przedemerytalnego z przyczyn
okreslonych w przepisach o zatrudnieniu i przeciwdziataniu
bezrobociu

wojskowych biur emerytalnych, zaktadéw emerytalnych Ministerstwa
Spraw Wewnetrznych i Administracji oraz biur emerytalnych Stuzby
Wieziennej, za emerytow i rencistow

jednostek organizacyjnych pomocy spotecznej, za osoby pobierajgce
zasitek staty i gwarantowany zasitek okresowy oraz inne osoby, za
ktére optacane sa sktadki na mocy przepiséw o pomocy spotecznej
bankoéw rozliczajgcych sktadki na ubezpieczenie zdrowotne w
przypadku dokonywania wyptaty emerytury lub renty z zagranicy
innych podmiotéw rozliczajgcych sktadki na ubezpieczenie
zdrowotne w przypadku dokonywania wyptaty emerytury lub renty z
zagranicy

51 - dla deklaracji rozliczeniowej

52-69 wigcznie - dla deklaracji rozliczeniowej korygujacej, skltadanej
do deklaracji oznaczonej numerem 51

w przypadku ZUS za emerytow i rencistéw:

51 - dla deklaracji rozliczeniowej

52-89 wigcznie - dla deklaracji rozliczeniowej korygujacej, sktadanej
do deklaracji oznaczonej numerem 51

w przypadku sedzidw i prokuratoréw, za ktérych powstat obowigzek
optacania skladek na ubezpieczenia spoteczne w zwigzku z
rozwigzaniem lub wygasnieciem stosunku stuzbowego:

70 - dla deklaracji rozliczeniowej

71-79 wigcznie - dla deklaracji rozliczeniowej korygujacej, sktadanej
do deklaracji oznaczonej numerem 70
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w przypadku deklaracji rozliczeniowej za dany miesigc
kalendarzowy, sktadanej przez syndyka upadtosci za okres od dnia
ogtoszenia upadtosci:

80 - dla deklaracji rozliczeniowej

81-89 wigcznie - dla deklaracji rozliczeniowej korygujacej, sktadanej
do deklaracji oznaczonej numerem 80

Jezeli w polu 09 wpisano S lub M - w przypadku oséb prowadzacych
pozarolniczg dziatalno$¢ zwolnionych z obowigzku skfadania
deklaraciji rozliczeniowej lub imiennych raportéw miesiecznych za
dany miesigc, jezeli wptata dotyczy sktadki za ten miesigc, nalezy
wpisac 01.

Jezeli w polu 09 wpisano S lub M - w przypadku ptatnikow sktadek
optacajacych skiladki wytgcznie na wtasne ubezpieczenia,
sktadajgcych za dany miesigc wiecej niz jedng deklaracje
rozliczeniowa z réznymi kodami tytutu ubezpieczenia, nalezy wpisac¢:
dla pierwszej deklaracji rozliczeniowej sktadanej za
dany miesigc

02-39 dla deklaraciji rozliczeniowej korygujacej skladanej
wigcznie  |do deklaracji oznaczonej numerem 01

dla drugiej deklaraciji rozliczeniowej sktadanej za
dany miesigc

41-49 dla deklaraciji rozliczeniowej korygujacej skladanej
wigcznie | do deklaracji oznaczonej numerem 40

dla trzeciej deklaraciji rozliczeniowej sktadanej za

01

40

51 J
dany miesigc
dla deklaraciji rozliczeniowej korygujacej sktadanej
52-69 - :
. do deklaracji oznaczonej numerem 51
wigcznie

Jezeli w polu 09 wpisano A, B, D, E, T lub U — pole ‘numer deklaracji
przyjmuje wartos¢ "00”

Deklaracja

Nalezy wpisac dwie cyfry miesigca, np. 01 - dla stycznia, 12 - dla
grudnia oraz cztery cyfry roku, np. 2004):

jezeli w polu 09 polecenia przelewu/wptaty nalezno$ci z tytutu
sktadek na ubezpieczenia spoteczne wpisano A lub B - miesigc i rok,
ktorego dotyczy btednie sporzadzony dokument rozliczeniowy lub
ptatniczy

jezeli w polu 09 wpisano S - miesigc i rok wykazany w deklaracji
rozliczeniowej ztozonej za miesigc kalendarzowy, ktérego wptata
dotyczy

jezeli w polu 09 wpisano M - miesigc i rok biezgco zlozonej deklaracji
rozliczeniowej lub deklaracji rozliczeniowej za wybrany miesigc
wczesniejszy z okresu, za ktory dokonywana jest wptata. Wskazanie
deklaraciji jest rownoznaczne z dyspozycja ptatnika sktadek co do
kolejnosci pokrywania zobowigzan

jezeli w polu 09 wpisano S lub M - miesiac i rok, ktérego wptata
dotyczy, jezeli osoba prowadzaca pozarolniczg dziatalnos¢ jest
zwolniona z obowigzku sktadania deklaracji rozliczeniowej lub
imiennych raportéw miesiecznych za dany miesigc, a wptata dotyczy
sktadki za ten miesigc

jezeli w polu 09 wpisano T - miesiac i rok terminu, do ktérego
odroczono wptlate
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jezeli w polu 09 wpisano U - miesigc i rok wyznaczonego terminu
raty

jezeli w polu 09 wpisano D lub E - zera

Numer

decyzji/lumowy/tytutu J jezeli w polu 09 wpisano A, B lub D - numer decyzji o natozeniu
wykonawczego dodatkowej optaty

Nalezy wpisac¢:

jezeli w polu 09 wpisano E - numer tytutu wykonawczego

jezeli w polu 09 wpisano T - numer decyzji/umowy o odroczeniu
terminu ptatnosci sktadek

jezeli w polu 09 wpisano U - numer decyzji/lumowy, na podstawie
ktorej ptatnik sktadek uzyskat uktad ratalny

Podstawa prawna:

Rozporz gdzenie Ministra Finanséw z dnia 4 wrze $nia 2003 r. w sprawie wzoru bankowego
dokumentu ptatniczego nale zno$ci z tytutu sktadek, do ktérych poboru zobowi gzany jest
Zakiad Ubezpiecze n Spotecznych (Dz.U. nr 164, poz. 1586).

14.2 Zal cznik 2. Instrukcja wypetniania polecenia przelewu podatkowego.

W przypadku wypetniania polecenia przelewu podatkowego, w obszarze ,Szczegoétly
operacji " nalezy odpowiednio wypetni¢ nastepujace pola:

« Typ identyfikatora - typ identyfikatora (NIP, PESEL, REGON, dowod osobisty lub paszport),
ktérego numer nalezy poda¢ ponizej, w polu ,|dentyfikator”

e Identyfikato r — numer identyfikatora wskazanego w poprzednim polu, odpowiednio: NIP /
PESEL / REGON / Dowdd osobisty / Paszport

. Okres rozliczenia - okres za jaki generowana jest ptatno$¢, czyli: rrTnnmm , gdzie:

W

- rok, ktorego dotyczy zobowigzanie;

.T" -typ okresu rozliczenia: rok - R, potrocze - P, miesiac - M, kwartat - K, dekada - D,
dzien - J, ---—---- - jesli formularz nie wymaga podania okresu rozliczenia;
,NN" - numer okresu rozliczenia; w zaleznosci od typu okresu (,T” ) nalezy wskazac¢

numer okresu (nn) i ewentualnie podaj numer miesigca dla danego okresu (mm).
W zalezno$ci od typu okresu rozliczenia (T), numer okresu wynosi:

Jesli T =R, tonn puste;

Jesli T =P, tonn =01 lub 02 (pierwsze lub drugie pétrocze);

Jesli T = K, to nn =01, 02, 03 lub 04 (pierwszy, drugi, trzeci lub czwarty
kwartal);

Jesli T =M, to nn = numer miesigca w postaci dwucyfrowej od 01 do 12;

Jesli T =D, tonn =01, 02, 03 (pierwsza, druga, trzecia dekada miesigca),
amm =01, 02, 03, ...12;

Jesli T =J, tonn =01, 02, 03 ..., 15, 16, ... 30, 31 (pierwszy, drugi,
...,pietnasty, ..., trzydziesty dzien miesigca), a mm =01, 02, 03, ...12;

e Symbol formularza lub ptatno $ci — wilasciwy symbol formularza lub ptatnosci, odpowiedni
dla danego rachunku organu podatkowego (z identycznym rodzajem rachunku).

« Identyfikacja zobowi gzania — pole wypelnia sie jezeli:
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wptata naleznosci wynika z decyzji, postanowienia, tytutu wykonawczego lub innego
aktu organu podatkowego; wowczas nalezy wpisaé w skrécie rodzaj aktu
administracyjnego i rodzaj naleznosci, np.:

= DEC.RYCZALT - wptata wynika z decyzji ustalajgcej wysokosc
zryczattowanego podatku dochodowego w formie karty podatkowej;

= TYT.WYKPOD.DOCH. - wplata wynika 2z tytutu wykonawczego
wystawionego na podstawie deklaracji PIT5 (w polu symbol formularza -
PIT5);

wysokosé wptaty nie wynika z decyzji, postanowienia, tytulu wykonawczego lub
innego aktu badz okreslonego formularza (zeznania, deklaracji, informacji); wéwczas
nalezy wpisa¢ w skrdcie rodzaj naleznosci, np.:

= POD.OD POS.PSOW — wptata dotyczy podatku od posiadania psow

14.3 Zat cznik 3. Struktura pliku w formacie ELIXIR-O

Format pojedynczego rekordu (wiersza) pliku w formacie ELIXIR-O:

Pole 1 (istotne ): Typ transakcji (3 cyfry ):
e 110 - przelew zwykty lub podatkowy
+ 120-2Z2US

Pole 2 (istotne): Data dokumentu w formacie rrrrmmdd

Pole 3 (istotne): Kwota w groszach (bez kropki dziesietnej, moga by¢ zera z przodu (maksymalnie
15 cyfr)

Pole 4: Numer banku rozliczajacego nadawcy lub wiasny numer rozliczeniowy w przypadku banku
rozliczajgcego sie samodzielnie (8 cyfr, dopuszczasi ‘0’)

Pole 5: Numer banku rozliczajgcego odbiorcy (8 cyfr, dopuszczasi  ‘0")
Pole 6 (istotne ): Numer rachunku klienta nadawcy - 26 znakéw - dozwolone tylko cyfry;
Pole 7 (istotne ): Numer rachunku klienta odbiorcy - 26 znakow - dozwolone tylko cyfry;

Pole 8 (istotne ): Nazwa klienta nadawcy (4 * 35 znakéw -> pole 8 moze sklada¢ sie z 4 podpol
rozdzielonych znakiem | maksymalna dtugos¢ podpola 35 znakéw);

Pole 9 (istotne ): Nazwa klienta odbiorcy (4 * 35 znakéw jw.). Dla ZUS-u zostawi¢ puste pole, dla
Urzedu Skarbowego moga by¢ dwa podpola 35 znakdw separator | i 19 znakéw;

Pole 10: Numer banku nadawcy (8 cyfr, dopuszczasi ‘0")
Pole 11: Numer banku odbiorcy (8 cyfr, dopuszczasi ‘0’)

Pole 12 (istotne ): Informacje dodatkowe:
e w przypadku dokumentéw ZUS nalezy wpisa¢ NIP, PESEL, REGON lub
numer dowodu osobistego oraz typ, date i numer deklaracji ZUS
* w przypadku przelewu do Urzedu Skarbowego nalezy wpisac:
/TI/|dentyf|kator/OKR/okres/SFP/formuIarz/TXT/op|s gdzie:
identyfikator - typ identyfikatora (N - NIP, P - PESEL, R - REGON, 1 -
dowdd osobisty, 2 - paszport) plus numer identyfikatora (np.
P65060511477) — tacznie 15 znakdéw
okres — okres w formacie: rok (w formacie "YY"), typ okresu (R: rok,
P: péirocze, M: miesigc, K: kwartat, D: dekada), numer okresu np.:
= (01M12 - opfata za miesigc grudzien rok 2001
01R - optata za rok 2001;
02K01 - opfata za pierwszy kwartat roku 2002;
02D0207 - optata za druga dekade lipca roku 2002
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plus spacje tgcznie 7 znakéw;
formularz - symbol formularza lub ptatno$ci plus spacje
(tacznie 6 znakdéw), np.:
= PIT37, VAT7, CIT2, AKC2A
opis - identyfikacja zobowigzania (maksymalnie 21 znakéw), np.:
= DEC.RYCZALT, TYT.WYK.POD.DOCH., POD.OD POS.PSOW
e winnych przypadkach tytut przelewu (4 * 35 znakéw jw.)

Pole 13: puste
Pole 14: puste
Pole 15: 51 - jesli przelew lub sktadka ZUS, 71 - przelew do Urzedu Skarbowego
Pole 16: puste

Przyktadowe rekordy:

dla przelewu dowolnego:
110,20001026,1425000,0,0,"3312401053511182270010009","33106000182221006003773148","AGE
NCJA REKL.-WYDAWNICZA ORE|Miyn maty|11-500 XXX","Nasz dobry kontrahent|Miasto
Duze",12401053,10600018,"za fakture pierwsza|za fakture drugg",",","51","41"

dla przelewu do ZUS:
120,20001026,1425000,12401053,10101023,"3312401053511182270010009","83101010230000261
395100000","AGENCJA REKL.-WYDAWNICZA
ORE","",12401053,10101023,"5250009536|1DD123456|S20001001","",™,"51","41"

dla przelewu do Urzedu Skarbowego:
110,20001026,1400,0,0,"3312401053511182270010009","96101010490213402225000000","AGENC
JA REKL.-WYDAWNICZA ORE|Miyn maty|11-500 XXX","Urzad Skarbowy w tomzy|ul. Mata
1",12401053,10101049,"/TI/P71010111477 /OKR/02M03 /SFP|/VAT4 /TXT/PODATEK VAT

14.4 Zat cznik 4. Struktura pliku w formacie VideoTel.

Plik importowy powinien spetnia¢ wymagania opisane ponizej:

1. Plik z danymi do importu jest zapisany w formacie tekstowym.
2. Format pliku importowego — kazda linia (oprocz pierwszej) jest ziozona z 14 pél.
3. Pierwszg linia moze byé¢ data w formacie dd/mm/rrrr. Zaimportowanie takiego pliku spowoduje

utworzenie dokumentu zlecenia oczekujgcego, z datg wykonania taka, jaka jest podana
w pierwszej linii. Jezeli daty nie bedzie zostanie utworzony dokument przelewu krajowego.

4 Kazde zlecenie zajmuje jedng linie zakonczong znakami CRLF.
5. Poszczegolne pola zlecenia sg oddzielone jedna i tylko jedng spacja.
6 Pola tekstowe sg objete cudzystowami.

7 Jezeli w tekscie do zaimportowania ma sie znalez¢ cudzystéw nalezy zastapi¢ go dwoma

cudzystowami.

8. Jezeli w tekscie do zaimportowania ma sie znalez¢ znak podziatu linii (w polu RBen, RNaf, REF
lub DNN) nalezy zastgpi¢ go trzema znakami zapytania.

9. Polskie znaki sg kodowane w standardzie Windows 1250. Aby uzy¢ innego standardu

kodowania nalezy przygotowac odpowiedni zbiér konwersji.
10. Wszystkie rachunki nadawcow musza istnie¢ w bazie danych.
11. Domyslnym rozszerzeniem pliku jest .imp.

12. Opisany format stuzy do importowania zlecen przelewéw krajowych (lub oczekujacych —
dotyczy tylko aplikacji VideoTEL). Jezeli wystapi rachunek beneficjenta, ktérego nie ma w bazie
danych, zostanie on automatycznie utworzony i dopisany do bazy. Jego wiascicielem zostanie
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firma opisana w polach NF, DNN i WL. Jezeli takiej firmy rowniez nie ma w bazie zostanie ona
utworzona.

Uwaga: nie zaleca sie zaczynania nazwy firmy od znaku cudzystowu lub apostrofu.

Kazda linia zawiera 14 pdl (oprécz pierwszej linii - pierwsza linia mo e zawiera dat wyt cznie
w aplikacji VideoTEL ):

Nazwa pola opis pola typ pola * czy
wymagane *
BBen Nazwa banku beneficjenta tekst 1x35 tak
RBen Nazwa rachunku beneficjenta tekst 3x34 tak
NrBen Numer rachunku beneficjenta tekst 1x34 tak
REZ1 Klucz liczba ? tak
KW Kwota przelewu. liczba ® tak
BNad Nazwa banku nadawcy. tekst 1x35 nie
RNad Nazwa rachunku nadawcy. tekst 3x34 nie
NrNad Numer rachunku nadawcy. tekst 1x34 tak
REF Referencja - tytut przelewu. tekst 3x35 lub tak
tekst 4x35 w

zalezno$ci od
ustawien programu

WAL Waluta przelewu - kod 1SO. tekst 1x3 tak

NF Nazwa firmy, do ktérej majg byc tekst 1x35 tak
dopisane nowe rachunki
beneficjenta, ktére zostang
zaimportowane wraz z przelewami.

DNN Domyslna nazwa rachunkow tekst 3x34 tak
powigzanych z dang firma NF.

WL Okreslenie rodzaju wtasnosci firmy “T” jezeli przelew tak
NF. na wlasny

rachunek i “N”
przelew na obcy
rachunek

REZ2 Nazwa Serwisu finansowego dla tekst 1x35 nie
przelewu pole opcjonalne.

Tabela 1. Przelewy - format VideoTel - opis elementéw ciggu znakéw

! Typ “tekst 3x35” oznacza, ze pole tekstowe moze zawiera¢ maksymalnie 3 linie po 35 znaki;
nie liczac potréjnych znakéw zapytania oraz liczac podwaojne cudzystowy jako jeden znak

> Moze zawiera¢ dowolng liczbe catkowitg np. liczbe 75

® Symbolem dziesietnym jest kropka, oddzielajaca czesé¢ catkowita od czesci utamkowej. Nie nalezy
uzywac zadnych innych separatoréw do wyodrebniania np. czesci tysiecznych.

* Kazde pole w formacie musi istnie¢, pél musi byé 14. ‘Nie’ ustawione w tej kolumnie oznacza,
ze zawartos¢ pola moze by¢ pusta np. pusty string ", ‘tak’ oznacza koniecznosé wypetnienia pola
konkretnymi danymi.

Szablon pliku:

"NAZWA BANKU BENEFICJENTA" "NAZWA RACHUNKU BENEFICJENTA" "NUMER RACHUNKU BENEFICJENTA"
KLucz KwWOTA PRZELEWU "NAZWA BANKU NADAWCY" "NAZWA RACHUNKU NADAWCY" "NUMER RACHUNKU
NADAWCY" "TYTUL PRZELEWU" "PLN" "SKROCONA NAZWA BENEFICJENTA" "PELNA NAZWA BENEFICJENTA"
"OKRESLENIE WEASNOSCI RACHUNKU BENEFICJENTA" "NAZWA SERWISU FINANSOWEGO PRZELEWU"
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145 Zat cznik 5. Struktura wyci  gu w formacie VideoTel.

Wyciagi w formacie Videotel:

Opcja eksportuje do wskazanego katalogu plik tekstowy RRRR_NNN_ xxxxx.txt, zawierajgcy wybrany

wyciag z historii operacji rachunku (0 numerze NNN i roku RRRR oraz xxxxx identyfikatorze

rachunku, dla ktérego generowany jest wyciag).

Format pliku:

Plik zapisywany jest w formacie tekstowym.

Kazda linia pola odpowiada jednej operaciji.

Format linii: "data operacji” "numer rachunku nadawcy” "saldo poczatkowe” "saldo koncowe” "waluta

rachunku” "kwota operacji” "numer dokumentu w systemie” "nazwa odbiorcy” "waluta operacji” "data
numer rachunku odbiorcy” "tytut operacji’. Jezeli pole nie zawiera danych w pliku,

wowczas nalezy pozostawi¢ sam cudzystéw ™.

waluty operacji” "

Przyktad plikow:
e "03/01/2002" "99999999-1010100" "2710.24" "2710.24" "PLN" " "03/01/2002" ™" " " " "

e "29/10/2008" "93872900000000003920000010" "9041.01" "9040.87" "PLN" "-0.14"
"0037000004" "Wales sp. z 0.0. ul. Dworna 43/43 Szczebrzeszyn 43-962 t ekotody" "PLN"
"'29/10/2008" "80872900000087290090000010" "OPLATY | PROWIZJE-Przelew 36...-OPE
RACJA 37/3"

14.6  Zat cznik 6. Struktura wyci  gu w formacie MT940.

Wyciagi w formacie MT940 eksportowane sg do pliku tekstowego z rozszerzeniem STA.

Kazdy wyciag MT940 skilada sie z nagtdwka z numerem wyciggu i saldem otwarcia, blokow
zawierajgcych poszczegodlne operacje oraz stopki zawierajgcej saldo koncowe i dostepne.

Podpola w polu :86: rozpoczynajg sie znakiem mniejszosci < .

W przypadku pustych podpdl w polu :86:, cate podpole tacznie ze znacznikiem moze zosta¢ pominiete
w pliku.

NAGLOWEK WYCIAGU

Nr Format Opis zawartosci pola Przyktadowa zawartcé
pola
:20: 6 cyfr Referencje wyaiju: :20:061110
Data generacji wyggu w formacie
RRMMDD
:25: 2litery 26cyfr Identyfikator rachunku IBAN pmdacza: | :25:PL259082000500002
kod kraju i nr rachunku RBAN 94520000020
:28C: do 5 cyfr Numer wyeggu w roku:

RRNNNN; gdzie RR — 2 ostatnie cyfry roku28C:0682
generacji wycigu, NNNN — kolejny nr czyli wyciag nr 82 w roku

wyciagu w danym roku 2006

:NS:22 | do 35 zn. dowolnych
(cyfry, litery, spacje, Skrocona nazwa wiaiciela rachunku :NS:220kegowa
przecinki, itp.) Spoétdzielnia Mleczarska

w takowie

:NS:23 | do 35 zn. dowolnych :NS:23Rach. bieace
(cyfry, litery, spacje, Typ rachunku: przeds. i sp. pryw.
przecinki, itp.) Opis konta rachunku

:60F: Saldo otwarcia:
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1 litera C (credit — uznanie) §# dodatnie,

D (debit — obcizenie) j&li ujemne
6 cyfr daty RRMMDD - data salda otwarcia
3 litery Kod waluty ISO

Liczba dziesjtna z
przecinkiem - do 15zn.

Kwota salda zapisana z przecinkiem

:60F:C061108PLN101,99

BLOK OPERACJI NA WYCKAGU

Nr pola Format Zawarto$¢ pola Przyktadowa
zawartos¢é
61: Dane kskgowe operacji 1:
6 cyfr daty RRMMDD - data waluty operacji
4 cyfry daty MMDD - data kstggowania operacji
1 lub 2 litery C (credit — uznanie) - dodatnia kwota
D (debit — obcizenie) — ujemna kwota :61:0611081108DN1
RC — storno (zwrot) uznania 200,00NTRFNONRE
RD — storno (zwrot) obgkenia F//61108A01510000
15Typ operacji 200
1 litera 3-cia litera kodu waluty 1ISO
Liczba dziesitna z Kwota operacji zapisana z przecinkiem
przecinkiem - do 15zn.
N 3 alfanumeryki Stata N wraz z kodem transakcji SWIFT, patrz
(litery/cyfry) nizej ‘Tabela kodéw transakcji’
do 16 zn. dowolnych | Referencje klienta:
(cyfry, litery, spacje, wartas¢ NONREF j&li brak referencji
przecinki, itp.)
(n
do 16 zn. dowolnych | Referencje banku:
(cyfry, litery, spacje, Data ksggowania operacji w formacie
przecinki, itp.) RRMMDDP (RR rok bez 0, P— przekréj) oraz
numer dokumentu w systemie NB
do 34 zn. dowolnych | Referencje banku:
(cyfry, litery, spacje, opis typu operacji w systemie NB
przecinki, itp.)
:NS:19 4 cyfry Godzina ksggowania operacji 1 :NS:191830 (dla
w formacie HHMM godziny 18:30)
:86:1 Szczegoly operacji 1 (tytut operacji, dane
kontrahenta, kody operacji):
3 cyfry Kod operacji GVC, patrz igj ‘Tabela kodéw | 020
transakcji’
<00 do 27 liter Typ operacji — opis tekstowy opg@rac <00Przelew
<10 do 10 cyfr Numer referencyjny — kolejny numperacji w | <100151000015
systemie NB
<20 do 35 zn. dowolnych 1 linia tytutu operaciji Z2ptata za faktr

! Pole :86: sklada siz ponumerowanych podpdl rozdzielonych separatergesli podpole jest puste, czyli brak informacii dlgte
podpola, to cate podpoledznie ze znacznikiem zostanie pomniai
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nr
<21 do 35 zn. dowolnych 2 linia tytutu operacji 2P0D6/11-9999
<22 do 35 zn. dowolnych 3 linia tytutu operacji
<23 do 35 zn. dowolnych 4 linia tytulu operacji
<27 do 35 zn. dowolnych Nazwa kontrahenta — 1 linia <27ROLMECH s.c.
<28 do 35 zn. dowolnych Nazwa kontrahenta — 2 linia <Alina i Jan
Kowalscy
<29 do 35 zn. dowolnych Adres kontrahenta - ulica 29Btuga 18/ 22
<30 do 10 zn. dowolnych Identyfikator jednostki kawej kontrahenta — | <3092881066
nr rozliczeniowy banku
<31 do 24 zn. dowolnych Identyfikator rachunku kahtenta — od 11 do | <3111476441200000
26 znaku NRB kontrahenta 10
<32 do 27 zn. dowolnych Nazwa skrécona kontraheritdinia <27ROLMECH s.c.
<38 do 34 zn. dowolnych Rachunek kontrahenta <338890661147
644120000010
<60 do 35 zn. dowolnych Adres kontrahenta - miasto <6018-400 toma
<63 do 35 zn. dowolnych Petny numer referencyjapsakciji w gtownym| <63REF61108A0151
systemie bankowym z przedimkiem REF : 000015
data kstgowania operacji w formacie
RRMMDDP (RR rok bez 0, P— przekrdj) oraz
numer dokumentu w systemie NB z
przedimkiem REF
61: Dane ksikgowe operacji 2
:NS:19 4 cyfry Godzina ksggowania operacji 2
:86: Szczegoly operacji 2
61: Dane ksikgowe operacji 3
:NS:19 4 cyfry Godzina ksggowania operacji 3
:86: Szczegoly operacji 3

BLOK KONCA WYCIAGU

Nr pola Format Zawarto$¢ pola Przyktadowa zawartGé
:62F: Saldo kaicowe:
1 litera C (credit — uznanie) # dodatnie,
D (debit — obcizenie) j&li ujemne
6 cyfr daty RRMMDD - data salda kawowego

3 litery

Kod waluty ISO

Liczba dziesijtna z
przecinkiem - do 15zn.

Kwota salda zapisana z przecinkiem

:62F:C061108PLN3105,20

Tabela kodéw transakcji

Typ operacji w NB Kod wg SWIFT Opis kodu Kod wg GVC

200, 0 i pozostate TRF Przelew 020

15, 210 STO Zlecenie stale 008

902 DDT Polecenie zaptaty 005

516, 519, 208, 211 TRF PlatiazUS 030
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517, 520, 209, 212 TRF PtatedUS 031
503 FEX Kupno waluty 411
503 FEX Sprzedawaluty 412
0 MSC Gotowka - wptata 710
0 MSC Gotowka - wyptata 711
217 TRF Pfatn& masowa 720
202, 202 MSC Operacije kart 801
581, 582, 590, 600, 601, 40,] CHG Optaty i prowizje 809

41, 213, 214, 215, 216, 9581,
9582, 9630, 14, 17

151, 154, 155 INT Odsetki winien 814
81, 82 INT Odsetki ma 815
50, 51, 52, 53, 54, 12, 13 INT Korekta odsetek 817
300, 301, 302, 303, 219 LDP Depozyt terminowy 823
395, 398, 399, 400 LDP Likwidacja lokaty 843
350, 360 INT Depozyt odsetki 844
6, 7, 23, 24, 26, 27 MSC Zamknie rachunku 899
9151, 151, 154, 155, 157, | MSC Sptata odsetek 951
173,174

Przykiad wyciagu:

:20:090722

:25:PL93872900000000003920000010

:28C:09003

:NS:22Firma Obudowa sp. z 0.0.

:NS:23Rach.biezace jedn.budzetu terenowego

:60F:C090717PLN16385,56

:61:0907170717DN102,00NTRFNONREF//90717A0012000001T.0p. 0:NS:192359

:86:020<00Przelew<100012000001<20Doptata za
grunty<27pko<3010201332<310000170200275172<32pk0o<3852102013320000170200275172
<63REF90717A0012000001

:61:0907170717DN2,80NTRFNONREF//90717A0012000002T.0op. 1011:NS:192359

:86:020<00Przelew<100012000002<200PLATY | PROWIZJE-Przelew 36...-OPE<21RACJA
12/1<27Wales sp. z 0.0.<28ul. Dworna
43/43<29Szczebrzeszyn<3087290000<310087290090000010<32Wales sp. z
0.0.<3880872900000087290090000010<6043-962 tekotody<63REF90717A0012000002

:62F:C090717PLN16280,76

14.7 Zat cznik 7. Import kontrahentow — struktura pliku

Format pojedynczego rekordu (wiersza) pliku *.txt:

"N

"opis_kontrahenta”’,”"nazwa_1","nazwa_2","nazwa_3","n azwa_4","numer_rachunku”,”"NIP","PE
SEL","REGON"(ENTER)

Dlugos¢ pol:

Opis_kontrahenta, nazwa_1/2/3/4 — do 35 znakdw kazde pole
numer_rachunku — 26 cyfr

separator — przecinek

Przyktadowe pliki z kontrahentami przygotowanymi d 0 importu:

= "ROMEX","Zimna Niemira”,”Sadowne 5”,718-200 Dorobiny ”,”"m”,”72872900000000673830000020","",”,"

=  "ROMEX","Zimna Niemira”,”"Sadowne ",”18-200 Dorobiny
" 728729000000006738300000207,77180026819”,","460008791”
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15. Historia zmian wersji dokumentu

Wersja 00 — do wersji systemu Novum Bank Enterprise Wersja 07 — Internet Banking 2.9.0.0
= Zablokowanie dostepu do listy operatorow dla operatora bez uprawnien nadzorcy systemu,
patrz pkt Operatorzy.
Wersja 001

=  Mozliwosc¢ eksportu do pliku elx (Zestawienie, Eksport,Elixir) historii wykonanych operacji ze
wszystkich rachunkéw danej firmy z wybranego okresu, opis w pkt 6.2. Udostepnione z wersjg
programu 002.04-002.
Wersja 002

= Podpisywanie przelewéw hastem jednorazowym przestanym wiadomoscig SMS, opis w pkt
9.1.2 Podpisywanie przelewéw; od wersji systemu 2.11.0.17

= Domyslne ustawienia parametrow strony kodowej i formatu plikbw importowanych,
pkt 12.5."Parametry”; od wersji systemu 2.11.0.17

= Uszczegotowienie opisu opcji Ustawienia - Jednostki organizacyjne, pkt 12.1 Jednostki
organizacyjne.

= Zaktualizowane wymagania (komputer, przegladarka, system operacyjny, wyposazenie) jakie
powinny by¢ spetnione po stronie uzytkownika w pkt 3. Konfiguracja

= Mozliwos¢ wyszukania z historii operacji tylko prowizji z zadanego okresu (Rachunki >
Historia = Filtr: Rodzaj operacji — pozycja Prowizje ), opis w pkt 6.2 Historia

» Mozliwosé wyszukania z historii operacji tylko wptat kasowych z zadanego okresu (Rachunki
-> Historia - Filtr: Rodzaj operacji — pozycja Wptaty kasowe ), opis w pkt 6.2 Historia

Instrukcja uzytkownika Strona 67



tu ycki Bank Spotdzielczy w Lubaniu Internet Banking d la Firm

Spis rysunkoéw

0 @ ] To T I To o 1,17 Y g 1= USRS 10
RYS. 2 OKNO "ZMIaNa NaSta". ... e e e s e e e e s e et re et e e e e s e e e nrrreeaeeeaaaane 10
RYS. 3 OKNO ,LiSta FACHUNKOW.........eiiiiiie et e e e e s et e e e e s e st ae e e e e e e sassnnnreaeeeaeeannnnes 11
RYS. 4 OKNO ,LiSta FaChUNKOW.........eiiiiiii et e e e e s e e e e e e e st re e e e e e e sasnnnteaeeeeeesnnnnes 12
Rys. 5 Okno ,INfOrmacje 0 FraChUNKU ...t e ettt e e e e s et e e e e e e e e e ennes 13
VTN @ T T 11 (7=T 0 g I o115y (o] T o] o T=T = o] | ISR 14
Rys. 7 Zestawienie operacji i obrotéw na wybranym rachunku wg zadanych parametréw filtraciji ................. 15
w oknie ,Historia WyKonanyCh OPEIaC)i”. .........uueiiieiiiiiiiii e e e e e e e e s e s e e e e e e e s ennnnes 15
AT S T @ (g [ T T ol B o U USTPUPPRPR 16
RYS. 9 OKNO ,PRtNOSCI MASOWYCN” .....eeiii e e e e e s et e e e e s s st aereeeeeeessntreaeeeaeesannnes 17
Rys. 10 Okno ,Harmonogram ptatno$ci Na KOIEJNe dNi..........cooiiiiiiiiiieiiiee e 18
£ T @ ] o T 1 = T o] | USRS 19
VST 2 @] T M [ 0] {05 ¢ g F= Tod T3 o N (0] = Uox = PP 19
Rys. 13 Lista dostepnych typéw lokat w oknie ,Otwieranie lokaty — Krok 2/4”. ..........ccoocvcvieeeeeiiiiiiiiieee e 20
Rys. 14 Dane lokaty w oknie ,Otwieranie Iokaty — KroK 3/4”. .......cuuuiiiiie e sireee e e e 21
RYS. 15 OKNO ,LiSta KreAYIOW ... ... ittt e e e e e e e e e e s et e et e e e e s ssnnteaeeeeeeesessnnntnaeeeeeeanannes 22
Rys. 16 OKNO ,INfOrmMacje 0 KreAYCIE. ... ettt e e e et e e e e e e e e e eeeeaae e e e e annes 22
Rys. 17 Okno ,Harmonogram Sphat KredytU”. ..........cooo et e e e e eeeae e e 23
RYS. 18 OKNO ,LiStA PrZEIEWOW?. ......coiiiie ittt ettt e e e et e e e st e e e e snta e e e e ssta e e e e ssteeeeansbeeeeeansaeeeennsees 24
RYS. 19 OKNO ,FilT PIrZEIEWOW . ......cco ittt e e et e e e et e e e e et e e e sttt e e e ssbe e e e e nsbeeeesantaeeeennses 27
Rys. 20 OKNO ,AULOIYZAC]a PIrZEIEWOW . ........ooeiiiiie e ettt e ettt e e et e e e s tae e e e sn bt e e e snba e e e e asbeeeeessreeeeennrees 28
Rys. 210kno dialogowe ,POdpiS PrZeIEWOW. .." . ......c.coi e e e e e e s e st e e e e e e s e ennraeeeaaeeeans 29
LT A AN (o =Y o] - Yo = W o] 7= L= Y0 1SR 30
Rys. 23 Okno ,Usuwanie autoryzacji Przele@WOW?”. ............ooviiieiiiiiiiiie e sttt e e e e s st e e e e s e s ee e e e e e s ennnnes 30
Rys. 24 Okno ,Usuwanie akCeptacji PrzeI@WOW"..............uuiiiie et e e e sttt e e e e s ee e e e e e e e st re e e e e e aennnnes 31
RYS. 25 OKNO ,USUWEANIE PIZEIBWOW . ......cci ittt e e s e ettt e e e ettt e e e e e e e st e e e e e e e santeaeeaeaeesasnntaneeaaeaeeannnnes 31
RYS. 26 OKNO "PrzeleW AOWOINY" ..ottt e e e e e e s et e e e e e s e s st aeraeeeesasnnnsnereeeeeeanasnes 32
RYS. 27 OKNO "PrzeleW A0 ZUS". ...ttt e e e e ettt e e e e e et te e e e e e e s e annsbeeeeeeaaeeaannes 34
RYS. 28 OKNO "Przelew POUAKOWY". ... ettt e e e e ettt e e e e e s nbe e e e ea e e e e annbeeeeaaaaeeaannes 36
Rys. 29 OKNO ,Przelew deWiZOWY —KIOK L/2" ........ooe ittt e e e e e s s e e e e e e e e et eeeaeeeaennnnes 38
Rys. 30 Okno ,Przelew na rachunek WHasny — KroK 1/27 .........cooi ittt e e 40
Rys. 31 Okno ,Polecenie zaptaty — KrOK L1/27 .......coue oottt e e e e e et e e e e e e e e s snntaeeeeeeeeaennnnes 41
RYS. 32 OKNO "GrUPY PIrZEIEWOW".........ooiiiiiiiee ettt ettt e et e e e st e e e st e e e e sn b e e e e asbe e e e e nsbeeeeeansaeeeennses 42
RYS. 33 OKNO "IMPOIt PIrZEIEWEOW". ......oeeie ettt e e e e e e e e st e e e e e e e ssnteaereeeeesasnntaneeeeaeeeannsnes 43
ST 7 @ ] o T I = W4 = o USRS 43
Rys. 35 Okno "Dane zlecenia okresowego ze Stat KWOt . ......ccciiiiiiiie e 44
Rys. 36 "Dane zlecenia okresowego WG harmonOGramU®...........cccuurrireeeeeiirirereeeeeeesssssiereesseeessssnsseneeeesssannnnes 44
RYS. 37 OKNO "Grupy KONIraN@NTOW". .......cceiiiiiieiie st e e e st ee e e e e e e st e e e e e s e st e e eeaeesassntnneeaaeeeeaannnes 45
Rys. 38 OKno "Lista KONtrah€NtOW Z grUPY..." ..eeiieeee et e e e s s e e e e e s e st e e e e e e s e snnreneeaaeeeanns 46
Rys. 39 OKNo "Edycja KONIrAN@NTA"..........oo ittt ettt e e e e e e et e e e e e e e e annnbeeeeeaaeeeaannes 46
RyS. 40 "IMPOort KONITANENMIOW". ........co it s e e e st e e e e st e e e e ssba e e e e ssbeeeesnsbaeeeeansaeaeennres 47
Rys. 410kno "Wyszukiwanie KONtrahenta”. ......... .o e e e e e e e e 48
Rys. 42 Okno "Lista jednostek organizaCyjnyCh™. ... ... e e e e e 48
RYS. 43 OKNO "REQUIY QULOTYZAC]". ... eeeiiiieeiiiiiee ettt e e ettt e e e e e e s nbe e e e e e e e e e annnbeeeeeeaeeeaannes 49
T ¥ @ ] To T ) = W o =T = 10 ] {01 USSP 50
ST ST @] T T @ 1T = (o ) USSR 50
RyS. 46 OKNO "Uprawnienia OPEratOra: ..." . ... uueieiieeeieiiiiieieeee e e ss st e ee e e e e s sssseraeaeeaeesssstesaraeaeesaansnsseeeeaeessnnnnnes 51
ST A @] To T 1 1= U F= W = - S PRS 52
LT S @ ] To I =T - Vg =T YOS 52
Rys. 49 Okno z wydrukiem wyciggu W fOrMaCIi® TYP L ....ueeiiiiiiiiiiiiie ettt e e e e e aeees 53
Rys. 50 Okno z wydrukiem wyciggu W fOrMaCI© TYP 2 ...uuueieeeeeiiiiiieieee e e e seeitte e e e e e e st e e e e e e s s snntneeeeeeeesnnnnnes 54
Rys. 51 OKNO "Lista KOMUNIKAIOW" . .........ccoiiiei ittt e e e e e st e e e et e e e et e e e e nsbeeeesnssaeeeennsaes 54
RYS. 52 OKNO "LOQ ZAAIZE ...ttt e oottt e e e e e e e bbb et e e e e e e e e anbeaeeeeaeeaasannbbseeeaaaeaaannnes 55
Rys. 53 OKNO "Tabela KUISOW WaIUL"..........cuviiiiiiie ettt e st e e e tae e e e st e e e e st e e e e nnbeeeesnsbaeeeennsees 55

Instrukcja uzytkownika Strona 68



